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NOMBRE DEL TRAMITE:

Formato de Apertura de Establecimiento

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Formato de Apertura de Establecimiento

DIRIGIDO A:

Poblacion en general.

OFICINA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Urbano

UBICACION: TELEFONO:
1er. Piso de Palacio Municipal, Calle Francisco Romo Jiménez #102, Fracc.
San José de Buenavista, San Francisco de los Romo, Aguascalientes. (465) 96-7-01-24 Ext: 1613 y 1651. CEL. 465-
112-78-18
REQUISITOS DOCUMENTOS

a)Acreditar la propiedad

b)ldentificarse

c)Estar al corriente de pago predial

d)Dicatamenes de Reglamentos, Regulacién Sanitaria, Proteccion Civil y
Ecologia en los casos que sea necesario

e)Copia del alineamiento y compatibilidad urbanistica

1. Nombre, denominacién o razédn social del solicitante y su
domicilio;

2. Proporcionar domicilio para ofir y recibir notificaciones;

3. Tratandose de personas morales, el documento con el que se
acredite su constitucion y la personalidad de quien la representa,
(acta constitutiva y poder notarial).

4. Si se representa a una persona fisica, se podra acreditar
mediante carta poder simple, con la firma de dos testigos anexando
copia de las identificaciones oficiales;

5. Constancia que acredite la propiedad del inmueble o su legal
posesion (escrituras, titulo de propiedad, constancia notariada,
contrato de arrendamiento).

6. Copia del recibo de pago o constancia de no adeudo del impuesto
a la propiedad raiz (predial del afio en curso).

7. Copia de identificacién oficial del propietario o del representante
o apoderado legal.

8. Factibilidad de servicios de agua potable y energia eléctrica o
contrato de los servicios.

9. Copia de la constancia municipal de compatibilidad urbanistica.
10. Dictamenes de reglamentos, regulacion sanitaria, proteccion
civil, y ecologia en los casos que sea necesario.

11. En caso de venta de bebidas alcohdlicas presentar la licencia
reglamentada.

el propietario o representante legal debera firmar los formatos de
uso de suelo y formato de apertura de establecimiento

COSTO (personas fisicas y morales)

FORMA DE PAGO

ARTICULO 44.- Por el ingreso a través de la ventanilla tnica del tramite de Nimero
Oficial, Licencias de Conslruccion, Demolicion, Constancia Municipal de Compatibilidad
Urbanistica y Alineamiento, Informe de Compatibilidad Urbanistica y Alineamiento,
Subdivision, Fusion, Formato de Apertura de Establecimiento, Licencia de Anuncio o
Publicidad sera de $ 50.00 (Cincuenta pesos 00/00 M.N.)

ARTICULO 66 - Por servicios de expedicion de informes de compatibilidad urbanistica,
se pagaran las tarifas siguientes:

e) Por la expedicion del formato de apertura de establecimiento comercial y/o servicios:

$135.00

__X__ Efectivo ___X_ Cheque ___X__ Tarjeta de crédito

Otra  Especifique

LUGARES DONDE SE EFECTUA EL PAGO




Direccion de Finanzas y Administracion
Palacio Municipal, Planta Baja, Francisco Romo Jiménez 102, Fracc. San
José de Buenavista, San Francisco de los Romo

EL TRAMITE:

&DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) € :

= BT

_____ SVIGENGIA I il
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Formato de Apertura de Establecimiento

Se especn"ca enel documento o hasta que se realice el tramite de
Cambio de Propietaio

HORARIO DE ATENCION:

TIEMPO DE RESPUESTA:

8:00 a 15:00 hrs. de Lunes a Viernes

[ 10 dias habiles.

POLITICA:

Sin distinicion, se brinda la atencion a la poblacion que acude a recibir el servicio.

FUNDAMENTO JURIDICO

FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 99 Fraccion XII, 114 del Codigo Municipal de San Francisco de los
Romo.

Ley de Ingresos, H. Ayuntamiento de San Francisco de los Romo
Ejercicio Fiscal 2026, Articulos 44, 66 Inciso e).

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES

AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS

Direccion de Desarrollo Urbano

(465) 96-7-01-24 Ext: 1613 y 1651. CEL. 465-112-78-18

Organo Interno de Control.
(465) 96-7-01-24 Ext: 1611y 1627.

REALIZO REVISO APROBO
NOMERE MDU. Maria Elena Martinez Cabral Arg. Ma del Rosario Tapia Macias Tec. Margarita Gallegos Soto
PUESTO Jefe deD ar;a:‘rgﬁ,nto de Uso de Directa\de Desarrd\‘o Urbano Presi?‘entq M/Aﬁcipal
FIRMA W‘
I

AN




