
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
(CADIDO) 

 
FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-PRE-I 

SP-01 
SECRETARIA 
PARTICULAR 

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: SP/S1 ADMINISTRATIVA 
S01  Actas de Cabildo X   3 7 10 X   Púbica   

S02  Delegación de la Escondida X   3 7 10 X   Púbica  

S03  Delegación del Puertecito X   3 7 10 X   Púbica   

S04  Desarrollo Integral de la 
Familia DIF 

X   3 7 10 X   Púbica  

S05  Dirección de Asuntos 
Jurídicos 

X   3 7 10 X   Púbica   

S06  Dirección de Contraloría 
Municipal 

X   3 7 10 X   Púbica  

S07  Dirección de Desarrollo 
Urbano 

X   3 7 10 X   Púbica   

S08  Desarrollo Social, 
Económico y Agropecuario 

X   3 7 10 X   Púbica  

S09  Dirección de Finanzas X   3 7 10 X   Púbica   

S10  Dirección de Obras 
Públicas 

X   3 7 10 X   Púbica  

S11  Dirección de Planeación y 
Evaluación 

X   3 7 10 X   Púbica   

S12  Dirección de Seguridad 
Pública 

X   3 7 10 X   Púbica  

S13  Dirección de Servicios 
Públicos  

X   3 7 10 X   Púbica   
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S14  Donaciones X   3 7 10 X   Púbica  

S15  Fomento Deportivo X   3 7 10 X   Púbica   

S16  Gestión Social X   3 7 10 X   Púbica  

S17  Instancia Municipal de la 
Juventud IMJU  

X   3 7 10 X   Púbica   

S18  Instancia Municipal de la 
Mujer IMMU 

X   3 7 10 X   Púbica  

S19  Invitaciones varias X   3 7 10 X   Púbica   

S20  ORGOA X   3 7 10 X   Púbica  

S21  Peticiones varias X   3 7 10 X   Púbica   

S22  Presidencia Municipal X   3 7 10 X   Púbica  

S23  Requisiciones  X   3 7 10 X   Púbica   

S24  Regiduría y Comisión X   3 7 10 X   Púbica  

S25  Resguardos X   3 7 10 X   Púbica   

S26  Secretaria del H. 
Ayuntamiento 

X   3 7 10 X   Púbica  

S27  Secretaria Particular X   3 7 10 X   Púbica   

S28  Sindicatura X   3 7 10 X   Púbica  

S29  Bancos X   3 7 10 X   Púbica   

S30  

Consejo de Armonización 
Contable del Estado de 
Aguascalientes CACEA 

X   3 7 10 X   Púbica  

S31  CFE X   3 7 10 X   Púbica   

S32  Comisión Nacional de Agua X   3 7 10 X   Púbica  

S33  Comisión Nacional de 
Derechos Humanos CNDH 

X   3 7 10 X   Púbica   
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S34  

Consejo Nacional de 
Armonización Contable 
CONAC 

X   3 7 10 X   Púbica  

S35  Contraloría del Estado X   3 7 10 X   Púbica   

S36  

Coordinación General de 
Planeación y Proyectos 
CPLAP 

X   3 7 10 X   Púbica  

S37  DIF Estatal X   3 7 10 X   Púbica   

S38  Educación, Secretaría de 
Educación Pública 

X   3 7 10 X   Púbica  

S39  Fiscalía General del Estado X   3 7 10 X   Púbica   

S40  Instituto del Deporte de 
Aguascalientes IDEA 

X   3 7 10 X   Púbica  

S41  Instituto de Educación de 
Aguascalientes IEA  

X   3 7 10 X   Púbica   

S42  Instituto Estatal Electoral 
IEE  

X   3 7 10 X   Púbica  

S43  Instituto del Agua del 
Estado  

X   3 7 10 X   Púbica   

S44  INEGI X   3 7 10 X   Púbica  

S45  

Instituto de Planeación del 
Estado de Aguascalientes 
IPLANEA 

X   3 7 10 X   Púbica   

S46  

Secretaría De Salud del 
Estado de Aguascalientes 
ISSEA 

X   3 7 10 X   Púbica  

S47  

Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales para los 
Servidores Públicos del 
Estado ISSSSPEA 

X   3 7 10 X   Púbica   

S48  

Instituto de Transparencia 
del Estado de 
Aguascalientes ITEA 

X   3 7 10 X   Púbica  
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S49  

Instituto de Vivienda Social 
y Ordenamiento de la 
Propiedad IVSOP 

X   3 7 10 X   Púbica   

S50  Medio Ambiente X   3 7 10 X   Púbica  

S51  Municipios  X   3 7 10 X   Púbica   

S52  Órgano Superior de 
Fiscalización OSFAGS  

X   3 7 10 X   Púbica  

S53  Paramédicos X   3 7 10 X   Púbica   

S54  Poder Judicial de la 
Federación 

X   3 7 10 X   Púbica  

S55  Registro Agrario Nacional 
RAN 

X   3 7 10 X   Púbica   

S56  Secretaría de Bienestar X   3 7 10 X   Púbica  

S57  

Secretaría de 
Comunicaciones y 
Transportes SCT 

X   3 7 10 X   Púbica   

S58  Secretaría de la Defensa 
Nacional SEDENA 

X   3 7 10 X   Púbica  

S59  

Secretaría de Desarrollo 
Rural y Agroempresarial 
SEDRAE 

X   3 7 10 X   Púbica   

S60  Secretaría de Desarrollo 
Económico  

X   3 7 10 X   Púbica  

S61  Secretaría de Desarrollo 
Social 

X   3 7 10 X   Púbica   

S62  

Secretaría Ejecutiva del 
Sistema Estatal 
Anticorrupción 
Aguascalientes 

X   3 7 10 X   Púbica  

S63  Secretaría de Turismo X   3 7 10 X   Púbica   

S64  Secretaría de Finanzas SEFI X   3 7 10 X   Púbica  
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S65  Secretaría General de 

Gobierno SEGGOB 
X   3 7 10 X   Púbica   

S66  

Secretaría de Gestión 
Urbanística, Ordenamiento 
Territorial, Registral y 
Catastral SEGUOT 

X   3 7 10 X   Púbica  

S67  Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público  

X   3 7 10 X   Púbica   

S68  Secretaría de Educación 
Pública SEP 

X   3 7 10 X   Púbica  

S69  

Secretaría de Seguridad 
Pública y Protección 
Ciudadana 

X   3 7 10 X   Púbica   

S70  Secretaría de Agricultura y 
Desarrollo Sustentable 

X   3 7 10 X   Púbica  

S71  

Secretaría de 
Sustentabilidad Medio 
Ambiente y Agua SSMAA 

X   3 7 10 X   Púbica   

S72  

Sindicato Único de 
Trabajadores Estatales y 
Municipales de 
Aguascalientes SUTEMA  

X   3 7 10 X   Púbica  

S73  

Secretaría de Obras 
Públicas del Estado de 
Aguascalientes 

X   3 7 10 X   Púbica   
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-PRE-I 

CRP-03 
COORDINACIÓN DE 

RELACIONES 
PUBLICAS Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CRP/S3  RELACIONES PUBLICAS 
S-01 -- Oficios recibidos X   3 7 10 X   Pública  

S-02 -- Oficios emitidos  X   3 7 10 X   Pública  

S-03 -- Requisiciones  X   3 7 10 X   Pública  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-PRE-I 

CGS-01 
COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN SOCIAL  

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CGS/S4 ADMINISTRATIVA 
S-01 -- FONDO REVOLVENTE 

(FEBRERO PARTE I) 
X   3 7 10 X   Confidencial  

S-02 -- FONDO REVOLVENTE 
(FEBRERO PARTE I) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S-03 -- FONDO REVOLVENTE 
(MARZO) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S-04 -- FONDO REVOLVENTE (ABRIL) X   3 7 10 X   Confidencial  

S-05 -- FONDO REVOLVENTE (MAYO) X   3 7 10 X   Confidencial  

S-06 -- FONDO REVOLVENTE (JUNIO) X   3 7 10 X   Confidencial  

S-07 -- FONDO REVOLVENTE (JULIO) X   3 7 10 X   Confidencial  

S-08 -- FONDO REVOLVENTE 
(AGOSTO) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S-09 -- FONDO REVOLVENTE 
(SEPTIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S-10 -- REPORTE (CAMIÓN AMARILLO) X   3 7 10 X   Púbica  

S-11 -- 
ACUSES PLATAFORMA 
NACIONAL DE 
TRANSPARENCIA 

X   3 7 10 X   Púbica   

S-12 -- REQUISICIONES X   3 7 10 X   Púbica  

S-13 -- CICLO ESCOLAR X   3 7 10 X   Confidencial   

S-14 -- DOCUMENTACIÓN INTERNA X   3 7 10 X   Púbica  

S-15 -- PAGOS DIRECTOS X   3 7 10 X   Confidencial  
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S-16 -- SOLICITUDES EN GENERAL 

PRIMER SEMESTRE (PARTE I) 
X   3 7 10 X   Confidencial  

S-17 -- SOLICITUDES EN GENERAL 
PRIMER SEMESTRE (PARTE II) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-18 -- CICLO ESCOLAR X   3 7 10 X   Confidencial  

S-19 -- CANCELADOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-20 -- OFICIOS RECIBIDOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Púbica   

S-21 -- FIESTAS PATRONALES 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-22 -- PETICIONES CIUDADANÍA 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-23 -- OFICIOS GIRADOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-24 -- TRASLADOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-25 -- ESCOLARES 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-26 -- TEMPLOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   
Confidencial 

 

S-27 -- REQUISICIONES 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-28 -- PAGOS DIRECTOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Púbica   

S-29 -- 
PETICIONES COMISARIAS Y 
DELEGACIONES MUNICIPALES 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-30 -- OFICIOS EXTERNOS 
(OCTUBRE/DICIEMBRE) 

X   3 7 10 X   Pública   
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-PRE-I 

IMM-05 
INSTANCIA 

MUNICIPAL DE LA 
MUJER  Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: IMM/S5  EQUIDAD DE GENERO  
S1  Organigrama. X   3 3 6 X   Pública   

S2  Requisiciones. X   3 3 6 X   Pública  

S03  Cotizaciones. X   3 3 6 X   Pública   

S04  Declaraciones Patrimoniales. X   3 3 6 X   Pública  

S05  Presupuesto. X   3 3 6 X   Pública   

S06  Plan de Desarrollo Municipal. X   3 3 6 X   Pública  

S07  Tickets de gasolina. X   3 3 6 X   Pública   

S08  Transparencia. X   3 3 6 X   Pública  

S09  Oficios enviados. X   3 3 6 X   Pública   

S10  Oficios recibidos. X   3 3 6 X   Pública  

S11  Formato de acta 
administrativa. 

X   3 3 6 X   Pública   

S12  Formato de aviso de 
privacidad. 

X   3 3 6 X   Pública  

S13  Acta administrativa de entrega 
recepción. 

X   3 3 6 X   Pública   

S14  Días conmemorativos/festivos. X   3 3 6 X   Pública  

S15  Entrega de medicamentos. X   3 3 6 X   Pública   

S16  Facturas de costura. X   3 3 6 X   Pública  

S17  Lista de actividades del 
personal. 

X   3 3 6 X   Pública   
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S18  Requisiciones. X   3 3 6 X   Pública  

S19  Lista de padrón de talleres con 
dirección. 

X   3 3 6  X  Pública   

S20  Oficios varios. X   3 3 6  X  Pública  

S21  Resguardos. X   3 3 6 X   Pública   
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-PRE-I 

IMJ-06 
INSTANCIA 

MUNICIPAL DE LA 
JUVENTUD  Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: IMJ/S6  ATENCIÓN A JÓVENES  
S-01  Convocatorias X   3 7 10 X   Pública  

Valorar información para 
su eliminación 

S-02  Correspondencia Expedida X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-03  Correspondencia Recibida  X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

 SS03.01 C.R. Contraloría X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

 SS03.02 C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural y Desarrollo Turístico 

X   3 7 10 X   Pública  
“                   “ 

 SS03.03 C.R. Finanzas X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

 SS03.04 C.R. Instituto Aguascalentense 
De La Juventud 

X   3 7 10 X   Pública  
“                   “ 

 SS03.05 C.R. Instancia Municipal de la 
Mujer  

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS03.06 C.R. Presidencia Municipal  X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

 SS03.07 C.R. Recursos Humanos  X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

 SS03.08 C.R. Regidores X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

S-04  Expediente Personal  X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-05  Informe Mensual X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

S-06  Primer Trimestre X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-07  Requisiciones   X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

S-08  Resguardo Individual  X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-09  Segundo Trimestre X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 
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S-10  Presupuesto X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-11  Conferencia Científicas X   3 7 10 X   Pública  “                   “ 

S-12  Frac. XLV (45) Anual X   3 7 10 X   Pública “                   “ 

S-´13  Correspondencia Expedida 
Oct.-Dic. 

X   3 7 10 X   Pública  
“                   “ 

S-14  Correspondencia Recibida                           
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.01 C.R. Contraloría                                              
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.02 
C.R. Coordinación de la 
Instancia Municipal de la Mujer                                                      
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.03 
C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural y Desarrollo Turístico                                       
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.04 C.R. Comunicación                                  
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.05 C.R. Desarrollo Urbano                              
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.06 C.R. Finanzas                                             
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.07 C.R. H. Ayuntamiento                                  
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.08 C.R. Jurídico                                             
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.09 C.R. Presidencia Municipal                               
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.10 C.R. Relaciones Pública                                  
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-14.11 C.R. Planeación                                                  
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

S-15  Expediente Personal                                     
Oct.-Dic  

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 SS-03.01 Expediente Personal                                      
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

S-16  Informe Mensual                             
Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 
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S-17  Programas, Convocatoria y 

Campañas Oct.-Dic 
X   3 7 10 X   Pública 

“                   “ 

S-18  Plan de Desarrollo Municipal 
Oct. Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

S-19  Relación de Telesecundarias 
del Municipio  Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

S-20  Relación de Delegados del 
Municipio Oct.-Dic 

X   3 7 10 X   Pública 
“                   “ 

 


