
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
(CADIDO) 

 
FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

CMDIF-II 

DIF MUNICIPAL 

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CMDIF-II/C  ASISTENCIA SOCIAL 
S-01  CDHEA X   3 7 10 X   Púbica   

S-02  Coordinación De Relaciones 
Públicas 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-03  Contraloría Municipal X   3 7 10  X  Púbica   

S-04  Control Patrimonial X   3 7 10  X  Púbica  

S-05  Comunicación Social E 
Imagen Institucional 

X   3 7 10 X   Púbica   

S-06  Coordinación De Cívico Y 
Cultural 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-07  Desarrollo Social Y 
Agropecuario 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-08  Departamento De Seguridad E 
Higiene 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-09  Departamento De Nutrición    X   3 7 10  X  Púbica   

S-10  Departamentos X   3 7 10  X  Púbica  

 SS10.01 Trabajo Social  X   3 7 10  X  Púbica   

 SS10.02 Asistencia Social Alimentaria   X   3 7 10  X  Púbica  

S-11  DIF ESTATAL X   3 7 10  X  Púbica   

S-12  Eventos X   3 7 10 X   Púbica   

S-13  Finanzas Y Administración X   3 7 10 X   Púbica   

S-14  INE X   3 7 10 X   Púbica   
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S-15  ISSEA X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-16  IEA X   3 7 10 X   Púbica  

S-17  Informes Mensuales X   3 7 10 X   Púbica  

S-18  Juzgado  X  3 7 10  X  Confidencial  

S-19  Lista De Asistencia X   3 7 10 X   Púbica  

S-20  Notas De Venta X   3 7 10 X   Púbica  

S-21  ORGOA X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-22  Oficios Expedidos DIF 
Municipal 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-23  Parroquia De Guadalupe X   3 7 10 X   Púbica  

S-24  Platicas Prematrimoniales X   3 7 10 X   Púbica  

S-25  Presidencia Municipal X   3 7 10 X   Púbica  

S-26  POA X   3 7 10 X   Púbica  

S-27  Planeación Y Evaluación X   3 7 10 X   Púbica  

S-28  Requisiciones X   3 7 10 X   Púbica  

S-29  
Secretaria Del H. Ayuntamiento 
Y Dirección General De 
Gobierno   

X   3 7 10 X   Púbica  

S-30  Servicio Social X   3 7 10 X   Púbica  

S-31  Servicios Públicos X   3 7 10 X   Púbica  

S-32  Seguro Social X   3 7 10 X   Púbica  

S-33  Secretaria Particular X   3 7 10 X   Púbica  

S-34  Seguridad Pública X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-35  Sindicatura     X   3 7 10 X   Púbica  

S-36  Transparencia X   3 7 10  X  Púbica  

S-37  Traslados X   3 7 10  X  
Púbica-

Confidencial 
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 SS37.01 Tarjetas de Circulación  X   3 7 10  X  

Púbica-
Confidencial 

 

 SS37.02 Bitácora  X   3 7 10  X  
Púbica-

Confidencial 
 

 SS37.03 Expedientes de Beneficiarios 
Para El Traslado  

X   3 7 10  X  
Púbica-

Confidencial  
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MSFR-DIF-II 

DASA-4 
DEPARTAMENTO DE 
ASISTENCIA SOCIAL 

ALIMENTARIA  Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DASA-3/S8  APOYOS ALIMENTICIOS 
S-01  Autorizaciones X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-02  Cardex De Los Programas 
Marzo- Abril  

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-02.01 Cardex DASA Adultos Mayores X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

 SS-02.02 Cardex DASA Personas Con 
Discapacidad Y Carencia 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-02.03 Cardex DASA Mujeres 
Embrazadas 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-02.04 Cardex DASA A Menores De 6 
A 12 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-02.05 Cardex DASA A Menores De 12 
A 24 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-02.06 Cardex DASA A Menores De 2 
A 5 Años 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-03  Cardex De Los Programas 
Mayo-Junio  

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-03.01 Cardex DASA Adultos Mayores X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

 SS-03.02 Cardex DASA Personas Con 
Discapacidad Y Carencia 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-03.03 Cardex DASA Mujeres 
Embrazadas 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-03.04 Cardex DASA A Menores De 6 
A 12 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-03.05 Cardex DASA A Menores De 12 
A 24 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  
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 SS-03.06 Cardex DASA A Menores De 2 

A 5 Años 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-04  Cardex De Los Programas 
Julio, Agosto Y Septiembre  

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-04.01 Cardex DASA Adultos Mayores X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

 SS-04.02 Cardex DASA Personas Con 
Discapacidad Y Carencia 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-04.03 Cardex DASA Mujeres 
Embrazadas 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-04.04 Cardex DASA A Menores De 6 
A 12 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-04.05 Cardex DASA A Menores De 12 
A 24 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-04.06 Cardex DASA A Menores De 2 
A 5 Años 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-05  
Cardex De Los Programas 
Octubre, Noviembre Y 
Diciembre  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

 SS-05.01 Cardex DASA Adultos Mayores X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

 SS-05.02 Cardex DASA Personas Con 
Discapacidad Y Carencia 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-05.03 Cardex DASA Mujeres 
Embrazadas 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-05.04 Cardex DASA A Menores De 6 
A 12 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-05.05 Cardex DASA A Menores De 12 
A 24 Meses 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

 SS-05.06 Cardex DASA A Menores De 2 
A 5 Años 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-06  Cardex De Desayunos 
Escolares Fríos 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-07  Directorio Del Programa 
Desayunos Escolares Fríos 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-08  Documentos Del Programa 
Comedor En Casa 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-09  Documentos Comedores 
Escolares 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  
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S-10  Directorio Del Programa 

Desayunos Escolares Fríos 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-11  
Expedientes Atención A 
Menores Nacidos En Los Años 
2017 Y 2018 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-12  
Expedientes Atención A 
Menores Nacidos En El Año 
2019 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-13  
Expedientes Atención A 
Menores Nacidos En El Año 
2020 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-14  
Expedientes Atención A 
Menores Nacidos En El Año 
2021 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-15  Facturas De Los Programas De 
DASA 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-16  Oficios Enviados Y Recibidos X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-17  
Reglas De Operación Del 
Programa Desayunos 
Escolares Fríos 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-18  Reglas De Operación De Los 
Programas DASA 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-19  Supervisiones Del Programa 
Desayunos Escolares Fríos 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  

S-20  Registro De Depósitos 
Bancarios 

X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DRF-5 
DEPARTAMENTO DE 

REHABILITACIÓN 
FÍSICA  Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DRF-5/S9  REHABILITACIÓN FÍSICA 
S01  Expediente paciente (1-138) X   3 7 10 X   Confidencial   

S02  Informes mensuales  X   3 7 10 X   Pública  

S03  Reportes mensuales X   3 7 10 X   Pública  

S04  Correspondencia recibida X   3 7 10 X   Pública  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DAPAM-6 
DEPARTAMENTO DE 

ATENCIÓN A 
PERSONAS ADULTAS 

MAYORES 
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DAPAM-5/S10  ADULTOS MAYORES 
S01  Datos de clubes x   3 1 4 x   Pública  

S02  Elaboración de credenciales x   3 1 4 x   
Púbico-

Confidencial 
 

S03  Entrega de cobijas x   3 1 4 X   Pública  

S04  Folios de tarjetas y firmas x   3 1 4 X   
Púbico-

Confidencial 
 

S05  Informes x   3 1 4 X   Pública  

S06  Lista de asistencia padrinos 
Clubs 

x   3 1 4 X   
Púbico-

Confidencial 
 

S07  Lista de asistencia encargadas x   3 1 4 x   
Púbico-

Confidencial 
 

S08  Oficios recibidos x   3 1 4 X   Pública  

S09  Oficios enviados x   3 1 4 X   Pública  

S10  Presupuesto x   3 1 4 X   
Púbico-

Confidencial 
 

S11  Pago de encargadas x   3 1 4 X   Pública  

S12  Padrones  x   3 1 4 X   Pública  

S13  Rosca de reyes  x   3 1 4 X   Pública  

S14  Registro de asistencia x   3 1 4 X   Pública  

S15  Reuniones INAPAM x   3 1 4 X   Pública  

S16  Requisiciones  x   3  3 X   Pública  
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S17  Resguardos  x   3  3 x   Pública  

S18  Solicitud de convenio X   3  3 x   Pública  

S19  Solicitud pago de encargadas x   3  3 X   Pública  
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MSFR-DIF-II 

DHCDI-7 
DEPARTAMENTO DE 

HABILIDADES, 
CAPACITACIÓN Y 

DESARROLLO 
INTEGRAL 

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DHCDI-7/S11  TALLERES 
S01  Concentrado de Talleres  X   3 4 7 X   Pública  

S02  Informe mensual X   3 4 7 X   Pública  

S03  Oficios enviados y recibidos X   3 4 7 X   Pública  

S04  Presupuesto X   3 4 7 X   Pública  

S05  Proyecto de talleres X   3 4 7 X   Pública  

S06  Requisiciones  X   3 4 7 X   Pública  

S07  Resguardos  X   3 4 7 X   Pública  

            
 

 

            
 

 

              

            
 

 

            
 

 

            
 

 

              

              

              

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
(CADIDO) 

 
FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DVSC-8 
DEPARTAMENTO DE 

HABILIDADES, 
CAPACITACIÓN Y 

DESARROLLO 
INTEGRAL 

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DVSC-8/S12  GESTIÓN CON LA SOCIEDAD CIVIL 
S01  Directorio de Empresas X   3 4 7 X   Confidencial   

S02  Donaciones  X   3 4 7 X   Pública  

S03  Facturas de donaciones  X   3 4 7 X   Confidencial   

S04  Informe de actividades  X   3 4 7 X   Pública  

S05  Oficios entregados y recibidos  X   3 4 7 X   Pública  

S06  Resguardos X   3 4 7 X   Pública  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DPMDDNNA-9 
DEPARTAMENTO DE 

PROCURADURÍA 
MUNICIPAL DE LA 
DEFENSA DE LOS 
DERECHOS DE LS 
NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES  

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DPMDDNNA-9/S13   ASISTENCIA JURÍDICA/CANALIZACIÓN 
S-01  EXPEDIENTES SUCESIÓN 

INTESTA MENTARÍA (1-4) 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-02  EXPEDIENTES JURISDICCIÓN 
VOLUNTARIA (1-3) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-03   
EXPEDIENTES 
RECONOCIMIENTO DE 
PATERNIDAD (1-8) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-04  EXPEDIENTES PENSIÓN 
ALIMENTICIA (1-8) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-05  EXPEDIENTES DIVORCIO (1-7)  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-06  EXPEDIENTES CONVIVENCIA 
(1-7) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-07  EXPEDIENTES GUARDA Y 
CUSTODIA (1-8) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-08  EXPEDIENTES PERDIDA DE LA 
PATRIA POTESTAD (1-7) 

 X  3 2 5 X   Confidencial  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DJ-10  
DEPARTAMENTO 

JURÍDICO    
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DJ-10/S14   ASISTENCIA JURÍDICA 
S01  EXPEDIENTE CON SENTENCIA          Confidencial  

 SS-01.01 01/21 EXPEDIENTE 0197/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.02 02/21 EXPEDIENTE 0465/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.03 03/21 EXPEDIENTE 0504/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.04 04/21 EXPEDIENTE 0604/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.05 05/21 EXPEDIENTE 0653/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.06 06/21 EXPEDIENTE 0655/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.07 07/21 EXPEDIENTE 0658/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.08 08/21 EXPEDIENTE 0659/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.09 09/21 EXPEDIENTE 0669/2021 
PABELLÓN  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.10 10/21 EXPEDIENTE 0911/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.11 11/21 EXPEDIENTE 0912/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.12 12/21 EXPEDIENTE 0913/2021 
PABELLÓN  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.13 13/21 EXPEDIENTE 0991/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X   Confidencial  
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 SS-01.14 14/21 EXPEDIENTE 0994/2021 

PABELLON 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.15 15/21 EXPEDIENTE 1072/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.16 16/21 EXPEDIENTE 1076/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.17 17/21 EXPEDIENTE 1128/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.18 18/21 EXPEDIENTE 1129/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.19 19/21 EXPEDIENTE 1226/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.20 20/21 EXPEDIENTE 1228/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.21 21/21 EXPEDIENTE 1254/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.22 22/21 EXPEDIENTE 1255/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.23 23/21 EXPEDIENTE 1256/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.24 24/21 EXPEDIENTE 1257/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.25 25/21 EXPEDIENTE 1259/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.26 26/21 EXPEDIENTE 1352/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-01.27 27/21 EXPEDIENTE 1597/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S02  EXPEDIENTES INACTIVOS   X  3 2 5 X   Confidencial  

 SS-02.01 28/21 EXPEDIENTE 0021/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.02 29/21 EXPEDIENTE 0132/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.03 30/21 EXPEDIENTE 0329/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.04 31/21 EXPEDIENTE 0330/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  
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 SS-02.05 32/21 EXPEDIENTE 0415/2021 

PABELLON 
 X  3 2 5 X 

  Confidencial  

 SS-02.06 33/21 EXPEDIENTE 0501/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.07 34/21 EXPEDIENTE 0504/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.08 35/21 EXPEDIENTE 0654/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.09 36/21 EXPEDIENTE 0656/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.10 37/21 EXPEDIENTE 0692/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.11 38/21 EXPEDIENTE 0779/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.12 39/21 EXPEDIENTE 0780/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.13 40/21 EXPEDIENTE 0833/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.14 41/21 EXPEDIENTE 0993/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.15 42/21 EXPEDIENTE 1071/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.16 43/21 EXPEDIENTE 1074/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.17 44/21 EXPEDIENTE 1127/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.18 45/21 EXPEDIENTE 1130/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.19 46/21 EXPEDIENTE 1227/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.20 47/21 EXPEDIENTE 1301/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.21 48/21 EXPEDIENTE 1388/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.22 49/21 EXPEDIENTE 1433/2021 
PABELLON 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

 SS-02.23 50/21 EXPEDIENTE 1450/2021 
PABELLON  

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  
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 SS-02.24 51/21 EXPEDIENTE 1605/2021 

PABELLÓN 
 X  3 2 5 X 

  Confidencial  

 SS-02.25 52/21 EXPEDIENTE 1606/2021 
PABELLÓN 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

S-03  53/21 CITATORIOS  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-04  54/21 INFORMES JURÍDICO  X  3 2 5 X 
  

Público-
Confidencial 

 

S-05  55/21 REGISTRO DE 
PERSONAS 

 X  3 2 5 X 
  Confidencial  

S-06  56/21 SOLICITUDES   X  3 2 5 X 
  

Público-
Confidencial 
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DUTSC-11  
DEPARTAMENTO DE 
TRABAJO SOCIAL Y 

CANALIZACIÓN   Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DUTSC-11/S15   TRABAJO SOCIAL Y CANALIZACIÓN  
S01  Expedientes usuarios Jurídico 

(01-191) 
X   3 5 8 X   Confidencial  

S02  Expedientes nuevos X   3 5 8 X   Confidencial  

S03  Casos anteriores X   3 5 8 X   Confidencial  

S04  Expedientes usuarios 
Psicología (01-137) 

X   3 5 8 
X 

  Confidencial  

S05  Expedientes usuarios 
Rehabilitación (01-81) 

X   3 5 8 
X 

  Confidencial  

S06  Avisos a psicología X   3 5 8 X   Confidencial  

S07  Bajas psicología X   3 5 8 X   Confidencial  

S08  Canalización psicología X   3 5 8 X   Confidencial  

S09  Canalización Jurídico  X   3 5 8 X   Confidencial  

S10  Canalización rehabilitación X   3 5 8 X   Confidencial  

S11  Casos especiales X   3 5 8 X   Confidencial  

S12  Entrega de verdura X   3 5 8 X   Confidencial  

S13  Oficios recibidos X   3 5 8 X   Confidencial  

S14  Oficios enviados X   3 5 8 X   Confidencial  

S15  Resguardo de sillas de ruedas X   3 5 8 X   Confidencial  

S16  Solicitud decatlón X   3 5 8 X   Confidencial  

S17  Traslados  X   3 5 8 X   Confidencial  
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S18  Peritaje social  X  3 5 8 X   Confidencial  

S19  Registro X   3 5 8 X   Confidencial  

S20  Donaciones X   3 5 8 X   Confidencial  

S21  Bajas psicología X   3 5 8 X   Confidencial  

S22  Canalización a jurídico oct-
dic 2021 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S23  Canalización a psicología 
oct-dic 2021 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S24  Informe mensual X   3 7 10 X   
Público-

Confidencial 
 

S25  Oficios enviados  X   3 7 10 X   
Público-

Confidencial 
 

S26  Oficios recibidos X   3 7 10 X   
Público-

Confidencial 
 

S27  Jurídico – procuraduría oct –
dic 2021 (219-265) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S28  Psicología Oct-dic 2021 (156-
186) 

X   3 7 10 X   Confidencial  

S29  Terapia física oct –dic 2021 
(95-118) 

X   3 7 10 X   Confidencial  
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MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  
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FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DP-12  
DEPARTAMENTO DE 

PSICOLOGÍA  
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DUTSC-11/S15   TRABAJO SOCIAL Y CANALIZACIÓN  
S01  Acta de consentimiento  X   3 7 10  X  Confidencial  

S02  Atención en crisis X   3 7 10  X  Confidencial  

S03  Canalizaciones X   3 7 10  X  Confidencial  

S04  Correspondencia enviada X   3 7 10  X  Confidencial  

S05  Correspondencia recibida  X   3 7 10  X  Pública   

S06  Expedientes 
(Pacientes dados de alta) 

X   3 7 10 
 

X  Pública  

S07  Expedientes 
(Pacientes dados de baja) 

X   3 7 10 
 

X  Confidencial  

S08  Expedientes (convivencias) X   3 7 10  X  Confidencial  

S09  Expedientes (terapia grupal) X   3 7 10  X  Confidencial  

S10  Ficha Técnica X   3 7 10  X  Pública  

S11  Lista de asistencia de platicas 
y talleres 

X   3 7 10 
 

X  Pública  

S12  Oficios  X   3 7 10  X  Confidencial  

S13  Pacientes dados de alta X   3 7 10  X  Confidencial  

S14  Pacientes dados de baja X   3 7 10  X  Confidencial  

S15  Platicas prematrimoniales X   3 7 10  X  Confidencial  

S16  Registro de donación de 
medicamento 

X   3 7 10 
 

X  
Pública  

 

S17  Registro de pacientes  X   3 7 10  X  Pública   
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S18  Reporte de pacientes 

atendidos 
 X  4 8 12 

X 
  

Pública  
 

S19  Reporte mensual X   5 9 13  X  Pública   

S20  Visitas domiciliarias  X   6 10 16  X  Confidencial  

 


