
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Nombre del Responsable: Lic. Joaquín Zúñiga Ponce 

Cargo: Secretario Particular  

Domicilio: C. Francisco Romo Jiménez N°102, Fracc. San José de Buenavista, San Francisco 
de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 96 7 10 75  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
SP-01/S1 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Actas de Cabildo 30/04/2022  
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S02 Delegación de la Escondida 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 Delegación del Puertecito 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Desarrollo Integral de la 
Familia DIF 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S05 
Dirección de Asuntos 
Jurídicos 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S06 
Dirección de Contraloría 
Municipal 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S07 
Dirección de Desarrollo 
Urbano 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S08 
Desarrollo Social, Económico 
y Agropecuario 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S09 Dirección de Finanzas 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S10 Dirección de Obras Públicas 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S11 
Dirección de Planeación y 
Evaluación 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S12 
Dirección de Seguridad 
Pública 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S13 
Dirección de Servicios 
Públicos  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S14 Donaciones 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S15 Fomento Deportivo 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S16 Gestión Social 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S17 
Instancia Municipal de la 
Juventud IMJU  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S18 
Instancia Municipal de la 
Mujer IMMU 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S19 Invitaciones varias 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S20 ORGOA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S21 Peticiones varias 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S22 Presidencia Municipal 
30/04/2022  Oficina de 

Secretaria 
Particular 

S23 Requisiciones  
30/04/2022  Oficina de 

Secretaria 
Particular 

S24 Regiduría y Comisión 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S25 Resguardos 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S26 
Secretaria del H. 
Ayuntamiento 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S27 Secretaria Particular 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 Sindicatura 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S29 Bancos 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S30 
Consejo de Armonización 
Contable del Estado de 
Aguascalientes CACEA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S31 CFE 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S32 Comisión Nacional de Agua 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S33 
Comisión Nacional de 
Derechos Humanos CNDH 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S34 
Consejo Nacional de 
Armonización Contable 
CONAC 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S35 Contraloría del Estado 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S36 
Coordinación General de 
Planeación y Proyectos 
CPLAP 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S37 DIF Estatal 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S38 
Educación, Secretaría de 
Educación Pública 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S39 Fiscalía General del Estado 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S40 
Instituto del Deporte de 
Aguascalientes IDEA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S41 
Instituto de Educación de 
Aguascalientes IEA  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S42 Instituto Estatal Electoral IEE  
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S43 Instituto del Agua del Estado  
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S44 INEGI 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S45 
Instituto de Planeación del 
Estado de Aguascalientes 
IPLANEA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S46 
Secretaría De Salud del 
Estado de Aguascalientes 
ISSEA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S47 

Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales para los 
Servidores Públicos del 
Estado ISSSSPEA 

30/04/2022 

 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S48 
Instituto de Transparencia del 
Estado de Aguascalientes 
ITEA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S49 
Instituto de Vivienda Social y 
Ordenamiento de la 
Propiedad IVSOP 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S50 Medio Ambiente 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S51 Municipios  
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S52 
Órgano Superior de 
Fiscalización OSFAGS  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S53 Paramédicos 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S54 
Poder Judicial de la 
Federación 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S55 
Registro Agrario Nacional 
RAN 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S56 Secretaría de Bienestar 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S57 
Secretaría de 
Comunicaciones y 
Transportes SCT 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S58 
Secretaría de la Defensa 
Nacional SEDENA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S59 
Secretaría de Desarrollo Rural 
y Agroempresarial SEDRAE 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S60 
Secretaría de Desarrollo 
Económico  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S61 
Secretaría de Desarrollo 
Social 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S62 

Secretaría Ejecutiva del 
Sistema Estatal 
Anticorrupción 
Aguascalientes 

30/04/2022 

 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S63 Secretaría de Turismo 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S64 Secretaría de Finanzas SEFI 
30/04/2022 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S65 
Secretaría General de 
Gobierno SEGGOB 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S66 

Secretaría de Gestión 
Urbanística, Ordenamiento 
Territorial, Registral y 
Catastral SEGUOT 

30/04/2022 

 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S67 
Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público  

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S68 
Secretaría de Educación 
Pública SEP 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S69 
Secretaría de Seguridad 
Pública y Protección 
Ciudadana 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S70 
Secretaría de Agricultura y 
Desarrollo Sustentable 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S71 
Secretaría de Sustentabilidad 
Medio Ambiente y Agua 
SSMAA 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S72 

Sindicato Único de 
Trabajadores Estatales y 
Municipales de 
Aguascalientes SUTEMA  

30/04/2022 

 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S73 
Secretaría de Obras Públicas 
del Estado de Aguascalientes 

30/04/2022 
 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: TSU Christian Raymundo Macías Hernández  

Cargo: Coordinador de Relaciones Públicas 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CRP-04/S3  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Oficios recibidos 30/04/2022 -- Oficina 

S-02 Oficios emitidos 30/04/2022 -- Oficina 
S-03 Requisiciones  30/04/2022 -- Oficina  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Coordinación de Gestión social  

Nombre del Responsable: Téc. Sonia Rodríguez Ochoa 

Cargo: Coordinadora de Gestión Social 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Sin Extensión 

Correo electrónico:                               gestionsocial1719@gmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CGS-05/S4  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Fondo Revolvente           
(Febrero Parte I) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-02 
Fondo Revolvente       
(Febrero Parte II) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-03 
Fondo Revolvente           
(Marzo) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-04 
Fondo Revolvente                
(Abril) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-05 
Fondo Revolvente               
(Mayo) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-06 
Fondo Revolvente              
(Junio) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-07 
Fondo Revolvente                  
(Julio) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 



S-08 
Fondo Revolvente            
(Agosto) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-09 
Fondo Revolvente 
(Septiembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-10 Reporte (Camión Amarillo) 30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-11 
Acuses Plataforma Nacional 
de Transparencia 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-12 Requisiciones 30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-13 Ciclo Escolar 30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-14 
Cancelados 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-15 
Oficios Recibidos 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-16 
Fiestas Patronales 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-17 
Peticiones Ciudadanía 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-18 
Oficios Girados 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-19 
Traslados 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-20 
Escolares 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-21 
Templos 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-22 
Requisiciones 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-23 
Pagos Directos 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-24 
Peticiones Comisarias y 
Delegaciones Municipales 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-25 
Oficios Externos 
(Octubre/Diciembre) 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Coordinación de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Nombre del responsable: Licda. En Educ. Verónica Ivette Rangel Gómez. 

Cargo: Coordinadora de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Domicilio: Av. Primero de Mayo #211, colonia 28 de abril, San Francisco de los Romo, Ags. 

Teléfono: 449-655-21-00 

Correo electrónico: immu_sfr@hotmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO. 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I/C 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
IMM-06/S5 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Organigrama. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-02 Requisiciones. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-03 Cotizaciones. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-04 Declaraciones Patrimoniales. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-05 Presupuesto. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-06 Plan de Desarrollo Municipal. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-07 Tickets de gasolina. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-08 Transparencia. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-09 Oficios enviados. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-10 Oficios recibidos. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 



S-11 Formato de acta administrativa. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-12 Formato de aviso de privacidad. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-13 
Acta administrativa de entrega 
recepción. 

30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-14 Días conmemorativos/festivos. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-15 Entrega de medicamentos. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-16 Facturas de costura. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-17 
Lista de actividades del 
personal. 

30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-18 Requisiciones. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-19 
Lista de padrón de talleres con 
dirección. 

30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-20 Oficios varios. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

S-21 Resguardos. 30/04/2022  
Oficina de la 

IMMU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Pedro Antonio Lucio de Luna 

Cargo: Titular de la Instancia Municipal de la Juventud 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE -I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
IMJ-07/S6 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Convocatorias 30/04/2022 -- 
Oficina del 

Imju 

S-02 Correspondencia Expedida 30/04/2022  
Oficina del 

Imju 

S-03 
Correspondencia Recibida  

30/04/2022  
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Contraloría 

30/04/2022 SS-03.01 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural y Desarrollo Turístico 30/04/2022 SS-03.02 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Finanzas 

30/04/2022 SS-03.03 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Instituto Aguascalentense De 
La Juventud 30/04/2022 SS-03.04 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Instancia Municipal de la 
Mujer  30/04/2022 SS-03.05 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Presidencia Municipal  

30/04/2022 SS-03.06 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Recursos Humanos  

30/04/2022 SS-03.07 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Regidores 

30/04/2022 SS-03.08 
Oficina del 

Imju 



S-04 
Expediente Personal  30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-05 
Informe Mensual 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-06 
Primer Trimestre 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-07 
Requisiciones   30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-08 
Resguardo Individual  30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-09 
Segundo Trimestre 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-10 
Presupuesto 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-11 
Conferencia Científicas 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-12 
Frac. XLV (45) Anual 30/04/2022 

 
Oficina del 

Imju 

S-13 Correspondencia Expedida 
Oct.-Dic. 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-14 Correspondencia Recibida                           
Oct.-Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Contraloría                                              
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.01 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Coordinación de la Instancia 
Municipal de la Mujer                                                      
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.02 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural y Desarrollo Turístico                                       
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.03 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Comunicación                                  
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.04 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Desarrollo Urbano                              
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.05 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Finanzas                                             
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.06 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. H. Ayuntamiento                                  
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.07 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Jurídico                                             
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.08 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Presidencia Municipal                               
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.09 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Relaciones Pública                                  
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.010 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Planeación                                                  
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-14.011 

Oficina del 
Imju 

S-15 
Expediente Personal                                     
Oct.-Dic  

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

 
Expediente Personal                                      
Oct.-Dic 

30/04/2022 
SS-15.01 

Oficina del 
Imju 

S-16 
Informe Mensual                             
Oct.-Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-17 
Programas, Convocatoria y 
Campañas Oct.-Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-18 
Plan de Desarrollo Municipal Oct. 
Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 



S-19 
Relación de Telesecundarias del 
Municipio  Oct.-Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-20 
Relación de Delegados del 
Municipio Oct.-Dic 

30/04/2022 
 

Oficina del 
Imju 

 


