
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Dirección de Contraloría Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Ma. del Rosario Díaz Alemán 

Cargo: Directora de Contraloría Municipal 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670124 Ext. 1611 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DCM-IX/C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Secretaria 
Particular, Coordinación de 
Relaciones Públicas, 
Coordinación de Gestión Social, 
Instancia Municipal de la Mujer, 
Instancia Municipal De La 
Juventud, Sindicatura Municipal 
Comité Municipal para el 
Desarrollo Integral de la Familia 
(Dif). 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-02 

Entrega-Recepción 
Constitucional del Comité 
Municipal para el Desarrollo 
Integral de la Familia (Dif), 
Coordinación de Comunicación 
Social 
de la Delegación del Puertecito 
de la Virgen, Delegación de la 
Escondida, Secretaria del H. 
Ayuntamiento y Director 
General de Gobierno. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 



S-03 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Secretaria 
del H. Ayuntamiento y Director 
General de Gobierno, Dirección 
de Planeación y Evaluación, 
Dirección de Finanzas y 
Administración. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-04 
Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Finanzas y Administración  

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-05 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Finanzas y Administración, 
Dirección de Contraloría 
Municipal. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-06 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Contraloría Municipal, 
Dirección de Obras Públicas, 
Dirección de Desarrollo Social, 
Económico Y Agropecuario. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-07 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Desarrollo Social, Económico 
y Agropecuario, Dirección de 
Desarrollo Urbano, Dirección de 
Servicios Públicos y Ecología. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-08 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Asuntos Jurídicos, Dirección 
de Seguridad Pública y 
Movilidad Municipal. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-09 

Entrega-Recepción 
Constitucional de la Dirección 
de Seguridad Pública y 
Movilidad Municipal, 
Organismo Operador Del Agua. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-10 
Entrega-Recepción 
Constitucional del Organismo 
Operador del Agua. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-11 

Entrega-Recepción 
Constitucional del Patronato de 
la Feria de la Secretaria del H. 
Ayuntamiento y Dirección 
General De Gobierno. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-12 

Informe de Resultados a la 
Revisión del Proceso de 
Entrega-Recepción 
Administración 2017-2019. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-13 

Actas Entrega-Recepción 
Constitucional del Municipio de 
San Francisco de Los Romo, Ags. 
2017-2019. 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-14 
Libro de Oficios Enviados del 
2011-2021. 30/04/2022 -- 

Oficina 
Contraloría 
Municipal 



S-15 
Libro de Oficios Recibidos del 
2017-2021. 30/04/2022 -- 

Oficina 
Contraloría 
Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Departamento de Auditoria 

Nombre del Responsable: Lic. María del Rosario Díaz Alemán 

Cargo: Directora de Contraloría Municipal  

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670124 Ext. 1653 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DA-02/S40 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Actas de destrucción de 
Formatos y sellos  30/04/2022 -- 

Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-02 
Auditoria DCM 001/2021 
Dirección de Desarrollo Urbano 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-03 
Auditoria DCM002/2021 
ORGOA 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-04 
Borrador del Comité de 
Adquisiciones 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-05 Control Interno 2021 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-06 Control Interno 2019-2021 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-07 
Código Municipal de San 
Francisco de los Romo 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-08 Información Anual 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 



Municipal 

S-09 Manual de Organización 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-10 Oficios de Auditoria 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-11 Obras publicas 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-12 Recomendaciones 2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-13 Recomendaciones SESEA 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-14 Recomendaciones 2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-15 Recomendaciones 2021 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-16 Arqueos 2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-17 Arqueos 2021 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-18 Auditoria DCM 001/2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-19 Auditoria DCM 002/2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-20 Auditoria DCM 003/2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-21 Auditoria DCM 004/2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-22 Auditoria DCM 005/2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-23 Expediente de Obra 2020 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-24 Expediente de Obra 2021 30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Departamento de Unidad Investigadora  

Nombre del Responsable: Licenciada María Fernanda Castañeda Martínez 

Cargo: Jefa del Departamento de Unidad Investigadora 

Domicilio: Francisco Romo Jiménez número 102, Fraccionamiento San José de Buenavista, 
San Francisco de los Romo, Aguascalientes. 

Teléfono:  
4659671024 Extensión 1658 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DUI-03/S41 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
UI/01/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-02 
UI/02/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-03 
UI/03/2021 

30/04/2022 -- 

Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-04 
UI/04/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-05 
UI/05/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-06 
UI/06/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-07 
UI/07/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-08 
UI/08/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 



Municipal 

S-09 
UI/09/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-10 
UI/10/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-11 
UI/11/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-12 
UI/12/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-13 
UI/13/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-14 
UI/13-A/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-15 
UI/14/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-16 
UI/15/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-17 
UI/16/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

S-18 
UI/17/2021 

30/04/2022 -- 
Dirección de 
Contraloria 
Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Dirección de Contraloría Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Ma. del Rosario Díaz Alemán 

Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, 
Ags.  

Teléfono: 4659670124 Ext. 1653 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DUT-04/S42 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Acta Administrativa de Entrega 
Recepción Unidad de 
Transparencia 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-02 
Acuerdos ITEA 2021 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-03 
Acuerdos de Clasificación de 
Información (Declaraciones 
Patrimoniales) 

30/04/2022 -- 

Oficina de 
Contraloría 
Municipal 

S-04 
Acuerdo por el que se modifican 
los anexos de las Declaraciones 
Patrimoniales 

30/04/2022 -- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-05 
Actas del Comité de 
Transparencia 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-06 
Acuerdo por el que se modifican 
los lineamientos de transparencia 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-07 
Correspondencia Interna 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-08 
Correspondencia Foránea 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 



Municipal 

S-09 
Cumplimiento de Obligaciones de 
Transparencia 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-10 
Enlaces de Transparencia 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-11 
Índice de Expedientes 
Clasificados como Reservados 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-12 
Informe 2021 ITEA 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-13 
ITEA 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-14 
Obligaciones de Transparencia 
Contraloría 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-15 
Periódicos Oficiales 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-16 
Primer Evaluación Itea 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-17 
Recurso de Revisión 02/2021 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-18 
Recurso de Revisión 133/2020 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-19 
Revisión de Áreas (entrega 
recepción) 

30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

S-20 
Solicitudes de Transparencia 30/04/2022 

-- 
Oficina de 

Contraloría 
Municipal 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Departamento Jurídico y Responsabilidades Administrativas 

Nombre del Responsable: Lic. Oyuky Herrera Pedroza 

Cargo: Jefa de Departamento Jurídico y Responsabilidades Administrativas  

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670124 Ext. 1658 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DJRA-05/S43 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
"MSFR-DCM-DJRA-01/21 
EXPEDIENTE PRA-001/2021" 30/04/2022 -- 

Dirección de 
Contraloría 
Municipal  

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Coordinación de Mejora Regulatoria, Simplificación Administrativa e Innovación 

Nombre del Responsable: Lic. Ma. del Rosario Díaz Alemán 

Cargo: Directora de Contraloría Municipal 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, 
Ags.  

Teléfono: 4659670124 Ext. 1611 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
DCM-IX 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DMRSAI-06/044S 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Mejora Regulatoria 2019  

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-02 
Tramites y Servicios 2019  

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-03 
Papeles de Trabajo sobre la 
modificación de la Ley de Ingresos 
2019 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-04 
Tramites y Servicios 2020 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-05 
Papeles de Trabajo de Mejora 
Regulatoria 2020 30/04/2022 -- 

Oficina 
Contraloría 
Municipal 

S-06 
Oficios Recibidos 2020 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-07 
Oficios Enviados 2020 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-08 
Folder Oficios Enviados 2021 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 



Municipal 

S-09 
Folder Oficios Recibidos 2021 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-10 
Censo Nacional de Gobierno 2021 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-11 
Acta Entrega-Recepción 
Coordinación de Mejora 
Regulatoria 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

S-12 
Mejora Regulatoria 2019-2021 

30/04/2022 -- 
Oficina 

Contraloría 
Municipal 

 


