GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa: Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccidn General de Gobierno

Nombre del Responsable: Lic. Maria Edith Rosales Luna

Cargo: Secretaria del H. Ayuntamiento y Directora General de Gobierno
Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.
Teléfono: 4659671075 Ext. 1614
Correo electrénico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL : SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: SHADGG-VI/C
SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE L
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
501 Actalls y anexos de Sesiones de 30/04/2022 B Oficina .deI
Cabildo. Ayuntamiento
S-02 Licencias comerciales 30/04/2022 -- Oficina .deI
Ayuntamiento
_ Resellos licencias comerciales 30/04/2022 | $S-02.01 Oficina .deI
Ayuntamiento
_ Solicitudes para dictdmenes 30/04/2022 | $5-02.02 Oficina .deI
Ayuntamiento



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo

Nombre del Responsable: Lic. Maria Edith Rosales Luna

Cargo: Secretaria del H. Ayuntamiento y Directora General de Gobierno
Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, Ag:
Teléfono: 4659671075 Ext. 1614

Correo electrénico:

FONDO:
ONDO MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL : SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: SHADGG-VI/S1
SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE p
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
. . Oficina del
S-03 Oficios expedidos 30/04/2022 -- )
Ayuntamiento
Oficina del
S-04 Correspondencia interna 30/04/2022 -- )
Ayuntamiento
Oficina del
-- Coordinacién de Fomento Deportivo 30/04/2022 SS-04.01 .
Ayuntamiento
Oficina del
- Departamento de Logistica 30/04/2022 SS-04.02 .
Ayuntamiento
Oficina del
- Departamento de Proteccién Civil 30/04/2022 SS-04.03 .
Ayuntamiento
L Oficina del
- Departamento de Control Sanitario 30/04/2022 SS-04.04 .
Ayuntamiento
. Oficina del
- Ayuntamiento 30/04/2022 SS-04.05 .
Ayuntamiento
. . . . Oficina del
- Presidencia Municipal 30/04/2022 SS-04.06 .
Ayuntamiento
. . . . Oficina del
- Instancia Municipal de la Mujer 30/04/2022 SS-04.07 )
Ayuntamiento




Oficina del

- Instancia Municipal de la Juventud 30/04/2022 SS-04.08 .
Ayuntamiento
. . . . i Oficina del
- Coordinacién de Comunicacién Social | 30/04/2022 SS-04.09 .
Ayuntamiento
. . . . Oficina del
-- Direccién de Planeacién y Evaluacién 30/04/2022 SS-04.10 .
Ayuntamiento
. . Oficina del
- Direccién de Contraloria 30/04/2022 SS-04.11 .
Ayuntamiento
Contraloria: Respuestas de Solicitudes Oficina del
~ P 30/04/2022 | SS-04.11.01 .
de Transparencia Ayuntamiento
Contraloria: Informacién para Oficina del
~ _ P 30/04/2022 | SS-04.11.02 .
Transparencia Ayuntamiento
L. . Oficina del
-- Coordinacién Juridica 30/04/2022 SS-04.12 .
Ayuntamiento
Di ion de Fi Oficina del
- receion de rinanzas y 30/04/2022 | $S-04.13 .
Administracién Ayuntamiento
. . Oficina del
-- Subdireccién de Recursos Humanos 30/04/2022 SS-04.14 .
Ayuntamiento
D t tode C Oficina del
- epartamento de ompras y 30/04/2022 | SS-04.15 .
Suministros Ayuntamiento
. . Oficina del
-- Direccién de Desarrollo Urbano 30/04/2022 SS-04.16 .
Ayuntamiento
_ Direcc):io"n de Desarrollo S?ciol, 30/04/2022 $S-04.17 Oficina .del
Econdémico y Agropecuario Ayuntamiento
. . . Oficina del
-- Direccién de Obras Publicas 30/04/2022 SS-04.18 )
Ayuntamiento
. Oficina del
-- Contratos de Obra Publica 30/04/2022 | SS-04.18.01 )
Ayuntamiento
. . . . . Oficina del
- Direccién de Servicios Publicos 30/04/2022 SS-04.19 .
Ayuntamiento
_ Comi'ré. Poro el Desarrollo Integral de 30/04/2022 $5-04.20 Oficina.del
la Familia Ayuntamiento
. Oficina del
-- Organismo Operador de Agua 30/04/2022 SS-04.21 .
Ayuntamiento
. . . Oficina del
- Delegacién Puertecito de la Virgen 30/04/2022 SS-04.22 .
Ayuntamiento
. . . . Oficina del
-- Direccidn de Seguridad Publica 30/04/2022 SS-04.23 .
Ayuntamiento
. Oficina del
S-05 Correspondencia Estatal 30/04/2022 - )
Ayuntamiento
Congreso del Estado de Oficina del
— ] 30/04/2022 SS-05.01 .
Aguascalientes Ayuntamiento
Organismo Superior de Fiscalizacion §S-05.02 Oficina del
- . 30/04/2022 .
de Aguascalientes Ayuntamiento
Instituto de Servicios de Salud del SS-05.03 Oficina del
- : 30/04/2022 .
Estado de Aguascalientes Ayuntamiento
_ Instituto E‘Iectorcl del Estado de 30/04/2022 SS-05.04 Oficina .deI
Aguascalientes Ayuntamiento
_ Ins'rifu,To'Nacioncl de Geografia 'y 30/04/2022 S$S-05.05 Oficina .del
Estadistica Ayuntamiento
InsTifuTo'Nacioncl de Gec‘)g‘rcﬁa‘y SS-05.05.01 Oficina del
- Estadistica: (Censo Administracion 30/04/2022

Municipal)

Ayuntamiento




Instituto Nacional de Geografia y

S$S-05.05.02

. o ; Oficina del
- Estadistica: (Censo Administracién 30/04/2022 .
. Ayuntamiento
Municipal)
. - Oficina del
S-06 Correspondencia local 30/04/2022 )
Ayuntamiento
. . - Oficina del
S-07 Solicitudes de apoyo 30/04/2022 .
Ayuntamiento
Vacaciones e incidencias personal de - .
. Oficina del
S-08 la Secretaria del H. Ayuntamiento y 30/04/2022 .
. ., . Ayuntamiento
Direccién General de Gobierno
- Oficina del
S-09 Informes mensuales 30/04/2022
Ayuntamiento
- Oficina del
S-10 Resguardos 30/04/2022
Ayuntamiento
- Oficina del
S-1 Requisiciones 30/04/2022
Ayuntamiento
Publicaciones de Gobierno del Estado - Oficina del
S-12 30/04/2022
en el Periédico Oficial Ayuntamiento
Publicaciones del Municipio en el Oficina del
- 30/04/2022 S$S-12.01
Periédico Oficial del Estado Ayuntamiento
Oficina del
S-13 Constancias varias 30/04/2022 -
Ayuntamiento
Oficina del
- Constancias de Residencia 30/04/2022 SS-13.01
Ayuntamiento
Oficina del
-- Constancias de Ingresos 30/04/2022 S$S5-13.02
Ayuntamiento
Constancias de Dependencia Oficina del
- 30/04/2022 SS-13.03
Econdmica Ayuntamiento
Oficina del
S-14 Permisos Varios 30/04/2022 --
Ayuntamiento
Oficina del
- Permisos para Eventos Familiares 30/04/2022 SS-14.01
Ayuntamiento
Oficina del
- Permisos Comerciales 30/04/2022 SS-14.02
Ayuntamiento
Permisos para Instalaciones Oficina del
- 30/04/2022 SS-14.03
Deportivas Ayuntamiento
Oficina del
-- Permisos Varios 30/04/2022 S$S-14.04

Ayuntamiento




Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Coordinacion de Fomento Deportivo

C. Juan Pablo Torres Lara

Coordinador de Fomento Deportivo

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075 Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL:

SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL:

CFD-03/S18 FOMENTO DEPORTIVO

SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION II:EIIE\IC':I'I-ILAECI-?: SUBSERIE UBICACION
S0} Reportes mensuales 30/04/2022 -- Oficina
S02 Permiso uso de instalaciones 30/04/2022 -- Oficina
S03 Oficios recibidos y enviados 30/04/2022 -- Oficina
S04 Roles Liga Mpal. de Béisbol 30/04/2022 -- Oficina

Invitaciones enviadas y Oficina
S05 30/04/2022 --
Recibidas
S06 Cedulas OLIMPIAGS 30/04/2022 -- Oficina
-- OLIMPIAGS 30/04/2022 S$S06.01 Oficina
S07 Proyectos 30/04/2022 -- Oficina
-- Proyectos Futbol 30/04/2022 SS07.01 Oficina
-- Proyecto Softbol 30/04/2022 SS07.02 Oficina
-- Proyecto Box 30/04/2022 SS07.03 Oficina
-- Proyecto TKD 30/04/2022 S$S07.04 Oficina
-- Proyecto Béisbol 30/04/2022 SS07.05 Oficina
-- Proyecto Basquetbol 30/04/2022 | SS07.06 Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

S08

Requisiciones

30/04/2022

Oficina




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa: Coordinacion de Accidn Civica y Cultural

Nombre del Responsable: C. Adridn Bafiuelos Alonso

Cargo: Coordinador de Accién Civica y Cultural

Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614

Correo electroénico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: CACC-04/S19 ACCION CiVICA'Y CULTURAL

SERIE DOCUMENTAL: . FECHA DE .
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION

Requerimientos Comunicacion

SO1 30/04/2022 -- Oficina
Social

S02 Requisiciones 30/04/2022 -- Oficina
Solicitudes de Fiestas

S03 30/04/2022 -- Oficina
Patronales

S04 Circulares y oficios 30/04/2022 -- Oficina

S05 Comisiones 30/04/2022 -- Oficina

S06 Informes mensuales 30/04/2022 -- Oficina

S07 Proyectos 30/04/2022 -- Oficina

S08 Inventario de bienes muebles 30/04/2022 -- Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa: Departamento de Reglamentos y Mercados

Nombre del Responsable: C. Javier Rosales Llamas

Cargo: Jefe del Departamento de Reglamentos y Mercados

Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614

Correo electrénico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: DRM-06/S21 REGLAMENTOS Y MERCADOS

- FECHA DE P
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION

SERIE DOCUMENTAL:

Recibos de cobro de tianguis
S01 30/04/2022 - - Oficina
enero-diciembre

- - Orden de pago tianguis 30/04/2022 SS01.01 Oficina
Constancia de no operacién

S02 30/04/2022 -- Oficina
comercial

S03 Dictdmenes 30/04/2022 - - Oficina

S04 Informe mensual 30/04/2022 - - Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Control Sanitario y Rastros

Téc. Rosendo Hernandez Hernandez

Jefe del Departamento de Control Sanitario y Rastros

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075 Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL:

SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL:

DCSR-07/S22 CONTROL SANITARIO Y RASTROS

SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE .
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
SO1 Dictdmenes 30/04/2022 -- Oficina
S02 Resguardo 30/04/2022 Oficina
S03 Oficios emitidos 30/04/2022 -- Oficina
S04 Oficios recibidos 30/04/2022 -- Oficina
Formato de vacaciones y
S05 30/04/2022 -- Oficina
permisos
S06 Informes 30/04/2022 Oficina
-- Informes mensuales 30/04/2022 SS06.01 Oficina
-- Informes mensuales ISSEA 30/04/2022 SS06.02 Oficina
S07 Verificaciones y reportes 30/04/2022 -- Oficina
Reuniones del Consejo
S08 30/04/2022 -- Oficina
Municipal de Salud
Convenio de Técnicas de
S09 30/04/2022 -- Oficina

Salud



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

S10

Proyectos de promocién de la
Salud con Acta de Sesién de

Cabildo

30/04/2022

Oficina




Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Proteccion Civil

TUM Samuel Frausto Vazquez

Jefe del Departamento de Proteccién Civil

Av. Benito Juarez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.

4659673200

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: DPC-08/523
SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION II:EIIE\IC':I'I-ILAEC?: SUBSERIE UBICACION
Programas Internos
SO1 30/04/2022 -- Oficina
Proteccién Civil (Empresas)
S02 Oficios enviados 30/04/2022 -- Oficina
S03 Oficios recibidos 30/04/2022 -- Oficina
S04 Vacaciones del personal 30/04/2022 -- Oficina
S05 Requisiciones 30/04/2022 -- Oficina
S06 Informes mensuales 30/04/2022 -- Oficina
S07 Vistos Buenos (Dictdmenes) 30/04/2022 -- Oficina
S08 Partes de servicio 30/04/2022 -- Oficina
S09 Resguardos 30/04/2022 -- Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Departamento de Logistica

C. Ernesto de la Rosa Gonzdlez

Jefe del Departamento de Logistica

Av. Benito Juarez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.
4659673200

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: DL09/524

SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION FEECT"IL‘LE g : SUBSERIE | UBICACION
SO1 Oficios recibidos 30/04/2022 -- Oficina
S02 Oficios emitidos 30/04/2022 -- Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Municipal de Paramédicos

TUM Bernabé Avila Herrera

Encargado de la Unidad Municipal de Paramédicos

Otto Granados Rolddn a un costado del Centro de Salud, Fracc. San José del
Barranco, San Fco. de los Romo, Ags.

4659671075. Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: UMP-10/525

SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE <

DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Servicios de Urgencia
SO1 30/04/2022 -- Oficina

Mensuales



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad del Archivo Municipal
Lic. Carolina Valdez Escobedo

Encargada de la Unidad del Archivo Municipal

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075. Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: UAM-11/526

SERIE DOCUMENTAL: . FECHA DE p

DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Correspondencia recibida
SO1 30/04/2022 -- Oficina

interna



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

