
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa:  Sindicatura Municipal 

Nombre del responsable: Téc. Norberto Medina López  

Cargo: Síndico Municipal  

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 ext. 1622 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SM-XVI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
SM-XVI/C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Administrativa para 
Destrucción de Folios de 
Constancias  

30/04/2022 -- 
Oficina del 
Sindicatura 

S-02 
Actas 30/04/2022 -- 

Oficina del 
Sindicatura 

 Acta de Hechos Dir. 
Contraloría 

30/04/2022 
SS-02.01 Oficina del 

Sindicatura 

 
Actas Administrativas 30/04/2022 

SS-02.02 Oficina del 
Sindicatura 

S-03 
Acuse de Citatorios 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-04 
Bienes Seguridad Pública 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-05 
Carta Compromiso 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-06 
Catorceava Zona Militar 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-07  Citatorios con Intervenciones 
de Otras Áreas 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-08 
Constancias 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 Constancias de No Registro 30/04/2022 SS-08.01-- Oficina del 



Pre Cartillas Sindicatura 

 
Constancias de Productor 

30/04/2022 SS-08.02 Oficina del 
Sindicatura 

 
Constancias Varias 

30/04/2022 SS-08.03 Oficina del 
Sindicatura 

S-09 
Contraloría Municipal 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-10 
Contratos  

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

  Contratos de Comodato o 
Prestamos de Uso 

30/04/2022 SS-10.01 Oficina del 
Sindicatura 

 
Contratos SIINIGA 

30/04/2022 SS-10.02 Oficina del 
Sindicatura 

S-11 
Convenios 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 
Convenios de Pago 2021 

30/04/2022 SS-11.01 Oficina del 
Sindicatura 

 Convenios Firmados por el 
Síndico Municipal 

30/04/2022 SS-11.01 Oficina del 
Sindicatura 

S-12 
Coordinaciones 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 Coordinación de 
Comunicación Social 

30/04/2022 SS-12.01 Oficina del 
Sindicatura 

 Coordinación General de 
Planeación y Proyectos 

30/04/2022 SS-12.02 Oficina del 
Sindicatura 

S-13 
Denuncias I.E.E. 037/2021 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

S-14  Correspondencia Externa 
Recibida  

30/04/2022 
-- Oficina del 

Sindicatura 

 
D.I.F. Municipal 30/04/2022 

SS-14.01 Oficina del 
Sindicatura 

 
Dirección de Asuntos Jurídicos 30/04/2022 

SS-14.02 Oficina del 
Sindicatura 

 Dirección de Desarrollo Social, 
Económico y Agropecuario 

30/04/2022 SS-14.03 Oficina del 
Sindicatura 

 Dirección de Desarrollo 
Urbano 

30/04/2022 SS-14.04 Oficina del 
Sindicatura 

  Dirección de Finanzas y 
Administración 

30/04/2022 SS-14.05 Oficina del 
Sindicatura 

 
Dirección de Obras Públicas 

30/04/2022 SS-14.06 Oficina del 
Sindicatura 

 Dirección de Seguridad 
Pública y Tránsito Municipal 

30/04/2022 SS-14.07 Oficina del 
Sindicatura 

  Dirección de Servicios 
Públicos y Ecología 

30/04/2022 SS-14.08 Oficina del 
Sindicatura 

S-15 
Expedientes 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 
 Expediente de Infracciones 

30/04/2022 SS-15.01 Oficina del 
Sindicatura 

  Expediente para entrega de 
bienes a D.I.F. 

30/04/2022 SS-15.02 Oficina del 
Sindicatura 

S-16 
Informática 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-17  Informes de Actividades 
Diferentes Direcciones 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 



S-18  Instancia Municipal de la 
Mujer 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-19  Instituto de Servicios de Salud 
del Estado de Aguascalientes 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-20 
Invitaciones  

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 Invitaciones a el Síndico 
Municipal 

30/04/2022 SS-20.01 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Invitaciones Varias 

30/04/2022 SS-20.02 Oficina del 
Sindicatura 

S-21 Junta Municipal de 
Reclutamiento 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-22 
Oficina de Regidores 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-23 
 Oficios Expedidos Sindicatura 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-24 
Organismo Operador del Agua 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

S-25 
Poderes 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

 Poder Ejecutivo del Estado de 
Aguascalientes 

30/04/2022 
SS-25.01 Oficina del 

Sindicatura 

 Poder Judicial de la 
Federación 

30/04/2022 
SS-25.01 Oficina del 

Sindicatura 

S-26 
Presidencia Municipal 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-27 Proyecto Centro de Bienestar 
Animal 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-28 
Recuperación de Bienes 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-29 
Reportes de Accidente 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-30 
 Requisiciones 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-31  Resguardos Individuales 
Sindicatura 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-32 
Secretaria Particular 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-33 
Solicitudes 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 
 Solicitudes de Trabajo 

30/04/2022 SS-33.01 Oficina del 
Sindicatura 

 
Solicitudes para Citatorios 

30/04/2022 SS-33.02 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Solicitudes Varias 

30/04/2022 SS-33.03 Oficina del 
Sindicatura 

S-34  Dirección de Finanzas y 
Administración 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-35 
 Acta Informativa 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-36 
 Convenio de No Agresión 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-37  Carpeta de Investigación 
Fiscalía 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-38  Instancia Municipal de la 30/04/2022 -- Oficina del 



Juventud Sindicatura 

S-39  Entrega de Formatos de 
Constancias de Identificación 
de Ganado 

30/04/2022 -- 
Oficina del 
Sindicatura 

S-40 
 Patronato de la Feria 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-41 
 Registro de Visitas 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-42 
 Contratos de Comodatos 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

S-43 
 OSFAGS 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

S-44  Constancias de Identificación 
de Ganado 

30/04/2022 
-- Oficina del 

Sindicatura 

S-45 
 Entrega de Bienes 30/04/2022 

-- Oficina del 
Sindicatura 

S-46 
 Toma de Protesta Magistrada 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-47 
Periódicos 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

 
 Periódico Oficial 

30/04/2022 SS-47.01 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Periódico Oficial 

30/04/2022 SS-47.02 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Periódico Oficial 

30/04/2022 SS-47.03 Oficina del 
Sindicatura 

 
Periódico Oficia 

30/04/2022 SS-47.04 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Periódico Oficial 

30/04/2022 SS-47.05 Oficina del 
Sindicatura 

 
 Periódico Oficia 

30/04/2022 SS-47.06 Oficina del 
Sindicatura 

S-48 
Recuperación de Bienes 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-49 
Reportes de Accidente 

30/04/2022 -- Oficina del 
Sindicatura 

S-50 
 Requisiciones 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

S-51  Resguardos Individuales 
Sindicatura 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

S-52 
Secretaria Particular 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

S-53 
Solicitudes 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

S-54 
 Solicitudes de Trabajo 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

S-55 
Solicitudes para Citatorios 

30/04/2022  Oficina del 
Sindicatura 

 


