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NOMBRE DEL TRAMITE: 

Protección de datos personales 

DESCRIPCION DEL TRAMITE: 

Orientación a la ciudadanía en general para presentar solicitudes de ejercicio de derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición).  

DIRIGIDO A: 

Población en general. 

OFICINA RESPONSABLE: 

Órgano Interno de Control 

  UBICACION:   TELEFONO:  

1er. Piso de Palacio Municipal, Calle: Francisco Romo Jiménez #102, 

Fracc. San José de Buenavista, San Francisco de los Romo 
 
(465) 96-7-01-24 Ext: 1611 y 1627 

  REQUISITOS   DOCUMENTOS  

a) Solicitud de derechos ARCO. a) Nombre de Titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones 
b) Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante; 
c) De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante el cual se 
presenta la solicitud; 
d) La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca 
ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso; 
f) La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el 
titular, y 
g) Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 
personales, en su caso. 

 

COSTO (personas físicas y morales) 
 

FORMA DE PAGO 

 

La información deberá ser entregada sin costo, cuando implique la entrega 
de no más de 20 hojas simples. 
Solo podrán realizarse cobros para recuperar costos de reproducción, 
certificación o envió, conforme a la normatividad que resulte aplicable 
 

_X__ Efectivo   __X___ Cheque ___x__ Tarjeta de crédito 

 

__X__ Transferencia Electrónica. 

LUGARES DONDE SE EFECTÚA EL PAGO 

PALACIO MUNICIPAL: Dirección de Finanzas y Administración 

Palacio Municipal, Planta Baja, Francisco Romo Jiménez 102, Fracc. San José de Buenavista, San Francisco de los Romo 

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE:  VIGENCIA  

  Ninguno   Permanente  

 HORARIO DE ATENCION:   TIEMPO DE RESPUESTA: 

8:00 a 15:00 hrs. de lunes a viernes Lo que marca la Ley General de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados 
Capitulo II del Ejercicio de los Derechos de Acceso, 
Rectificación, Cancelación y Oposición. En el artículo 
51. 

POLITICA: 

Sin distinción, se brinda atención a la población en general 

FUNDAMENTO JURIDICO FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO 

Artículo 99 fracción IX y Artículo108 del Código Municipal de San Francisco 

de los Romo, Ley General de Protección de Datos Personales en 

Posesión de Sujetos Obligados Capitulo II del Ejercicio de los Derechos 

de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición. 

 

AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES ÁREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS 

Órgano Interno de Control. 

(465) 96-7-01-24 Ext: 1611 y 1627 

Órgano Interno de Control. 

(465) 96-7-01-24 Ext: 1611 y 1627 

 REALIZÓ REVISÓ APROBÓ 

NOMBRE 
 Lic. Ma. del Rosario Díaz Alemán 

Tec. Margarita Gallegos Soto 

 

PUESTO 
Jefe de Departamento: Titular del Órgano Interno de 

Control 
Presidenta Municipal 

 

FIRMA    

 


