SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO)
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
50150 DSPE-XIII
DSPE/01
Vigencia Documental
DIRECCION DE SERVICIOS N Clasificacion de la
PUBLICOS Y ECOLOGIA Nombre de la serie/subserie Doc\lljarltlferntal CoELanr?/:gén pestine Find informacion Observacion
documental e servaciones
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial
DSPE-XIII/C DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS Y ECOLOGIA
So1 Correspondencia Recibida X 3 7 10 X Publica
$S01.01 | Oficios Recibidos X 3 7 10 X PUblica
$S01.02 | Gestiones X 3 7 10 X PUblica
$S01.03 | Permisos X 3 7 10 X Publica
S02 Correspondencia Expedida X 3 7 10 X Publica
S03 Requisiciones X 3 7 10 X Publica
S03.01 | Comprasy Adquisiciones X 3 7 10 X PUblica
S03.02 | Mantenimiento Vehicular X 3 7 10 X PUblica
S04 Bitacoras X 3 7 10 X Publica
s04.01 | Bitacora de Entraday Salida X 3 7 10 y Publica
de Unidades Mdviles
s04.02 | Bitacora de Consumo de X 3 7 10 y Plblica
Combustible
S05 Actas Administrativas X 3 7 10 X PUblica
S06 Informes X 3 ’ 10 X Publica Archivo Digital
S07 Resguardo X 3 ’ 10 X Publica Archivo Digital




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADlDO)
S08 Municipalizaciones X 3 7 10 X Publica Archivo Digital
S09 Expediente del Personal X 3 7 10 X Confidencial
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
, _ DSPE-XIII
CoDIGo: SSPE/02

SUBDIRECCION DE Vigencia Documental

Clasificacion de la

SERVICIOS PUBLICOS Y Valor Plazo de Destino Final Informacion
ECOLOGIA Nombre de la serie/subserie Documental Conservacioén Observaciones
documental _
Puablica
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial

DSM-S64 SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS Y ECOLOGIA
3

S01 Expediente del Personal X 7 10 x | Confidencial




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO)
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO: DSPE-XIII
DP/03
Vigencia Documental
DEPARTAMENTO DE o Clasificacion de la
PANTEONES Nombre de la serie/subserie D e tal C Peze de_ 5 pestino Fina! Informacion
documental ocumental onservacion S Observaciones
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial
DP-S56 DEPARTAMENTO DE PANTEONES
S01 Ordenes de Pago X 3 7 10 X Publica
S02 Bitacora de Mantenimiento X 3 7 10 X Publica
S03 Vales X 3 ’ 10 X Publica
503.01 Vales de Salida de Insumos 3 7 10 .
. X X Plblica
y/o Herramientas
503.02 Vales de Salida de X 3 7 10 .
. X Plblica
Indumentaria y/o EPP
505 Expediente de Titulares de X 3 7 10 « Confidencial
Fosas
S06 Expediente de Personal X 3 7 10 X Confidencial




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO)
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODICO: DSPE-XIII
DLAP/04
Vigencia Documental
DEPARTAMENTO DE - Clasificacion de la
LIMPIA Y ASEO PUBLICO Nombre de |a serie/subserie Doc\ﬁlferntal COE'S"’Ile‘\’/:Ceién Destino Final Informacién on '
documental _ servaciones
Publica
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial
DLAP-S57 DEPARTAMENTO DE LIMPIA'Y ASEO PUBLICO
s01 Vales X 3 7 10 x Pablica
; 3
$01.01 Vales de SaI.|da de Insumos « ; 0 « Plblica
y/o Herramientas
Vales de Salida de
S01.02 PUbli
Indumentaria y/o EPP ublica
S02 Bitacoras X 3 7 10 X Publica
S02.01 Bitacora Recoleccién de N 3 7 0 y Plblica
Residuos Sélidos Urbanos
S02.02 Bitdcora de Entrega- X 3 7 10 Publica
Recepcion Turno de X
Veladores
S02.03 | Bitacora de Balconeria X 3 7 10 X Pdblica
S02.04 Bitacora De Protocolo De X 3 7 10 Publica
Revision De Condiciones
Basicas De Las Unidades X
Compactadoras Ante Covid-
19
S02.05 | Bitacora de Barrido Manual X 3 7 10 X Publica
S03 Reportes X 3 7 10 X Publica




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

(CADIDO)
S03.01 Reportes de Residuos X 3 7 0 . Pablica
Sélidos Urbanos
S03.02 Reportes de Incidencias de X 3 7 10 y Publica
Unidades Oficiales
S04 Ordenes de Pago X 3|7 10 X Pdblica
S05 Manifiestos X 3 7 10 X Publica
S06 Autorizaciones X 3 7 10 X Publica
S06.01 Autorizacion Recoleccion de N 3 7 10 . Plblica
Residuos Sélidos Urbanos
S06.02 | Autorizacion Transporte de N 3 7 0 . Pablica
Residuos de Manejo Especial
S07 Papeleta de Pesajes X 3 7 10 X Plblica
Expedientes de Prestacion 3 7 Pablica
S08 de Servicio de Recoleccion X 10 X
de RSU
S09 Planos de Ubicacién de y 3 7 10 y Plblica
Contenedores
S10 Expedientes del Personal X B 7 10 X Confidencial




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO)
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODICO: DSPE-XIII
DAP/05
Vigencia Documental
e
documental S Observaciones
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
_ Confidencial
DAP-S58 DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO
s01 ReCibCI)S de Consumo de y 3 ; 0 y Pablica
energia en KWH
Apoyos Atendidos de 3 7 10
502 Instalaci.(')n. y/o N y Plblica
mantenimiento de
alumbrado
S03 Bitacora X 3 7 10 X Publica
S03.01 Bitdcora de Actividades de X 3 7 10 y Publica
Cuadrilla de Electricistas
S04 Reportes Publica
504.01 Reportes de Alumbrado X 3 7 10 y Publica
Publico
504.02 Reportes de Incidencias de X 3 7 10 § Publica
Unidades Oficiales
S05 Vales de Salida de Insumos X 3 7 10 « Publica
y/o Herramienta
Planos de ubicacion de X 3 7 10 Plblica
506 ldmparas de Alumbrado X
Publico
S07 Proyectos de Electrificacion X 3 7 10 X Publica




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

(CADIDO)
S08 Contratos CFE X 3 7 10 X Publica
S09 Expedientes del Personal X 3 7 10 X Confidencial
510 Actas de Obras de x 3 |17 | 10 y PUblica
Electrificacion




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

(CADIDO)
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO: DSPE-XIII
DPJ/06
Vigencia Documental
DEPARTAMENTO DE N Clasificacion de la
PANTEONES Nombre de la serie/subserie Doc\l/frl-:]Oerntal CoELanr?/:gén pestin Final Informacion ob .
documental _ servaciones
Publica
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial
DPJ-S59 DEPARTAMENTO DE PARQUES Y JARDINES
So1 Bitacora X 3 7 10 X Publica
S01.01 | Bitacora de Cuadrilla X 3 7 10 X Publica
S01.02 | Bitacora de Empastado X 3 7 10 X Publica
S02.03 Bitacora de Riego de Areas X 3 7 10 y Plblica
Verdes
S02 Orden de Pago X 3 7 10 X Publica
S02.01 Orden de Pago de Uso de X 3 7 10 y y Plblica
Camidn Cisterna
S02.02 | Orden de Pago Servicios X 3 7 10 Publica
Prestados a Predios sin X
Bardear
S03 Expedientes de Prestacion X 3 7 10 y plblica
de Servicios
S04 Expedientes del Personal X 3 7 10 X Confidencial
S05 Reportes X 3 7 10 X PUblica
505.01 Reportes de Incidencias de X 3 7 10 L
. . X Plblica
unidades Oficiales




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO
UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
(CADIDO)

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODICO: DSPE-XIII
DE/O7
Vigencia Documental
DEPA:JQIT)ZI}I;O DE . . Valor Plazo de_, Destino Final Clalsr:;l()cr?\:zl;::ri]éie la
Nombreéjscljrﬁzgteallsubsene Documental Conservacion _ Observaciones
Publica
Serie Subserie A L FIC | AT AC Total Baja Conservacion | Historico Reservada
Confidencial
DE-S60 DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA
S01 Vales de Donacién de 3 Publica
X 7 10 X
Plantas y/o Arboles
S02 Permisos de Poda y/o N 3 7 10 y Publica
Derribo de Arboles
S03 Resoluciones en Materia de 3 7 10 Publica
. X X
Impacto Ambiental
S04 Constancia de Quema de X 3 7 10 « Publica
Horno
S05 Orden de Pago X 3 7 10 X Publica
S05.01 Expedicidn y Autorizacion de | X 3 7 10 Publica
Licencias para Poday X
Derribo
S05.02 Expedicidn y Autorizacion de | X 3 7 10
Licencias para Poda y « Péblica
Derribo a cargo del
Municipio
S06 Expedientes de Esterilizacion | X 3 7 10 . PUblica
Canina
S07 Reportes X 3 7 10 X Publica




SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS.

(CADIDO)
507.01 Reportes de Control Canino X 3 7 10 . Publica
y/o Felino
$07.02 Reportes de Arbolado x 3 7 10 ) Publica
Urbano
508 Constancia de Registro de X 3 7 10 . Publica
Mascotas
S09 Expedientes del Personal X 3 7 10 X Confidencial
510 Requerimientos de Trabajoa | * 3 7 10 y Publica
Comunicacion
S11 Orden de Inspeccidn X 3 7 10 X Publica
512 Donacién de Alimento para x 3 7 10 y Publica
perro
S13 Informe preventivo X 3 7 10 X Confidencial
514 Manifiesto de Impacto x 3 7 10 § Confidencial
Ambiental




