
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Nombre del Responsable: Lic. Joaquín Zúñiga Ponce 

Cargo: Secretario Particular  

Domicilio: C. Francisco Romo Jiménez N°102, Fracc. San José de Buenavista, San Francisco 
de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 96 7 10 75  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
SP-01/S1 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Actas de Cabildo 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S02 Control Sanitario y Rastros 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 Coordinación Cívico Cultural 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Coordinación de la Instancia 
Municipal de la Mujer  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S05 
Coordinación General de 
Comunicación Social e Imagen 
Institucional  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S06 Dirección de Asuntos Jurídicos  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S07 
Dirección de Contraloría 
Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S08 
Dirección del Comité DIF 
Municipal 

10/02/2023 
 

Oficina de 
Secretaria 



Particular 

S09 
Dirección de Desarrollo Social, 
Económico y Agropecuario  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S10 Dirección de Desarrollo Urbano 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S11 
Dirección de Finanzas y 
Administración  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S12 Dirección de Obras Públicas 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S13 
Dirección de Planeación y 
Evaluación  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S14 
Dirección de Seguridad Pública 
y Movilidad 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S15 
Dirección de Servicios Públicos 
y Ecología  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S16 Gestión Social 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S17 
Instancia Municipal de la 
Juventud IMJU  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S18 
Invitaciones, Felicitaciones, 
Agradecimientos 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S19 
Organismo Operador del Agua 
(ORGOA) 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S20 Presidencia Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S21 Secretaría Particular 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S22 
Secretaría del H. Ayuntamiento 
y Dirección General de 
Gobierno   

10/02/2023  Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S23 Sindicatura Municipal  

10/02/2023  Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S24 Regidores 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S25 Relaciones Públicas 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S26 Requisiciones  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S27 Unidad Municipal de 10/02/2023  Oficina de 



Paramédicos  Secretaria 
Particular 

S28 
Comisión Federal de 
Electricidad 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S29 Contraloría del Estado 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S30 Gobierno del Estado  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S31 
Instituto Aguascalentense de la 
Juventud 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S32 
Instituto Aguascalentense de 
las Mujeres 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S33 Instituto del Agua del Estado  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S34 
Instituto de Educación de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S35 Instituto Estatal Electoral 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S36 
Instituto de Planeación del 
Estado de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S37 
Instituto de Transparencia del 
Estado de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S38 
Instituto de Vivienda Social y 
Ordenamiento de la Propiedad 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S39 ISSSSSPEA 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S40 CMIC 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S41 
Consejo de Armonización 
Contable del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S42 
Consejo Nacional de 
Armonización Contable  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S43 
Congreso del Estado de 
Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S44 
Coordinación General de 
Movilidad  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S45 Fiscalía General del Estado 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S46 
Órgano Superior de 
Fiscalización  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S47 Poder Judicial de la Federación 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S48 
Secretaría de Desarrollo 
Económico  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S49 Secretaría de Economía 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S50 Secretaría de Educación Pública  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S51 Secretaría de Finanzas 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S52 Secretaría General de Gobierno 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S53 
Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S54 Secretaría de Obras Públicas  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S55 Secretaría de Medio Ambiente  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S56 
Secretaría de Salud del Estado 
de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S57 
Secretaría de Seguridad y 
Protección Ciudadana  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S58 
Secretaría de Sustentabilidad 
Medio Ambiente y Agua 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S59 Sindicato de Trabajadores  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S60 Solicitudes Varias 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S61 Actas de Cabildo  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S62 Presidencia Municipal  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S63 Toma de Protesta  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S64 Bibliotecas  
10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 



Particular 

S65 
Catálogo de Trámites y 
Servicios  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S66 Control Sanitario y Rastros  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S67 Coordinación Cívico Cultural  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S68 Coordinación de Gabinete  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S69 Delegación de la Escondida 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S70 
Delegación del Puertecito de la 
Virgen  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S71 
Departamento de Protección 
Civil  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S72 Dirección de Asuntos Jurídicos  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S73 
Dirección de Contraloría 
Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S74 
Dirección del Comité DIF 
Municipal  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S75 
Dirección de Desarrollo Social, 
Económico y Agropecuario  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S76 Dirección de Desarrollo Urbano  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S77 
Dirección de Finanzas y 
Administración  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S78 Dirección de Obras Públicas 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S79 Dirección de ORGOA 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S80 
Dirección de Planeación y 
Evaluación  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S81 
Dirección de Seguridad Pública 
y Movilidad Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S82 
Dirección de Servicios Públicos 
y Ecología  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S83 Gestión Social  10/02/2023  Oficina de 



Secretaria 
Particular 

S84 
Instancia Municipal de la 
Juventud 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S85 Instancia Municipal de la Mujer  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S86 Órgano de Control Interno  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S87 Patronato de la Feria  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S88 Presidencia Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S89 Regidores  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S90 Relaciones Públicas  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S91 Requisiciones  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S92 
Sindicato Único de 
Trabajadores  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S93 Sindicatura Municipal 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S94 
Secretaría del H. Ayuntamiento 
y Dirección General de 
Gobierno 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S95 Secretaría Particular 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S96 Unidad de Paramédicos  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S97 Acuses Varios 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S98 
Auditoria Superior de la 
Federación 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S99 
Cámara Mexicana de la 
Industria de la Construcción 
Delegación Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S100 
Consejo de Armonización 
Contable  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S101 Contraloría del Estado 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S102 Convenios 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S103 
Comisión de Derechos 
Humanos del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S104 
Comisión Federal de 
Electricidad  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S105 Comisión Nacional del Agua  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S106 
Consejo de Armonización 
Contable del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S107 
Coordinación General de 
Movilidad  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S108 Correspondencia Electrónica 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S109 
Fiscalía General del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S110 
Gobierno del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S111 
H. Congreso del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S112 IDSCEA 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S113 
Instituto Aguascalentense de la 
Juventud 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S114 
Instituto Aguascalentense de 
las Mujeres  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S115 
Instituto de Educación del 
Estado de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S116 Instituto del Agua del Estado  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S117 
Instituto del Deporte del Estado 
de Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S118 
Instituto de Transparencia del 
Estado de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S119 
Instituto Estatal de Seguridad 
Pública de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S120 Instituto Estatal Electoral  
10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 



Particular 

S121 Instituto Nacional Electoral 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S122 INEGI 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S123 ISSSTE 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S124 ISSSSPEA 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S125 Invitaciones Varias  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S126 
Órgano Superior de 
Fiscalización  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S127 
Poder Ejecutivo del Estado de 
Aguascalientes 

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S128 
Procuraduría Estatal de 
Protección al Ambiente  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S129 
Poder Judicial de la Federación 
Consejo de la Judicatura 
Federal  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S130 
Poder Judicial del Estado de 
Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S131 
Secretaría de Agricultura y 
Desarrollo Rural  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S132 Secretaría de Bienestar  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S133 
Secretaría de Comunicaciones y 
Transportes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S134 
Secretaría de Desarrollo 
Agrario, Territorial y Urbano  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S135 
Secretaría de Desarrollo 
Económico  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S136 
Secretaría de Desarrollo Rural y 
Agroempresarial  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S137 Secretaría de Desarrollo Social  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S138 Secretaría de Educación Pública  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S139 Secretaría de Hacienda y 10/02/2023  Oficina de 



Crédito Público   Secretaria 
Particular 

S140 
Secretaría de la Defensa 
Nacional  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S141 
Secretaría de Medio Ambiente 
y Recursos Naturales  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S142 Secretaría de Obras Públicas  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S143 Secretaría de Turismo  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S144 
Secretaría de Salud del Estado 
de Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S145 Secretaría de Seguridad Pública  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S146 
Secretaría de Sustentabilidad, 
Medio Ambiente y Agua  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S147 
Secretaría del Sistema Estatal 
Anticorrupción  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S148 Secretaría General de Gobierno  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S149 SEGUOT  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S150 
Sistema de Financiamiento de 
Aguascalientes  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S151 Solicitudes Varias  

10/02/2023 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Lluvia del Rocío Flores Gallegos  

Cargo: Coordinación Municipal de Gabinete 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
PRE-CMG02/S3 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Oficios Recibidos  
10/02/2023 

-- Oficina 

S02 Oficios Enviados  10/02/2023 -- Oficina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Coordinación de Comunicación Social e Imagen 

Nombre del Responsable: L.C.MM. Berenice Rivas Vidarte  

Cargo: Coordinadora de Comunicación Social e Imagen 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671207  

Correo electrónico: comunicacionsocialeima20192021@gmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CCS-III 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CCS-III/C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 OFICIOS RECIBIDOS 10/02/2023 -- 
Oficina de 

Comunicación  

S-02 OFICIOS EMITIDOS 10/02/2023 -- 
Oficina de 

Comunicación 

S-03 
REQUISICIONES 

10/02/2023 -- 
Oficina de 

Comunicación 

S-04 
REQUERIMIENTOS DE TRABAJO 

10/02/2023 -- 
Oficina de 

Comunicación 

S-05 INCIDENCIAS 10/02/2023 -- Oficina de 
Comunicación 

S-06 RESGUARDOS 10/02/2023 -- Oficina de 
Comunicación 

S-07 TRANSPARENCIA 10/02/2023 -- Oficina de 
Comunicación 

 

 

 

 

 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: TSU Christian Raymundo Macías Hernández  

Cargo: Coordinador de Relaciones Públicas 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CRP-04/S3  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Oficios recibidos 
10/02/2023 

-- Oficina 

S-02 Oficios emitidos 10/02/2023 -- Oficina 

S-03 Requisiciones  10/02/2023 -- Oficina  
 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Tec. Sonia Rodríguez Ochoa 

Cargo: Coordinadora de Gestión Social 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Sin Extensión 

Correo electrónico:                              

gestionsocial1719@gmail.com 

 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
S4 COORDINACIÒN DE GESTIÒN SOCIAL 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
FONDO REVOLVENTE 

(ENERO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-02 
FONDO REVOLVENTE 

(FEBRERO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-03 
FONDO REVOLVENTE 

(MARZO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-04 
FONDO REVOLVENTE 

(ABRIL) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-05 
FONDO REVOLVENTE 

(MAYO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-06 
FONDO REVOLVENTE 

(JUNIO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-07 FONDO REVOLVENTE (JULIO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 



S-08 
FONDO REVOLVENTE 

(AGOSTO) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-09 
FONDO REVOLVENTE 

(SEPTIEMBRE) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-10 
FONDO REVOLVENTE 

(OCTUBRE) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-11 
FONDO REVOLVENTE 

(NOVIEMBRE) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-12 
FONDO REVOLVENTE 

(DICIEMBRE) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-01 CANCELADOS (A,B,C) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-02 OFICIOS RECIBIDOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-03 FIESTAS PATRONALES. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-04 PETICIONES CIUDADANIA. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-05 OFICIOS GIRADOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-06 TRASLADOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-07 ESCOLARES. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-08 TEMPLOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-09 REQUISICIONES. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-10 PAGOS DIRECTOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-11 
PETICIONES COMISARIAS Y 

DELEGACIONES 
MUNICIPALES. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-12 OFICIOS EXTERNOS. 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-13 
DESCUENTOS DE AGUA 

(A,B,C,D) 

10/02/2023 

-- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S-14 
TRASLADOS ESTUDIANTES 

UNIVERSITARIOS 

10/02/2023 
-- 

Oficina de 
Gestión 



Social 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Coordinación de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Nombre del responsable: Licda. En Educ. Verónica Ivette Rangel Gómez. 

Cargo: Coordinadora de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Domicilio: Av. Primero de Mayo #211, colonia 28 de abril, San Francisco de los Romo, Ags. 

Teléfono: 449-655-21-00 

Correo electrónico: immu_sfr@hotmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO. 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I/C 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
IMM-06/S5 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Archivo Municipal. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-02 Circulares. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-03 Convenios de colaboración. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-04 
Correspondencia enviada 
externa. 

20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-05 
Correspondencia recibida 
externa. 

20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-06 Declaraciones Patrimoniales. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-07 Entrega de medicamentos. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-08 Expedientes usuarias J. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-09 Expedientes usuarias P. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-10 Expedientes usuarias TB. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-11 Formatos internos varios. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-12 Formatos oficiales varios. 20/01/2023  Oficina de la 



IMMU 

S-13 Informes mensuales. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-14 Memorándum. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-15 Oficios enviados. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-16 Oficios recibidos 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-17 P.O.A. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-18 Requisiciones. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-19 Resguardos. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

S-20 Transparencia. 20/01/2023  
Oficina de la 

IMMU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Pedro Antonio Lucio de Luna 

Cargo: Titular de la Instancia Municipal de la Juventud 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE -I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
IMJ-07/S6 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Correspondencia Expedida 10/02/2022 -- 
Oficina del 

Imju 

S-02  Correspondencia Recibida 
10/02/2022 

 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Contraloría  10/02/2022 

SS02.01 
Oficina del 

Imju 

 
C.R.  Control Patrimonial  10/02/2022 

SS02.02 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Coordinación de la 
Instancia Municipal de la Mujer 

10/02/2022 
SS02.03 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural  

10/02/2022 
SS02.04 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Comunicación  10/02/2022 

SS02.05 
Oficina del 

Imju 

 
C.R.  H. Ayuntamiento  10/02/2022 

SS02.06 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. Finanzas   10/02/2022 

SS02.07 
Oficina del 

Imju 

 
C.R. del (IAJU) Instituto 
Aguascalentense de la Juventud   

10/02/2022 
SS02.08 

Oficina del 
Imju 

 
C.R. Planeación y Evaluación  10/02/2022 

SS02.09 
Oficina del 

Imju 

 C.R. Presidencia Municipal 10/02/2022 SS02.10 Oficina del 



Imju 

 C.R. Coordinación de la Salud 
Mental Col. 28 de Abril 

10/02/2022 SS02.11 Oficina del 
Imju 

 C.R. Plantel CECATI #154 10/02/2022 SS02.12 Oficina del 
Imju 

 C.R. Recursos Humanos 10/02/2022 SS02.13 Oficina del 
Imju 

 C.R. Gobernación   10/02/2022 SS02.14 Oficina del 
Imju 

 C.R. Finanzas  10/02/2022 SS02.15 Oficina del 
Imju 

 C.R. Dif Municipal  10/02/2022 SS02.16 Oficina del 
Imju 

 C.R. Jurídico  10/02/2022 SS02.17 Oficina del 
Imju 

 C.R. Desarrollo Social 
Económico y Agropecuario 

10/02/2022 SS02.18 Oficina del 
Imju 

 C.R. Protección Civil 10/02/2022 SS02.19 Oficina del 
Imju 

 C.R. Control Sanitario   10/02/2022 SS02.20 Oficina del 
Imju 

S-03 
Capacitaciones de Adicciones, 
Suicidio y Salud Mental 

10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-04 Catálogo de Trámites y 
Servicios  

10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-05 Expediente Personal  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

 Expediente Personal  10/02/2022 SS05.01 Oficina del 
Imju 

 Expediente Personal 10/02/2022 SS05.02 Oficina del 
Imju 

 Expediente Personal 10/02/2022 SS05.03 Oficina del 
Imju 

S-06 Informe Mensual  10/02/2022 
SS-14.07 

Oficina del 
Imju 

S-7 Premio al Mérito de la 
Juventud 

10/02/2022 
SS-14.08 

Oficina del 
Imju 

S-8 Primer Trimestre  10/02/2022 
SS-14.09 

Oficina del 
Imju 

S-9 Proyecto está en tus Manos  10/02/2022 
SS-14.010 

Oficina del 
Imju 

S-10 Propuesta IMJU 10/02/2022 
SS-14.011 

Oficina del 
Imju 

S-11 Presupuesto 10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-12 Proyecto Impulso Joven  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-13 Registro de Personal  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-14 Requisiciones  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-15 4to. Trimestre  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-16 Convenios  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 



S-17 Programa con la Razón  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-18 Día del Estudiante  10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-19 Programa Jóvenes con 
Discapacidad 

10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-20 Día de la Juventud 10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-21 Programa de Murales 10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

S-22 Programa San Pancho 
Mundialista  

10/02/2022 
 

Oficina del 
Imju 

 


