Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Secretaria del H. Ayuntamiento y Direccidn General de Gobierno

Lic. Maria Edith Rosales Luna

Secretaria del H. Ayuntamiento y Directora General de Gobierno

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075 Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL :

SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: SHADGG-VI/C
SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE .
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Actas y anexos de Sesiones de Oficina del
501 Cabildo. 30/01/2023 Ayuntamiento
Anexos de las Actas de Sesiones Oficina del
de Cabildo 30/01/2023 55-01.01 Ayuntamiento
S-02 Licencias comerciales 30/01/2023 Oficina .deI
Ayuntamiento
Permisos de uso de suelo Oficina del
autorizados con convenio en 30/01/2023 SS-02.01 ,
Ayuntamiento
Desarrollo Urbano



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

2022

Municipio de San Francisco de los Romo

Lic. Maria Edith Rosales Luna

Secretaria del H. Ayuntamiento y Directora General de Gobierno

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, Ags

4659671075 Ext. 1614

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL :

SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL:

SHADGG-VI/S1

SERIE DOCUMENTAL: P FECHA DE L
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
S-03 - .
Oficios expedidos 31/01/2023
S-04 .
Correspondencia interna 31/01/2023
Vacaciones e incidencias personal de -
. . Oficina del
la secretaria del H. Ayto. y Dir. Gral. | 31/01/2023 SS-04.01 ,
Ayuntamiento
de Gob.
Certificaciones 31/01/2023 SS-04.02 Oficina .deI
Ayuntamiento
Subsecretaria del H. Ayuntamiento 31/01/2023 SS-04.03 Oficina .deI
Ayuntamiento
1/01/202 ici
H. Ayuntamiento (Regidores) 31/01/2023 SS-04.04 Oficina .deI
Ayuntamiento
Archivo Municipal 31012023 | 55 04,05 Oficina del
Ayuntamiento
Coordinacion de Accidn Civico 31/01/2023 Oficina del
SS-04.06 .
Cultural Ayuntamiento
Coordinacion de Fomento Deportivo 31/01/2023 SS-04.07 Oficina .deI
Ayuntamiento
1/01/202 ici
Departamento de Proteccion Civil 31/01/2023 $S-04.08 Oficina .deI
Ayuntamiento
Bibliotecas Municipales 31/01/2023 $S-04.09 Oficina del

Ayuntamiento




Coordinacion de Desarrollo Turistico 31/01/2023 SS-04.10 Oficina 'deI
Ayuntamiento
Departamento de Control Sanitarioy | 31/01/2023 Oficina del
$S-04.11 .
Mercados Ayuntamiento
Protocolo de actualizacién COVID-19 31/01/2023 $S-04.12 Oficina .deI
Ayuntamiento
Registro de personal con 31/01/2023 $5-04.13 Oficina del
probabilidad de COVID-19 ' Ayuntamiento
Presidencia Municipal y Secretaria 31/01/2023 Oficina del
. $S§-04.14 .
Particular Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Coordinacidon Municipal de Gabinete 31/01/2023 SS-04.15 © |cma.de
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Sindicatura Municipal 31/01/2023 | ¢c 04 16 Oficina de
Ayuntamiento
Coordinacion de Gestion Social 31/01/2023 SS-04.17 Oficina .del
Ayuntamiento
Coordinacion de Comunicacion 31/01/2023 Oficina del
. $S-04.18 .
Social Ayuntamiento
Direccidon de Obras Publicas 31/01/2023 SS-04.19 Oficina .del
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Instancia Municipal de la Juventud 31/01/2023 SS-04.20 Oficina .de
Ayuntamiento
Instancia Municipal de la Mujer 31/01/2023 SS-04.21 Oficina .del
Ayuntamiento
Direccién de Planeacién y Evaluacion 31/01/2023 SS-04.22 Oficina .del
Ayuntamiento
Coordinacion de Asuntos Juridicos 31/01/2023 $S-04.23 Oficina .del
Ayuntamiento
Direccién de Contraloria Municipal 31/01/2023 SS-04.24 Oficina .del
Ayuntamiento
Respuestas d.e solicitudes de 31/01/2023 $S-04.24.01 Oficina .deI
Transparencia Ayuntamiento
Informacién para Transparencia 31/01/2023 SS-04.2402 Oficina .deI
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Constancia de no duplicidad de plaza 31/01/2023 SS-04.24.03 Oficina .de
Ayuntamiento
Misién, vision y objetivos 31/01/2023 | o 04 5404 |  Oficina del
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Respuestas Control Interno 31/01/2023 SS-04.24.05 ° |cma.de
Ayuntamiento
Respu‘esta's’a la Unidad de 31/01/2023 $5-04.24.06 Oficina .deI
Investigacion Ayuntamiento
Notificacion Conclusidn de Auditoria | 31/01/2023 $5-04.24.07 Oficina .deI
2019 Ayuntamiento
Direccidn de Finanzas y 31/01/2023 Oficina del
. L, SS-04.25 .
Administracion Ayuntamiento
1/01/202 ici
Presupuesto de Egresos 2022 31/01/2023 SS-04.26 Oflcma.del
Ayuntamiento
1/01/202 ici
Subdireccién de Recursos Humanos 31/01/2023 $S-04.27 Oflcma'del
Ayuntamiento
Direccién de Desarrollo Urbano 31/01/2023 $S-04.28 Oficina 'deI
Ayuntamiento
Contratos de Obra Publica 31/01/2023 S$S-04.29 Oficina del

Ayuntamiento




Direccion de Desarrollo Social, 31/01/2023 Oficina del
L . $S-04.30 .
Econdmico y Agropecuario Ayuntamiento
Entrega de relacién de licencias 31/01/2023 Oficina del
. $5-04.31 .
comerciales Ayuntamiento
Direccion de Servicios Publicos 31/01/2023 $S-04.32 Oficina .deI
Ayuntamiento
Comité para el Desarrollo Integral de | 31/01/2023 Oficina del
e $S-04.33 .
la Familia Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Direccién de Seguridad Publica 31/01/2023 SS-04.34 © |cma.de
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Organismo Operador de Agua 31/01/2023 SS-04.35 © |cma.de
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
Delegacién la Escondida 31/01/2023 SS-04.36 Oficina .de
Ayuntamiento
S-05 Primer Informe de Gobierno 31/01/2023 Oficina .deI
Ayuntamiento
S-06 Patronato de la Feria 31/01/2023 Oficina .deI
Ayuntamiento
S-07 Festival de Muertos y Calaveras 31/01/2023 Oficina .del
Ayuntamiento
S-08 Festival de las Carnitas 31/01/2023 Oficina .del
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
S-09 Evento 15y 16 de septiembre 31/01/2023 Oficina .de
Ayuntamiento
S-010 Invitaciones varias 31/01/2023 Oficina .del
Ayuntamiento
S-011 Mercado sobre ruedas 31/01/2023 Oficina .del
Ayuntamiento
1/01/202 fici I
S-012 Solicitudes de apoyo 31/01/2023 Oficina .de
Ayuntamiento
5013 Requisiciones 31/01/2023 Oflcma.del
Ayuntamiento
Conée'Jo I\/'Il,Jmc!paI de Consultay 31/01/2023 Oficina del
S-014 Participacién Ciudadana en Avuntamiento
Seguridad Publica ¥
5015 Consejo Municipal de Proteccion 31/01/2023 Oficina del
Civil Ayuntamiento
5016 Consejo Municipal de Participacion 31/01/2023 Oficina del
Social en la Educacién Ayuntamiento
S-017 Contrato de Comodato ORGOA 31/01/2023 Oficina .deI
Ayuntamiento
Convenio de Colaboracion 31/01/2023 Oficina del
S-018 Fraccionadora Independiente Ayuntamiento
29/08/2022 al 28/09/2022
5019 Convenio de Colaboracion CNDH 31/01/2023 Oficina del
13/06/2022 al 13/06/2023 Ayuntamiento
Convenio de Colaboracién 31/01/2023 Oficina del
S-020 CANADEVI y el Municipio Ayuntamiento
27/05/2022 al 31/12/2022
S-021 Correspondencia Local 31/01/2023 Oficina 'deI
Ayuntamiento
S-022 Correspondencia Estatal 31/01/2023 Oficina 'deI
Ayuntamiento
Archivo General de Gobierno 31/01/2023 §S-22.01 Oficina del

Ayuntamiento




Congreso del Estado de 31/01/2023 $5-22 02 Oficina del
Aguascalientes ' Ayuntamiento
Secretaria de Salud del Estado de 31/01/2023 Oficina del
. $S-22.03 .
Aguascalientes (ISSEA) Ayuntamiento
Poder Judicial del Estado de 31/01/2023 $5-22.04 Oficina del
Aguascalientes ' Ayuntamiento
Iniciativas de Reformas emitidas por | 31/01/2023 Oficina del
el H. Congreso del Estado de $S-22.05 Ayuntamiento
Aguascalientes.
523 Publicaciones de Gobierno del 31/01/2023 Oficina del
Estado en el Periddico Oficial Ayuntamiento
Publicaciones del Municipio en el 31/01/2023 $5-23.01 Oficina del
Periddico Oficial del Estado ' Ayuntamiento
S-24 Constancias varias 31/01/2023 Oficina .deI
Ayuntamiento
Constancias de residencia 31/01/2023 SS-24.01 Oficina .del
Ayuntamiento
1/01/202 fici [
Constancias de ingresos 31/01/2023 $S-24.02 Oficina .de
Ayuntamiento
S-25 Permisos varios 31/01/2023 Oficina .del
Ayuntamiento
2 fici I
Permisos para eventos familiares 31/01/2023 SS-25.01 Oficina .de
Ayuntamiento
Permisos comerciales 31/01/2023 SS-25.02 Oficina .del
Ayuntamiento
Permisos varios 31/01/2023 | o5 2503 Oficina del
Ayuntamiento
1/01/202 fici [
Permisos para ampliacién de horario 31/01/2023 SS-25.04 O |cma.de
Ayuntamiento
1/01/202 fici [
Permisos para Expo Navideia 31/01/2023 $S-25.05 ° |cma.de
Ayuntamiento
fici I
S-26 Cartas de Recomendacion 31/01/2023 Oficina de

Ayuntamiento




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 ¢ 2024

Unidad Administrativa: Coordinacion de Fomento Deportivo

Nombre del Responsable: C. Juan Pablo Torres Lara

Cargo: Coordinador de Fomento Deportivo
Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.
Teléfono: 4659671075 Ext. 1614
Correo electrénico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: | e, 13/518 FOMENTO DEPORTIVO
SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE .
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
S01 Reportes mensuales 31/01/2023 Oficina
S02 Permiso uso de instalaciones 31/01/2023 Oficina
S03 Oficios recibidos y enviados 31/01/2023 Oficina
S04 Roles Liga Mpal. de Béisbol 31/01/2023 Oficina
Invitaciones enviadas y 31/01/2023 Oficina
S05
Recibidas
S06 Proyectos 31/01/2023 Oficina
Proyectos Futbol 31/01/2023 SS-06.01 Oficina
Proyecto Softbol 31/01/2023 SS-06.02 Oficina
Proyecto Box 31/01/2023 SS-06.03 Oficina
Proyecto Béisbol 31/01/2023 SS-06.04 Oficina
Proyecto Basquetbol 31/01/2023 SS-06.05 Oficina
S07 Requisiciones 31/01/2023 Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 ¢ 2024

Unidad Administrativa: Coordinacion de Accion Civica y Cultural

Nombre del Responsable: C. Adridn Bafiuelos Alonso

Cargo: Coordinador de Accién Civica y Cultural
Domiicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.
Teléfono: 4659671075 Ext. 1614
Correo electroénico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx
FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: CACC-04/519 ACCION CiVICA Y CULTURAL
SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE .
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Requerimientos Comunicacion
So1 31/01/2023 Oficina
Social
S02 Requisiciones 31/01/2023 Oficina
Solicitudes de Fiestas
S03 31/01/2023 Oficina
Patronales
S04 Circulares y oficios Emitidos 31/01/2023 Oficina
S05 Circulares y oficios Recibidos 31/01/2023 Oficina
S06 Comisiones 31/01/2023 Oficina
So07 Informes mensuales 31/01/2023 Oficina
S08 Proyectos 31/01/2023 Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable:

Cargo:
Domiicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Departamento de Reglamentos y Mercados

C. Javier Rosales Llamas

Jefe del Departamento de Reglamentos y Mercados

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075 Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL:

SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL:

DRM-06/521 REGLAMENTOS Y MERCADOS

SERIE DOCUMENTAL:

FECHA DE

DESCRIPCION ENTREGA | SUBSERIE UBICACION
5-01 Tianguis 31/01/2023 Oficina
S-02 Ambulantajes 31/01/2023 Oficina
Solicitudes para licencia 31/01/2023
S-03 Oficina
comercial verificaciones
5-04 Formatos Unicos de Apertura 31/01/2023 Oficina
S-05 Constancias de No Operacion 31/01/2023 Oficina
Acta Informativa de Derrame 31/01/2023 Oficina
>00 de Alcohol
S-07 Bitdcoras de Trabajo 31/01/2023 Oficina
S-08 Documentos Varios 31/01/2023 Oficina
S-09 Operativos Especiales 31/01/2023 Oficina
S-10 Oficios enviados 31/01/2023 Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Departamento de Control Sanitario y Rastros

Téc. Rosendo Hernandez Hernandez

Jefe del Departamento de Control Sanitario y Rastros

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los

Romo, Ags.
4659671075 Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL:

SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL:

DCSR-07/S22 CONTROL SANITARIO Y RASTROS

SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION FEECT';‘L; c'_? : SUBSERIE | UBICACION
S-01 Atencidn a reportes sanitarios 31/01/2023 Oficina
Carta compromiso 31/01/2023 SS-01.01 Oficina
S-02 Verificaciones 31/01/2023 Oficina
Verificaciones informales 31/01/2023 SS-01.01 Oficina
Verificaciones segln ISSEA 31/01/2023 SS-01.02 Oficina
Inspecciones de Feria 31/01/2023 SS-01.03 Oficina
S-03 Sanitizaciones 31/01/2023 Oficina
S-04 Informes 31/01/2023 Oficina
Reporte Operativo 31/01/2023 SS-04.01 Oficina
Informe mensual de actividades | 31/01/2023 SS-04.02 Oficina
S-05 Proyectos 31/01/2023 Oficina
Proyecto “Nutri Amor para la 31/01/2023
SS-05.01 Oficina
Barriga”
Proyecto “TU mi mano amiga” 31/01/2023 SS-05.02 Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Red Estatal de Municipios porla | 31/01/2023 Oficina
$S-05.03

Salud

Taller Intersectorial SFR 31/01/2023 SS-05.04 Oficina
S-06 Comité Municipal de Salud 31/01/2023 Oficina

Convenio de Colaboracién ISSEA | 31/01/2023 Oficina
S-07 y Municipio Técnicas en Salud

en las Comunidades

Entrega de apoyo a Técnicas en | 31/01/2023 Oficina
>08 Salud en las Comunidades
S-09 Oficios emitidos 31/01/2023 Oficina
S-10 Oficios recibidos 31/01/2023 Oficina
S-11 Registro de personal COVID-19 | 31/01/2023 Oficina
S-12 Requerimiento de Trabajo 31/01/2023 Oficina
S-13 Requisiciones 31/01/2023 Oficina
S-14 Resguardo 31/01/2023 Oficina
S-15 Formato de Vacaciones 31/01/2023 Oficina




Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable:

Cargo:
Domiicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Departamento de Proteccién Civil

TUM Samuel Frausto Vazquez

Jefe del Departamento de Proteccion Civil

Av. Benito Judrez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.

4659673200

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: DPC-08/523
SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION FEECT';‘L; c'_? : SUBSERIE | UBICACION
Programas Internos de
S01 31/01/2023 Oficina
Proteccién Civil (Empresas)
S02 Oficios enviados 31/01/2023 Oficina
S03 Oficios recibidos 31/01/2023 Oficina
S04 Vacaciones del personal 31/01/2023 Oficina
S05 Requisiciones 31/01/2023 Oficina
S06 Informes mensuales 31/01/2023 Oficina
S07 Vistos Buenos (Dictamenes) 31/01/2023 Oficina
S08 Partes de servicio 31/01/2023 Oficina
S09 Simulacros 31/01/2023 Oficina
S10 Cursos impartidos 31/01/2023
S11 Resguardos 31/01/2023



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2022

Departamento de Logistica

C. Ernesto de la Rosa Gonzalez

Jefe del Departamento de Logistica

Av. Benito Judrez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.
4659673200

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: DL-09/524

SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCION FEECT';‘L; c'_? : SUBSERIE | UBICACION
01 Oficios recibidos 31/01/2023 -- Oficina
502 Oficios emitidos 31/01/2023 -- Oficina



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Unidad Municipal de Paramédicos

TUM Bernabé Avila Herrera

Encargado de la Unidad Municipal de Paramédicos

Otto Granados Roldan a un costado del Centro de Salud, Fracc. San José del
Barranco, San Fco. de los Romo, Ags.

4659671075. Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO:

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL:

SHADGG-VI
SECCION DOCUMENTAL: UMP-10/525
SERIE DOCUMENTAL: - FECHA DE p
DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Servicios de Urgencia
So1 31/01/2023 Oficina
Mensuales



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

Ayuntamiento de
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO
2021 « 2024

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
2022

Unidad del Archivo Municipal

Lic. Carolina Valdez Escobedo

Encargada de la Unidad del Archivo Municipal

C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los
Romo, Ags.

4659671075. Ext. 1614

h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

CODIGO PRINCIPAL: SHADGG-VI

SECCION DOCUMENTAL: UAM-11/526

SERIE DOCUMENTAL: < FECHA DE p

DESCRIPCION ENTREGA SUBSERIE UBICACION
Correspondencia recibida
So1 31/01/2023 Oficina

interna



mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx

