Presidencia Municipal de San Francisco de los Romo
GUIA PARA EL TRAMITE DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

F:Ia've:  T-DGG-002 DEPENDENCIA: . Tapra | FECHA DE VIGENCIA: HOJA:
[Rev: 2024/00 Secretaria del Honorable Ayun!ahientc ¥ Departamento de
Direccion General de Gobierno. 31/12/2024 n
: _ : NOMBRE DEL TRAMITE:
Certificados y Constancias de Residencia.
= : " DESCRIPCION DEL TRAMITE:
Contar con un documento oficial para identificarse.
- ; : e DIRIGIDO A:
Habitantes del Municipio que no cuentan con identificacion oficial.
: ‘OFICINA RESPONSABLE:
Secretaria del Honorable Ayuntamlento y Direccion General de Gobierno.
el ~ UBICACION: S s e 5 o TELEFOND:
2do. Piso de Presidencia Municipal, Calle: Francisco Romo Jiménez N° 102
Fracc. San José de Buenavista, San Francisco de los Romo (465) 96-7-12-07 Ext: 1614
REQUISITOS e = Ee - DOCUMENTOS

a) Credencial del INE, Pasaporte y/o copia del acta de nacnmnenlo

b) Comprabante de Domicilio.

c) Una fotografia tamano infaltil, reciente. En su caso.

d) Testigos que no sean familiares (de preferencia vecinos) con credencial del INE.

COSTO (personas fisicas y morales) = - _ FORMA DE PAGO

_ X Efectivo __X__ Cheque Tarjeta de crédito

53. i tres pesos 00/100 M.N.
$ 53.00 (Cincuenta y tres p ) Otra  Especifique: _ Transferencia Bancaria__

LUGARES DONDE SE EFECTUAEL PAGO

Direccion de Finanzas y Administracion
Presidencia Municipal, Planta Baja, Calle Francisco Romo Jiménez 102,
Fracc. San José de Buenavista, San Francisco de los Romo

DOCUMENTO (S) QUE SE OBTIENE (N) CON EL TRAMITE: e e e i U VIGENCIATY
Constancia de Residencia. 3 meses.
HORARIODEATENCION:: = = -7 TIEMPO DE RESPUESTA:
8:00 a 15:00 hrs. de Lunes a Viernes I Inmediata
o = ~ POLITICA: e L
Sm distincion alguna se ailende a la totalidad de la pobacuon que acude a solicitar el tramite.
o ~ FUNDAMENTO JURIDICO i = : 'FUNDAMENTO ADMINISTRATIVO
Arllculo 110 del Codngo Municipal de San Francisco de los Romo. Amculo 120, numeral 4 y 5 de la Ley de Ingreos del Municipio de San Francisco de los
Romo.
AREA RESPONSABLE PARA ACLARACIONES bty ~ AREA PARA PRESENTAR QUEJAS Y/O SUGERENCIAS
Secretaria del Honorable Ayuntamiento y Direccién General de Gobierno. Organo Interno de Control
(465) 96-7-12-07 Ext: 1614 (465) 96-7-12-07 Ext: 1627
REALIZO.. . e s ERRyis0. i e = APROBD
owere Lic. Ma. Edith Rosales Luna Téc. Margarita Gallegos Soto
Bl ‘v : Secretaria del H. Ayuntamiento y J&I 2
i Jefe de Departamento... Directora General de Gobierno regidenta Munigfpal
FIRMA : % QJ_:._)

L



