
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2023 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Nombre del Responsable: Lic. Joaquín Zúñiga Ponce 

Cargo: Secretario Particular  

Domicilio: C. Francisco Romo Jiménez N°102, Fracc. San José de Buenavista, San Francisco 
de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 96 7 12 07  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
SP-01/S1 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Actas de Cabildo 1/5 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S02 Control Sanitario y Rastros 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 
Coordinación de Desarrollo 
Turístico 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 Coordinación de Gabinete 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 Coordinación de Gestión Social 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S03 
Coordinación de la Instancia 
Municipal de la Mujer 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 Dirección de Asuntos Jurídicos 

02/02/2024 

SS04.01 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S04 
Dirección del Comité DIF 
Municipal 

02/02/2024 

SS04.02 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Dirección de Desarrollo Social, 
Económico y Agropecuario 

02/02/2024 

SS04.03 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 Dirección de Desarrollo Urbano 

02/02/2024 

SS04.04 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Dirección de Finanzas y 
Administración 

02/02/2024 

SS04.05 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 Dirección de Obras Públicas 

02/02/2024 

SS04.06 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Dirección de Planeación y 
Evaluación 

02/02/2024 

SS04.07 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Dirección de Seguridad Pública 
y Movilidad 

02/02/2024 

SS04.08 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S04 
Dirección de Servicios Públicos 
y Ecología 

02/02/2024 

SS04.09 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S05 
Instancia Municipal de la 
Juventud IMJU 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S06 
Invitaciones, Felicitaciones, 
Agradecimientos 1/2 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S07 
Organismo Operador del Agua 
(ORGOA) 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S08 Órgano Interno de Control 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S09 Patronato de la Feria 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S10 Presidencia Municipal 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S11 Protección Civil Municipal 

02/02/2024  Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S12 Secretaría Particular 1/2 

02/02/2024  Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S13 
Secretaría del H. Ayuntamiento 
y Dirección General de 
Gobierno 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S14 Sindicatura Municipal 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S15 Solicitudes Varias 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S16 Regidores 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S17 Requisiciones 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S18 Acuses Varios 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S19 
Auditoria Superior de la 
Federación 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S20 
Comisión Estatal de Arbitraje 
Médico 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S21 
Comisión Federal de 
Electricidad 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S22 
Comisión Interinstitucional en 
Materia de Trata de Personas 
del Estado de Aguascalientes 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S23 
Contraloría del Estado de 
Aguascalientes 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S24 
Coordinación General de 
Movilidad 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S25 
Fiscalía General del Estado de 
Aguascalientes 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S26 
Fraccionadora Independiente 
FRINDSA 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S27 
H. Congreso del Estado de 
Aguascalientes 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 Instituto del Agua del Estado 

02/02/2024 

SS28.01 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 
Instituto de Ciencia y 
Tecnología del Estado de 
Aguascalientes 

02/02/2024 

SS28.02 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 Instituto de Educación 

02/02/2024 

SS28.03 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 
Instituto de Infraestructura 
Física Educativa 

02/02/2024 

SS28.04 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 

Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales  para los 
Servidores Públicos del Estado 
de Aguascalientes (ISSSSPEA) 

02/02/2024 

SS28.05 

Oficina de 
Secretaria 
Particular 



S28 
Instituto del Deporte del Estado 
de Aguascalientes 

02/02/2024 

SS28.06 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 Instituto Estatal Electoral 

02/02/2024 

SS28.07 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S28 
Instituto Nacional de 
Estadística Geográfica 

02/02/2024 

SS28.08 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S29 
Órgano Superior de 
Fiscalización Comisión Estatal 
de Arbitraje Medico 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S30 Poder Judicial de la Federación 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S31 
Secretaria de Hacienda y 
Crédito Público 

02/02/2024 

SS31.01 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Agricultura y 
Desarrollo Rural 

02/02/2024 

SS31.02 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria de Bienestar 

02/02/2024 

SS31.03 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Desarrollo 
Económico, Ciencia y 
Tecnología 

02/02/2024 

SS31.01 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Desarrollo Rural y 
Agroempresarial 

02/02/2024 

SS31.02 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria de Finanzas 

02/02/2024 

SS31.03 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria de la Familia 

02/02/2024 

SS31.04 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de la Defensa 
Nacional 

02/02/2024 

SS31.05 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria de la Salud 

02/02/2024 

SS31.06 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Medio Ambiente 
y Recursos Naturales 

02/02/2024 

SS31.07 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Planeación, 
Participación y Desarrollo 

02/02/2024 

SS31.08 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Relaciones 
Exteriores 

02/02/2024 

SS31.09 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria de Seguridad Pública 
del Estado de Aguascalientes 

02/02/2024 

SS31.10 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 



 
Secretaria de Seguridad y 
Protección Ciudadana 

02/02/2024 

SS31.11 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria de Turismo 

02/02/2024 

SS31.12 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 
Secretaria Ejecutiva Del 
Sistema Estatal Anticorrupción 

02/02/2024 

SS31.13 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 Secretaria General de Gobierno 

02/02/2024 

SS31.14 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S32 
Sindicato Único de 
Trabajadores Estatales y 
Municipales de Aguascalientes 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

S33 
Sistema Estatal Para el 
Desarrollo Integral de la Familia 

02/02/2024 

 
Oficina de 
Secretaria 
Particular 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2022 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: Lic. Lluvia del Rocío Flores Gallegos  

Cargo: Coordinación Municipal de Gabinete 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
PRE-CMG02/S3 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Oficios Recibidos  
02/02/2024 

-- Oficina 

S02 Oficios Enviados  02/02/2024 -- Oficina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2023 

Unidad Administrativa: Presidencia Municipal 

Nombre del Responsable: TSU Christian Raymundo Macías Hernández  

Cargo: Coordinador de Relaciones Públicas 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CRP-04/S3  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 Oficios  
02/02/2024 

-- Oficina 

 Oficios recibidos 02/02/2024 SS01.01 Oficina 

 Oficios emitidos 02/02/2024 SS01.02 Oficina 

S-03 Requisiciones  02/02/2024 -- Oficina  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2023  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Tec. Sonia Rodríguez Ochoa 

Cargo: Coordinadora de Gestión Social 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Sin Extensión 

Correo electrónico:                              

gestionsocial1719@gmail.com 

 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
S4 COORDINACIÒN DE GESTIÒN SOCIAL 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S01 FONDOS 02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 
FONDO REVOLVENTE 
(FEBRERO, MARZO) 

02/02/2024 SS01.01 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 
FONDO REVOLVENTE (ABRIL, 

MAYO) 
02/02/2024 

SS01.02 Oficina de 
Gestión 
Social 

 FONDO REVOLVENTE 
(JUNIO, JULIO) 02/02/2024 

SS01.03 Oficina de 
Gestión 
Social 

 FONDO REVOLVENTE 
(AGOSTO, SEPTIEMBRE) 02/02/2024 

SS01.04 Oficina de 
Gestión 
Social 



 FONDO REVOLVENTE 
(OCTUBRE, NOVIEMBRE) 02/02/2024 

SS01.05 Oficina de 
Gestión 
Social 

 FONDO REVOLVENTE 
(DICIEMBRE) 02/02/2024 

SS01.06 Oficina de 
Gestión 
Social 

S02 
OFICIOS 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 
OFICIOS RECIBIDOS. 

02/02/2024 SS02.01 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 OFICIOS GIRADOS. 
02/02/2024 

SS02.02 Oficina de 
Gestión 
Social 

 OFICIOS EXTERNOS. 
02/02/2024 

SS02.03 Oficina de 
Gestión 
Social 

S03 
CANCELADOS (A,B,C) 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S04 
FIESTAS PATRONALES. 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S05 
PETICIONES CIUDADANIA. 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S06 
TRASLADOS. 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 
ESCOLARES. 

02/02/2024 SS06.01 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 
TEMPLOS. 

02/02/2024 SS06.02 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S07 
REQUISICIONES. 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S08 
PAGOS DIRECTOS (A,B) 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S09 
PETICIONES COMISARIAS Y 

DELEGACIONES 
MUNICIPALES. 

02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S10 
DESCUENTOS DE AGUA 

(A,B,C,D) 02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

S11 
RELACION DE ESTUDIANTES 

UAA. 02/02/2024 -- 
Oficina de 

Gestión 
Social 

 

 

 



 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2023 

Unidad Administrativa: Coordinación de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Nombre del responsable: Licda. En Educa. Verónica Ivette Rangel Gómez. 

Cargo: Coordinadora de la Instancia Municipal de la Mujer. 

Domicilio: Av. Primero de Mayo #211, colonia 28 de abril, San Francisco de los Romo, Ags. 

Teléfono: 449-655-21-00 

Correo electrónico: immu_sfr@hotmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO. 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I/C 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
IMM-06/S5 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Convenios de colaboración.   20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

S02 
Informe mensual. 
 

20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

S03 Expedientes usuarias J. 20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

S04 Expedientes usuarias P. 20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

S05 Expedientes usuarias TB. 20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

S06 Oficios Enviados. 20/01/2024  
Oficina de la 

IMMU 

 
 Oficios Presidencia Municipal. 
 

20/01/2024 SS 06.01 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Secretario Particular. 20/01/2024 SS 06.02 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Coordinación de 
Gabinete. 

20/01/2024 SS 06. 03 
Oficina de la 

IMMU 



 
Oficios H. Ayuntamiento y 
Secretaría de Gobierno. 

20/01/2024 SS 06.04 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Sindicatura. 20/01/2024 SS 06.05 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Regidores. 20/01/2024 SS 06.06 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Departamento de 
Logística.  

20/01/2024 SS 06.07 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Servicios Públicos y 
Ecología  

20/01/2024 SS 06. 08 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Organismo Operador del 
Agua (ORGOA) 

20/01/2024 SS 06.09 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Desarrollo Social y 
Económico. 

20/01/2024 SS 06.10 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Comunicación. 20/01/2024 SS 06. 11 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Recursos Humanos. 20/01/2024 SS 06. 12 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Finanzas y 
Administración.  

20/01/2024 SS 06. 13 
Oficina de la 

IMMU 

 Oficios Planeación y Evaluación. 20/01/2024 SS 06. 14 
Oficina de la 

IMMU 

 
Oficios Asuntos Jurídicos. 

20/01/2024 
SS 06. 15 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Órgano Interno. 

20/01/2024 
SS 06. 16 

Oficina de la 
IMMU 

 Oficios Desarrollo Integral de la 
Familia (DIF) 

20/01/2024 
SS 06. 17 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Obras Públicas. 

20/01/2024 
SS 06. 18 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Otros. 

20/01/2024 
SS 06. 19 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Escuelas. 

20/01/2024 
SS 06. 20 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Cancelados. 

20/01/2024 
SS 06. 21 

Oficina de la 
IMMU 

S07 
Oficios Recibidos. 

20/01/2024  Oficina de la 
IMMU 

 Oficios Presidencia Municipal 
 

20/01/2024 
SS 07.01 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Secretario Particular. 

20/01/2024 
SS 07. 02 

Oficina de la 
IMMU 

 Oficios Coordinación de 
Gabinete. 

20/01/2024 
SS 07. 03 

Oficina de la 
IMMU 

 Oficios H. Ayuntamiento y 
Secretaría de Gobierno. 

20/01/2024 
SS 07. 04 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Control Sanitario. 

20/01/2024 
SS 07. 05 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Servicios Públicos. 

20/01/2024 
SS 07. 06 

Oficina de la 
IMMU 

 Oficios Desarrollo Social y 
Económico.  

20/01/2024 
SS 07. 07 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Recursos Humanos. 

20/01/2024 
SS 07. 08 

Oficina de la 
IMMU 



 Oficios Finanzas y 
Administración. 

20/01/2024 
SS 07. 09 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Planeación y Evaluación. 

20/01/2024 
SS 07. 10 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Órgano Interno. 

20/01/2024 
SS 07. 11 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Control Sanitario. 

20/01/2024 
SS 07. 12 

Oficina de la 
IMMU 

 Oficios Desarrollo Integral de la 
Familia (DIF) 

20/01/2024 
SS 07. 13 

Oficina de la 
IMMU 

 
Oficios Otros. 

20/01/2024 
SS 07. 14 

Oficina de la 
IMMU 

S08 Memorándum. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S09 
Correspondencia enviada 
externa. 

20/01/2024  Oficina de la 
IMMU 

S10 
Correspondencia recibida 
externa. 

20/01/2024  Oficina de la 
IMMU 

S11 Requisiciones. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S12 Resguardos. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S13 Trasparencia.  
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S14 Circular  
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S15 Ficha técnica simple. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S16 Ficha técnica completa. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

S17 Control de oficios. 
20/01/2024  Oficina de la 

IMMU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2021-2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: LMDG. Luis Francisco Guerra Jiménez 
 

Cargo: Titular de la Instancia Municipal de la Juventud 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670120 Ext. 1632 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE -IMJ07 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
PRE -IMJS6 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Correspondencia Expedida 2/02/2024 -- 
Oficina del 

IMJU 

S-02 Correspondencia Recibida 
2/02/2024 

-- 
Oficina del 

IMJU 

 
C.R. órgano Interno de Control  2/02/2024 

SS02.01 
Oficina del 

IMJU 

 
C.R. Control Patrimonial 2/02/2024 

SS02.02 
Oficina del 

IMJU 

 
C.R. Instancia Municipal de la 
Mujer 

2/02/2024 
SS02.03 

Oficina del 
IMJU 

 
C.R. Coordinación de Cívico 
Cultural 

2/02/2024 
SS02.04 

Oficina del 
IMJU 

 
C.R. Turismo 2/02/2024 

SS02.05 
Oficina del 

IMJU 

 
C.R. Secretaria del H 
Ayuntamiento y Directora 
General de Gobierno 

2/02/2024 
SS02.06 

Oficina del 
IMJU 

 
C.R. Finanzas 2/02/2024 

SS02.07 
Oficina del 

IMJU 



 
C.R.  del (IAJU) Instituto 
Aguascalentense de la 
Juventud   

2/02/2024 
SS02.08 

Oficina del 
IMJU 

 
C.R. Planeación y Evaluación 2/02/2024 

SS02.09 
Oficina del 

IMJU 

 

 

 

 

 

 


