
 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2023  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Mtra. Amelia Castañeda Macias  

Cargo: Directora del Comité Municipal para el Desarrollo Integral de  

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 101 

Correo electrónico: dir.dif@s Sanfranciscodelosromo.gob.mx 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Centro de Atención Múltiple XVI  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-02 Control Sanitario y Rastros  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-03 
Control de Ingresos del 
Comedor  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-04 
Coordinación Municipal de 
Gabinete  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-05 
Coordinación de Relaciones 
Publicas  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-06 
 

Coordinación de Desarrollo 
Turístico 

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-07 Comodato 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-08 
Comunicación Social e Imagen 
Institucional   

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-09 DIF Estatal  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-10 
Desarrollo Social, Económico y 
Agropecuario 

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-11 Ficha Técnica  02/02/2024  
Oficina de 
Dirección 



S-12 Finanzas y Administración  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-13 Invitaciones  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-14 Informe Mensual 2023 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-15 ISSSSPEA 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-16 INE  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-17 Instancia Municipal de la Mujer                     02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-18 
Instancia Municipal de la 
Juventud  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-19 ISSEA 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-20 IEA 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-21 IMSS 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-22 Notificación de Fiscalía  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-23 Oficios DIF Municipal  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

 Oficios Internos  02/02/2024 S-23.01 
Oficina de 
Dirección 

S-24 ORGOA  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-25 Órgano Interno del Control  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-26 Peticiones  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-27 Peticiones  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-28 Presidencia Municipal  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-29 Planeación y Evaluación  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-30 Platicas Prematrimoniales  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-31 Recibos y Notas  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-32 Resguardos  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-33 Recibo de Ingresos  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-34 Requisiciones  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-35 Secretaria Particular  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-36 Sindicatura Municipal  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-37 Sindicato  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 



S-38 SNTE 02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-39 
Seguridad Publica y Movilidad 
Municipal  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-40 Servicios Públicos y Ecología  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-41 
Secretaria del H. Ayuntamiento 
y Dirección General de 
Gobierno  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-42 Servicio Social  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-43 
Transporte (Bitácora y 
Expedientes)  

02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-44 Transparencia  02/02/2024 -- 
Oficina de 
Dirección 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Claudia Gabriela Alderete Santos   

Cargo: Jefa de Departamentos de Asistencia Social Alimentaria, del Comité Municipal 
para el Desarrollo Integral de  

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 105 

Correo electrónico:  programasalimentisiossfr@gemail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS AMAPOLAS DEL 
RIO 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA  

S-02 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS BORROTES 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA  

S-03 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS CABECERA 
MUNICIPAL 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

 S-03.01 

DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS CABECERA 
MUNICIPAL 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-04 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS CHICALOTE 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-05 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LA CONCEPCIÓN 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-06 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LA ESCONDIDA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-07 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LA GUAYANA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-08 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LA PROVIDENCIA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 



S-09 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LA RIBERA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-10 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS LORETITO 02/02/24  

Oficina del 
DASA 

S-11 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS MACARIO J. 
GOMEZ 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-12 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS OJO DE AGUA 
DEL M 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-13 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS PASEOS DE LA 
PROV. 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-14 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS PUERTECITO DE 
LA VIRGEN 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-15 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS RANCHO  NUEVO 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-16 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS TEPETATE 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-17 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS URBI VILLAS 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-18 DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS VIÑEDOS RIBIER 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-19 
DOCUMENTACIÓN PROGRAMAS DE 
6 MESES A 4 AÑOS VILLAS DE SAN 
FELIPE 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-20 CARDEX DE LOS PROGRAMAS 
MARZO-ABRIL 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-21 CARDEX DE LOS PROGRAMAS 
MAYO-JUNIO 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-22 CARDEX DE LOS PROGRAMAS 
JULIO-AGOSTO 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-23 CARDEX DE LOS PROGRAMAS 
SEPT.-OCT. 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-24 CARDEX DE LOS PROGRAMAS NOV. 
Y DIC. 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-25 DEPOSITOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-26 DOCUMENTOS PROGRAMA 
COMEDOR EN CASA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-27 EXPEDIENTES EMBARAZADAS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-28 EXPEDIENTES PROGRAMA SALUD Y 
BIENESTAR COMUNITARIO 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-29 FACTURAS DE LOS PROGRAMAS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-30 INFORMES MENSUALES 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-31 3 MUESTREOS DE LOS PRODUCTOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-32 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-33 REQUISICIONES 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-34 RECIBOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-35 CARDEX 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 



S-36 CARTAS COMPROMISO 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-37 SUPERVISIONES 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-38 OFICIOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-39 DOCUMENTOS VARIOS 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-40 ACTAS DE COMITÉ 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-41 EXPEDIDNTE E.P. PABLO LATAPÍ 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-42 EXPEDIDNTE E.P. ADOLFO LOPEZ 
MATEOS 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-43 EXPEDIENTE E. P. NAZARIO ORTIZ 
GARZA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-44 EXPEDIENTE CONAFE VIÑEDOS 
RIBIER 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-45 EXPEDIENTE J. N. J. GUADALUPE 
NAJERA T.M. 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-46 EXPEDIENTE J. N. J. GUADALUPE 
NAJERA T.V. 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-47 EXPEDIENTE E.P. NICOLAS BRAVO 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-48 EXPEDIENTE E. P. FRANCISCO I 
MADERO 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-49 EXPEDIENTE CONAFE OJO DE AGUA 
DEL MEZQUITE 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-50 EXPEDIENTE E.P. GUADALUPE 
VICTORIA 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-51 EXPEDIENTE J.N. ENEDINA DE ALBA 
MEDRANO T.V. 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-52 EXPEDIENTE CAM XVI 02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-53 EXPEDIENTE E.P. DISTRIBUIDORES 
NISSAN No. 95 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-54 
Documentos de  Beneficiarios de 
Comedores Escolares 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

 
Esc. Prim. José Núñez 

02/02/24 SS-54.01 
Oficina del 

DASA 

 
Esc. Prim. J. Refugio Miranda Aguayo 

02/02/24 SS-54.02 
Oficina del 

DASA 

S-55 
Expedientes de Beneficiarios de 
Comedor Comunitario  02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-56 
Registros de Asistencia de 
Beneficiarios de Comedor 
Comunitario  

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-57 
Supervisiones del Programa 
Comedores Escolares y Espacios 
Alimentarios  

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-58 
Padrones de Beneficiarios  

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

S-59 
Informe de Acciones 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

 
Informes Mensuales DIF Municipal 

02/02/24 SS-59.01 
Oficina del 

DASA 



 
Informe Mensuales DIF Estatal 

02/02/24 SS-59.02 
Oficina del 

DASA 

S-60 
Listas de Asistencia, acciones de 
Orientación Alimentaria 02/02/24 -- 

Oficina del 
DASA 

S-61 
Expedientes de Consulta Nutricional 

02/02/24 -- 
Oficina del 

DASA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Unidad de Rehabilitación Física 

Nombre del Responsable: José Alonso Hernández Nuño 

Cargo: Fisioterapeuta 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4491048890 

Correo electrónico: alonsohipie@hotmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DRF/S09 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01  Expediente paciente (01-186) 02/02/24 -- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación Física 

S-02 Informes mensuales 02/02/24 -- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación Física 

S-03 Reportes mensuales 02/02/24 

-- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación Física 

S-04 Correspondencia recibida 02/02/24 

-- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación Física 

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: C. Vicente Castañeda Lara  

Cargo: Jefe de Departamento de Atención a Adultos Mayores   

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4651190899 

Correo Electrónico:   

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Aportación Padrinos  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-02 Campamentos  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-03 Datos de Club  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-04 Entrega de Material  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-05 Entrega de Roscas  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-06 
 

Gira Navideña 02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-07 Informes DIF 02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-08 Oficios Enviados  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-09 Oficios Recibidos  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-10 Población de Clubs  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 



S-11 Proyecto INAPAM  02/02/24  
Oficina de 
Dirección 

S-12 Pago de Encargadas  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-13 
Pase de lista de Reunión de 
Encargadas  

02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección  

S-14 
Ruta de Camiones Día del 
Abuelo  

02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-15 Requisiciones  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

S-16 Resguardos  02/02/24 -- 
Oficina de 
Dirección 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: C. Ma. Concepción Martínez Moreno    

Cargo: Jefa del Departamento de Habilidades y Capacitación   

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 101 

Correo electrónico:   

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA 
DE 

ENTREGA 
SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Lista de horarios de las Maestras 
2023   

02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-02 Clausura de Talleres 2023  02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

 Cursos de verano 2023 02/02/24 S-02.01 
Oficina de 

Talleres 

S-03 
Oficios Entregados y Recibidos 
2023 

02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-04 Presupuesto 2023 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-05 Informes Mensuales 2023 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-06 
 

Resguardo  2023 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-07 Proyecto de Talleres  2023 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

S-08 Requisiciones  2023 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  



S-09 Manualidades y Bisutería 02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

02/02/24 S-09.01 
Oficina de 

Talleres 

S-10 Manualidades y Pintura  02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

02/02/24 S-10.01 
Oficina de 

Talleres 

S-11 Manualidades y Bisutería  02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres  

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

02/02/24 S-11.01 
Oficina de 

Talleres 

S-12 
Repostería, Manualidades y 
Bisutería 

02/02/24 -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-12.01 
Oficina de 

Talleres 

S-13 Manualidades  -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-13.01 
Oficina de 

Talleres 

S-14 Bisutería   -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-14.01 
Oficina de 

Talleres 

S-15 
Costura Innovadora, Manualidad 
y Bisutería  

 -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-15.01 
Oficina de 

Talleres 

S-16 Zumba  -- 
Oficina de 

Talleres 

S-17 Costura Innovadora  -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-17.01 
Oficina de 

Talleres 

S-18 Bisutería  -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-18.01 
Oficina de 

Talleres 

S-19 Costura Innovadora   -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-19.01 
Oficina de 

Talleres 

S-20 Zumba   -- 
Oficina de 

Talleres 

S-21 Zumba  -- 
Oficina de 

Talleres 

S-22 Costura Innovadora   -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-22.01 
Oficina de 

Talleres 

S-23 Belleza  -- 
Oficina de 

Talleres 

 
Formatos de entrega de material 
y entrega a beneficiarias 

 S-23.01 
Oficina de 

Talleres 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Tec. Patricia Luna Arrioja 

Cargo: Jefa del departamento de Vinculación con la Sociedad Civil 

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4651506741 

Correo electrónico: 

r.publicas.ges.dif@gmail.com 

 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
DIRECTORIO DE EMPRESAS 
 

02/02/24 -- 
Oficina de 

Vinculación   

S-02 DONACIONES 02/02/24 -- 
Oficina de 

Vinculación   

S-03 
FACTURAS DE DONACIONES 

 
02/02/24 -- 

Oficina de 
Vinculación   

S-04 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 
02/02/24 -- 

Oficina de 
Vinculación   

S-05 
OFICIOS ENTREGADOS Y 
RECIBIDOS 

 
02/02/24 -- 

Oficina de 
Vinculación   

S-06 
 

RESGUARDO 02/02/24 -- 
Oficina de 

Vinculación   

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Lic. Claudia Soriana Covarrubias Esparza 

Cargo: Procuraduría de la Defensa de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 3 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-S13 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
ACTAS DE COMPARECENCIA Y 
RESGUARDOS  02/02/24  

Oficina de 
Procuraduría  

S-02 
 

ASESORIAS 
02/02/24  

Oficina de 
Procuraduría  

S-03 CANALIZACIONES DE PROCURADURIA  
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-04 CITATORIOS  
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-05 CONVENIOS  
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-06 Expedientes de Convivencia  (1-24)  
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-07 Expedientes de Divorcio (1-34)  
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-08 
Expedientes de Guarda y Custodia (1-
50) 

 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-09 Expedientes de Jurisdicción Voluntaria (1-4) 
 

 
Oficina de 

Procuraduría  

S-10 Expedientes de Pensión Alimenticia (1-16) 

 
 

Oficina de 
Procuraduría  

 



S-11 
Expedientes de Perdida de Patria Potestad 
(1-13) 

 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-12 
Expedientes de Reconocimiento de 
paternidad (1-24) 

 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-13 
Expedientes de Sucesión Intesta mentaría (1-
6) 

 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-14 Informes Mensuales 
 

 
Oficina de 

Procuraduría  

S-15 Informes Psicología  
 

 
Oficina de 

Procuraduría  

S-16 Oficios 
 

 
Oficina de 

Procuraduría  

S-17 Permiso de Menores para Viajar 
 

 
Oficina de 

Procuraduría 

S-18 Registro de personas y/o usuarios  
 

 
Oficina de 

Procuraduría 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Lic. José Guadalupe López Villegas 

Cargo: Jefe de Departamento Juridico 

Domicilio: Calle Uruguay s/n, Fraccionamiento Panamericano,  
San Francisco de los Romo, Aguascalientes; Ags. C.P. 20300 

Teléfono: (465) 967-07-02 Ext. 3 

Correo electrónico: ------------------------------ 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
CMDIF-II/S14 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
EXPEDIENTES CON 

SENTENCIA 
02/02/24 -- 

Oficina del 
Dto. Juridico 

 01/23 EXPEDIENTE 1894/2021 02/02/24 SS-01.01 
Oficina del 

Dto. Juridico 

 
02/23  EXPEDIENTE 1849/2021 

02/02/24 SS-01.02 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
03/23 EXPEDIENTE 1980/2021 

 
02/02/24 SS-01.03 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
04/23 EXPEDIENTE 2020/2021 

 
02/02/24 SS-01.04 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
05/23 EXPEDIENTE 2053/2021 

 
02/02/24 SS-01.05 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
06/23 EXPEDIENTE 0083/2022 

 
02/02/24 SS-01.06 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
07/23 EXPEDIENTE 0082/2022 

 
02/02/24 SS-01.07 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
08/23 EXPEDIENTE 0413/2022 

 
02/02/24 SS-01.08 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
09/23 EXPEDIENTE 0118/2022 

 
02/02/24 SS-01.09 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
10/23 EXPEDIENTE 0556/2022 

 
02/02/24 SS-01.10 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
11/23 EXPEDIENTE 0565/2022 

 
02/02/24 SS-01.11 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 



 
12/23 EXPEDIENTE 0400/2022 
 

02/02/24 SS-01.12 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
13/23 EXPEDIENTE 0846/2022 
 

02/02/24 SS-01.13 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
14/23 EXPEDIENTE 0878/2022 
 

02/02/24 SS-01.14 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
15/23 EXPEDIENTE 0269/2022 
 

02/02/24 SS-01.15 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
16/23 EXPEDIENTE 0987/2022 
 

02/02/24 SS-01.16 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 17/23 EXPEDIENTE 0990/2022 
02/02/24 

SS-01.17 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 18/23 EXPEDIENTE 0994/2022 
 

02/02/24 
SS-01.18 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 19/23 EXPEDIENTE 1076/2022 
 

02/02/24 
SS-01.19 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 20/23 EXPEDIENTE 1083/2022 
 

02/02/24 
SS-01.20 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 21/23 EXPEDIENTE 1250/2022 
 

02/02/24 
SS-01.21 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 22/23 EXPEDIENTE 1398/2022 
 

02/02/24 
SS-01.22 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 23/23 EXPEDIENTE 1680/2022 
 

02/02/24 
SS-01.23 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 24/23 EXPEDIENTE 0918/2022 
 

02/02/24 
SS-01.24 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 25/23 EXPEDIENTE 1943/2022 
 

02/02/24 
SS-01.25 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 26/23 EXPEDIENTE 1511/2022 
 

02/02/24 
SS-01.26 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 27/23 EXPEDIENTE 1596/2022 
 

02/02/24 
SS-01.27 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 28/23 EXPEDIENTE 0567/2022 
 

02/02/24 
SS-01.28 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 29/23 EXPEDIENTE 2039/2022 
 

02/02/24 
SS-01.29 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 30/23 EXPEDIENTE 0957/2022 
 

02/02/24 
SS-01.30 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 31/23 EXPEDIENTE 2112/2022 
 

02/02/24 
SS-01.31 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 32/23 EXPEDIENTE 2111/2022 
 

 
SS-01.32 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 33/23 EXPEDIENTE 2179/2022 
 

 
SS-01.33 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 34/23 EXPEDIENTE 2329/2022 
 

 
SS-01.34 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 35/23 EXPEDIENTE 0826/2021 
 

 
SS-01.35 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 36/23 EXPEDIENTE 0145/2023 
 

 
SS-01.36 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 37/23 EXPEDIENTE 0808/2023 
 

 
SS-01.37 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 38/23 EXPEDIENTE 0877/2023 
 

 
SS-01.38 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 39/23 EXPEDIENTE 0821/2023 
 

 
SS-01.39 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 40/23 EXPEDIENTE 1004/2023 
 

 
SS-01.40 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 41/23 EXPEDIENTE 1009/2023 
 

 
SS-01.41 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 42/23 EXPEDIENTE 2294/2023 
 

 
SS-01.42 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 43/23 EXPEDIENTE 0600/2020 
 

 
SS-01.43 Oficina del 

Dto. Jurídico 



 44/23 EXPEDIENTE 1101/2021 
 

 
SS-01.44 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 45/23 EXPEDIENTE 1685/2021 
 

 
SS-01.45 

 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

 46/23 EXPEDIENTE 0951/2021 
 

 
SS-01.46 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 47/23 EXPEDIENTE 1608/2021 
 

 
SS-01.47 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 48/23 EXPEDIENTE 1533/2021 
 

 
SS-01.48 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 49/23 EXPEDIENTE 1531/2021 
 

 
SS-01.49 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 50/23 EXPEDIENTE 1530/2021 
 

 
SS-01.50 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 51/23 EXPEDIENTE 1434/2021 
 

 
SS-01.51 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 52/23 EXPEDIENTE 0232/2019 
 

 
SS-01.52 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 53/23 EXPEDIENTE 1431/2021 
 

 
SS-01.53 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-02 

EXPEDIENTES SIN 
MOVIMIENTO EN UN AÑO 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 EXPEDIENTE 1610/2021 
 

29/01/2024 
SS-02.01 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 2/23 EXPEDIENTE 1607/2021 
 

29/01/2024 
SS-02.02 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 3/23 EXPEDIENTE 0818/2016 
 

29/01/2024 
SS-02.03 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 4/23 EXPEDIENTE 0004/2023 
 

29/01/2024 
SS-02.04 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 5/23 EXPEDIENTE 0802/2020 
 

29/01/2024 
SS-02.05 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 6/23 EXPEDIENTE 0001/2023 
 

29/01/2024 
SS-02.06 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 7/23 EXPEDIENTE 0006/2023 
 

29/01/2024 
SS-02.07 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 8/23 EXPEDIENTE 0008/2023 
 

02/02/24 
SS-02.08 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 9/23 EXPEDIENTE 0002/2023 
 

02/02/24 
SS-02.09 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 10/23 EXPEDIENTE 1979/2020 
 

02/02/24 
SS-02.10 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 11/23 EXPEDIENTE 0538/2022 
 

02/02/24 
SS-02.11 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 12/23 EXPEDIENTE 0559/2022 
 

02/02/24 
SS-02.12 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 

 

 

 13/23 EXPEDIENTE 0192/2022 
 

02/02/24 
SS-02.13 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 14/23 EXPEDIENTE -----/2023 
 

02/02/24 
SS-02.14 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 15/23 EXPEDIENTE 0085/2022 
 

02/02/24 
SS-02.15 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 16/23 EXPEDIENTE 0002/2022 
 

02/02/24 
SS-02.16 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 17/23 EXPEDIENTE 0834/2021 
 

02/02/24 
SS-02.17 Oficina del 

Dto. Jurídico 



 18/23 EXPEDIENTE 0193/2022 
 

02/02/24 
SS-02.18 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 19/23 EXPEDIENTE 0190/2022 
 

02/02/24 
SS-02.19 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 20/23 EXPEDIENTE 0333/2022 
 

02/02/24 
SS-02.20 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 21/23 EXPEDIENTE 0415/2022 
 

02/02/24 
SS-02.21 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 22/23 EXPEDIENTE ____/2023 
 

02/02/24 
SS-02.22 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 23/23 EXPEDIENTE 0461/2022 
 

02/02/24 
SS-02.23 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 24/23 EXPEDIENTE 0539/2022 
 

02/02/24 
SS-02.24 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 25/23 EXPEDIENTE 0544/2022 
02/02/24 

SS-02.25 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 26/23  EXPEDIENTE 0540/2022 
 

02/02/24 
SS-02.26 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 27/23 EXPEDIENTE 0690/2022 
 

02/02/24 
SS-02.27 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 28/23 EXPEDIENTE ____/2023 
 

02/02/24 
SS-02.28 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 29/23 EXPEDIENTE 0618/2022 
 02/02/24 

SS-02.29 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 30/23 EXPEDIENTE 0617/2022 
 02/02/24 

SS-02.30 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 31/23 EXPEDIENTE 0616/2022 
 02/02/24 

SS-02.31 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 32/23 EXPEDIENTE 0647/2022 
 02/02/24 

SS-02.32 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 33/23 EXPEDIENTE 0847/2022 
 02/02/24 

SS-02.33 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 34/23 EXPEDIENTE 0877/2022 
 02/02/24 

SS-02.34 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 35/23 EXPEDIENTE 0955/2022 
 02/02/24 

SS-02.35 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 36/23 EXPEDIENTE 0956/2022 
 29/01/2024 

SS-02.36 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 37/23 EXPEDIENTE 0957/2022 
 29/01/2024 

SS-02.37 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 38/23 EXPEDIENTE 1032/2022 
29/01/2024 

SS-02.38 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 39/23 EXPEDIENTE 1057/2022 
 29/01/2024 

SS-02.39 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 40/23 EXPEDIENTE 1034/2022 
 29/01/2024 

SS-02.40 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 41/23 EXPEDIENTE 1249/2022 
 29/01/2024 

SS-02.41 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 42/23 EXPEDIENTE 1350/2022 
 29/01/2024 

SS-02.42 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 43/23 EXPEDIENTE 1349/2022 
 29/01/2024 

SS-02.43 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 44/23 EXPEDIENTE 1351/2022 
 29/01/2024 

SS-02.44 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 45/23 EXPEDIENTE ____/2023 
 29/01/2024 

SS-02.45 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 46/23 EXPEDIENTE 1517/2022 
 29/01/2024 

SS-02.46 Oficina del 
Dto. Jurídico 



 47/23 EXPEDIENTE 1647/2022 
 29/01/2024 

SS-02.47 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 48/23 EXPEDIENTE 1646/2022 
 29/01/2024 

SS-02.48 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 49/23 EXPEDIENTE 1719/2022 
 29/01/2024 

SS-02.49 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 50/23 EXPEDIENTE 1718/2022 
 29/01/2024 

SS-02.50 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 51/23 EXPEDIENTE 1726/2022 
29/01/2024 

SS-02.51 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 52/23 EXPEDIENTE 1766/2022 
 29/01/2024 

SS-02.52 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 53/23 EXPEDIENTE 1826/2022 
 29/01/2024 

SS-02.53 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 54/23 EXPEDIENTE 1827/2022 
 29/01/2024 

SS-02.54 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 55/23 EXPEDIENTE 1878/2022 
 29/01/2024 

SS-02.55 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 56/23 EXPEDIENTE 1895/2022 
 29/01/2024 

SS-02.56 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 57/23 EXPEDIENTE 1004/2016 
 29/01/2024 

SS-02.57 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 58/23 EXPEDIENTE 2161/2022 
 29/01/2024 

SS-02.58 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 59/23 EXPEDIENTE 2196/2022 
 29/01/2024 

SS-02.59 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 60/23 EXPEDIENTE 2247/2022 
 29/01/2024 

SS-02.60 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 61/23 EXPEDIENTE 0004/2023 
 29/01/2024 

SS-02.61 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 62/23 EXPEDIENTE 0039/2023 
 29/01/2024 

SS-02.62 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 63/23 EXPEDIENTE 0069/2023 
 02/02/24 

SS-02.63 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 64/23 EXPEDIENTE 0183/2023 
02/02/24 

SS-02.64 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 65/23 EXPEDIENTE 1858/2022 
 02/02/24 

SS-02.65 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 66/23 EXPEDIENTE 0210/2023 
 02/02/24 

SS-02.66 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 67/23 EXPEDIENTE 0259/2023 
 02/02/24 

SS-02.67 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 68/23 EXPEDIENTE ____/2023 
 02/02/24 

SS-02.68 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 69/23 EXPEDIENTE 0303/2023 
 02/02/24 

SS-02.69 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 70/23 EXPEDIENTE 0416/2023 
 02/02/24 

SS-02.70 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 71/23 EXPEDIENTE 0449/2023 
 02/02/24 

SS-02.71 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 72/23 EXPEDIENTE ____/2023 
 02/02/24 

SS-02.72 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 73/23 EXPEDIENTE ___/20232 
 02/02/24 

SS-02.73 Oficina del 
Dto. Jurídico 



 74/23 EXPEDIENTE 0509/2023 
 02/02/24 

SS-02.74 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 75/23 EXPEDIENTE 0896/2023 
 02/02/24 

SS-02.75 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 76/23 EXPEDIENTE 1006/2023 
 02/02/24 

SS-02.76 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 77/23 EXPEDIENTE 0011/2023 
02/02/24 

SS-02.77 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
78/23 EXPEDIENTE 0005/2023 

 02/02/24 
SS-02.78 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
79/23 EXPEDIENTE 0014/2023 

 02/02/24 
SS-02.79 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
80/23 EXPEDIENTE 1211/2023 

02/02/24 
SS-02.80 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
81/23 EXPEDIENTE 1259/2023 

 02/02/24 
SS-02.81 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
82/23 EXPEDIENTE 0009/2023 

 02/02/24 
SS-02.82 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
83/23 EXPEDIENTE 0010/2023 

02/02/24 
SS-02.83 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
84/23 EXPEDIENTE 0003/2023 

 02/02/24 
SS-02.84 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
85/23 EXPEDIENTE ____/2023 

 02/02/24 
SS-02.85 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
86/23 EXPEDIENTE ____/2023 

02/02/24 
SS-02.86 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
87/23 EXPEDIENTE 0848/2022 

02/02/24 
SS-02.87 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
88/23 EXPEDIENTE 1072/2021 

 02/02/24 
SS-02.88 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
89/23 EXPEDIENTE 0915/2021 

 02/02/24 
SS-02.8 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
90/23 EXPEDIENTE 0879/2018 

02/02/24 
SS-02.90 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-03 

 
REVOCACIONES 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 
1/23 EXPEDIENTE 0191/2022 

 
SS-03.01 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
2/23 EXPEDIENTE 0538/2022 

 
SS-03.02 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
3/23 EXPEDIENTE 0850/2022 

 
SS-03.03 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
4/23 EXPEDIENTE 0361/2020 

 
SS-03.04 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
5/23 EXPEDIENTE 15161/2022 

 
SS-03.05 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
6/23 EXPEDIENTE 1961/2023 

 
SS-03.06 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-04 

 
DESISTIMIENTOS 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 
1/23 EXPEDIENTE 0266/2022 

 
SS-04.01 Oficina del 

Dto. Jurídico 



 
2/23 EXPEDIENTE 0411/2022 

 
SS-04.0 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
3/23 EXPEDIENTE 0849/2022 

 
SS-04.03 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
4/23 EXPEDIENTE 1159/2022 

 
SS-04.04 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
5/23 EXPEDIENTE 2078/2022 

 
SS-04.05 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
6/23 EXPEDIENTE 0947/2018 

 
SS-04.06 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
7/23 EXPEDIENTE 0837/2023 

 
SS-04.07 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
8/23 EXPEDIENTE 0603/2023 

 
SS-04.08 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
9/23 EXPEDIENTE 1745/2023 

 
SS-04.09 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
10/23 EXPEDIENTE 1576/2023 

 
SS-04.10 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
11/23 EXPEDIENTE 2093/2023 

 
SS-04.11 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-05 

 
DESECHADOS 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 
1/23 EXPEDIENTE 0557/2023 

 
SS-05.01 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
2/23 EXPEDIENTE 1828/2022 

 
SS-05.0 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
3/23 EXPEDIENTE 2227/2022 

 
SS-05.03 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
4/23 EXPEDIENTE 0005/2023 

 
SS-05.04 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
5/23 EXPEDIENTE 0211/2023 

 
SS-05.05 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
6/23 EXPEDIENTE 0260/2023 

02/02/24 
SS-05.06 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
7/23 EXPEDIENTE 0508/2023 

02/02/24 
SS-05.07 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
8/23 EXPEDIENTE 0471/2023 

02/02/24 
SS-05.08 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
9/23 EXPEDIENTE 2419/2023 

02/02/24 
SS-05.09 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-06 

 
CONVENIOS EN JUICIO 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 
1/23 EXPEDIENTE 1372/2021 

02/02/24 
SS-06.01 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
2/23 EXPEDIENTE 1727/2022 

02/02/24 
SS-06.02 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
3/23 EXPEDIENTE 0559/2022 

02/02/24 
SS-06.03 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
4/23 EXPEDIENTE 0652/2021 

02/02/24 
SS-06.04 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
5/23 EXPEDIENTE 0084/2022 

02/02/24 
SS-06.05 Oficina del 

Dto. Jurídico 



 6/23 EXPEDIENTE 0080/2022 
02/02/24 

SS-06.06 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
7/23 EXPEDIENTE 1799/2022 

02/02/24 
SS-06.07 Oficina del 

Dto. Jurídico 

 
S-07 

 
PERSONAS ASESORADAS 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-07.01 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 2/23 CARPETA 2022 
02/02/24 

SS-07.02 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 3/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-07.03 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
S-08 

 
CITATORIOS 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-08.01 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 2/23 CARPETA 2022 
02/02/24 

SS-08.02 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 3/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-08.03 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
S-09 

 
CANALIZACIONES 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-09.01 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 2/23 CARPETA 2022 
02/02/24 

SS-09.02 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 3/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-09.03 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
S-10 

 
OFICIOS RECIBIDOS 

 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-10.01 Oficina del 
Dto. Jurídico 

 
S-11 

 
INFORMES MENSUALES 

 
02/02/24 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 1/23 CARPETA 2023 
02/02/24 

SS-11.01 Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-12 EXPEDIENTE INACTIVOS 
VIEJOS 

FECHA DE 
ENTREGA 

 
SUBSERIE 

 
UBICACION 

 35 EXPEDENTES DEL 1 AL 35 
 

SS-12.01 al 
35 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Unidad de Trabajo Social y Canalización 

Nombre del Responsable: María Monserrat Maldonado Guzmán 

Cargo: Trabajadora Social 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 967 07 02 ext 6 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
UTSC/S15 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 

ENTREGA 
SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
CMDIF- DUTSyC Expedientes 

Jurídico/Procuraduría (01-100) 

02/02/2024 

-- 

Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-02 
CMDIF- DUTSyC Expedientes 

Psicología(01-90) 

02/02/2024 

-- 

Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  



S-03 
CMDIF- DUTSyC Expedientes 

Rehabilitación (01-78) 

02/02/2024 -- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-04 CMDIF- DUTSyC Informe mensual 02/02/24 

-- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-05 CMDIF- DUTSyC Oficios recibidos 02/02/24 

-- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-06 CMDIF- DUTSyC Oficios enviados 02/02/24 

-- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-07 
CMDIF- DUTSyC  Dictamen Peritaje 

social Enero 2023 - Agosto 2023 

02/02/2024 -- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-08 
CMDIF- DUTSyC  Dictamen en 

Peritaje social Agosto 2023-Octubre 

02/02/2024 -- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

S-09 CMDIF- DUTSyC  Gestiónes varias 

02/02/2024 -- Caja archivo en 

Departamento  

Unidad de Trabajo 

Social y 

Canalización  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

     GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

                                       2023  

 

Unidad Administrativa: Departamento de Psicología  

Nombre del Responsable: Elvia Hernández Díaz  

Cargo: Psicóloga  

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags. C.P. 20300  

Teléfono: 4494137828 

Correo electrónico: hernandezelvia73@hotmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-DP-12 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 ATENCIÓN EN CRISIS  02/02/24 -- 
Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-02 CANALIZACIONES QUE NO SE PRESENTARON  02/02/24 -- 
Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-03 ENLACE SECRETARIA DE LA FAMILIA 02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-04 INFORME MENSUAL  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-05 INFORME PACIENTES  02/02/24 

-- Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-06 OFICIOS  RECIBIDOS   02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 



S-07 
LISTA DE ASISTENCIA PLATICAS 

PREMATRIMONIALES   02/02/24 

-- Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-08 PACIENTES ACTIVOS  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-09 PACIENTES DADOS DE ALTA (Exp01)  02/02/24 

-- Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-10 PACIENTES DADOS DE ALTA (Exp02) 02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-11 PACIENTES DADOS DE ALTA (Exp03) 02/02/24 

-- Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-12 PACIENTES DADOS DE BAJA (Exp01) 02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-13 PACIENTES DADOS DE BAJA (Exp02) 02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-14 PACIENTES DADOS DE BAJA (Exp03)  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-15  JURIDICO  02/02/24 

 Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-16 REGISTRO DE DONACION DE MEDICAMENTOS  02/02/24 
 Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-17 REGISTRO DE PACIENTES  02/02/24 

 Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-18 REPORTE PACIENTES LISTA DE ESPERA  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-19 RESGUARDO  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-20 TALLERES INSTITUCIONES EDUCATIVAS  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

S-21 TERAPIA GRUPAL  02/02/24 

-- Caja de archivo N° 2 
en Departamento 

de Psicología 

S-22 VISITAS DOMICILIARIAS  02/02/24 
-- Caja de archivo N° 2 

en Departamento 
de Psicología 

 

 

 


