
  

 

 

GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable:  Tec. María del Socorro Jiménez Flores   

Cargo: Directora del Comité Municipal para el Desarrollo Integral de  

Domicilio: C. Uruguay SN, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 101 

Correo electrónico:  dir.dif@sanfranciscodelosromo.gob.mx 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II /C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Actas Constitutivas  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-02 Asuntos Jurídicos 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-03 
Comunicación Social e 

Imagen Institucional  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-04 
Centro de Atención 

Múltiple XVI 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-05 
Control Sanitario de 

Rastros 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-06 
 

Control Patrimonial  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-07 Comodato  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-08 Capacitaciones 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-09 DIF Estatal 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-10 
Desarrollo Social 

Económico y 

Agropecuario 

14/03/2025 
-- 

Oficina de 
Dirección 

S-11 DIF Estatal  
14/03/2025 

 
Oficina de 
Dirección 



S-12 Ficha Técnica  
14/03/2025 

 
Oficina de 
Dirección 

S-13 
Finanzas y 

Administración  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-14 INAPAM  
14/03/2025 

 
Oficina de 
Dirección 

S-15 
Instancia Municipal 

de la Mujer  
14/03/2025 

SS-14.01 
Oficina de 
Dirección 

S-16 Invitaciones  
14/03/2025 

SS-14.02 
Oficina de 
Dirección 

S-17 INE  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-18 Informe Mensual 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-19 Notas de Venta  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-20 Oficios DIF Municipal  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

 Oficios Internos 2024 
14/03/2025 

SS-20.01 
Oficina de 
Dirección 

 Oficios Externos 2024 
14/03/2025 

SS-20.02 
Oficina de 
Dirección 

S-21 
Órgano Interno de 

Control 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-22 Presidencia Municipal 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-23 
Planeación y 

Evaluación 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-24 
Platicas 

Prematrimoniales 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-25 Petición de Apoyos 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-26 Requisición  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección  

S-27 Recibo de Ingreso  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-28 Relaciones Publicas 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-29 

Secretaria del H. 

Ayuntamiento y 

Dirección General de 

Gobierno 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-30 
Servicios Públicos y 

Ecología  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-31 Secretaria Particular  
14/03/2025 

 
Oficina de 
Dirección 

S-32 
Seguridad Publica y 

Movilidad  
14/03/2025 

 
Oficina de 
Dirección 

S-33 SIPINNA  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-34 Servicio Social  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

 Solicitudes  
14/03/2025 

SS-34.01 
Oficina de 
Dirección 

 Cartas de Aceptación  
14/03/2025 

SS-34.02 
Oficina de 
Dirección 



 Cartas de Liberación  
14/03/2025 

SS-34.03 
Oficina de 
Dirección 

S-35 Solicitudes 
14/03/2025 

- 
Oficina de 
Dirección 

S-36 Transparencia  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-37 Trámites de Servicios  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

S-38 Vehículos  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
Dirección 

 
Tarjeta de 

Circulación 
14/03/2025 

SS-38.01 
Oficina de 
Dirección 

 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: C. Vicente Castañeda Lara 
 

Cargo: Jefe de Departamento de Atención a Personas Adultas Mayores 

Domicilio:  Uruguay S/N, Fracc. Panamericano, San Francisco de los Romo, Ags. CP.20300  

Teléfono: 4659670702  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CMDIF-S10 
 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Convenio de encargadas 
14/03/2024 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-02 
Formato vale de entrega de 
material 

14/03/2025 
-- 

Oficina de 
INAPAM 

S-03 Informes DIF 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-04 Oficios recibidos 14/03/2025 --  



S-05 Oficios enviados 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-06 Pago de encargadas 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-07 Resguardos 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

 Resguardo de Olga 
14/03/2025 

SS-07.01 
Oficina de 
INAPAM 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable:  
 

Cargo:  

Domicilio:  Uruguay S/N, Fracc. Panamericano, San Francisco de los 
Romo, Ags. CP.20300  

Teléfono: 4651059647 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CMDIF-S10 
 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Circulares 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-02 
Concentrado  

INE Bisutería  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-03 
Concentrado  

INE Bisutería  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-04 
Concentrado  

INE Bisutería  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-05 
Concentrado  

Belleza 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-06 
Concentrado 

INE Bisutería 

y 

14/03/2025 
-- 

Oficina de 
Talleres 



Manualidades  

S-07 

Concentrado 

INE Bisutería 

y 

Manualidades  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Talleres 

S-08 

Concentrado 

INE Bisutería 

y 

Manualidades  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-09 
Concentrado  

INE Costura 

Innovadora 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-10 
Concentrado  

INE Costura 

Innovadora 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-11 
Concentrado  

INE Costura 

Innovadora 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-12 
Concentrado  

INE Costura 

Innovadora 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-13 
Concentrado 

INE 

Manualidades   

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-14 
Concentrado 

INE 

Manualidades   

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-15 
Concentrado 

INE Zumba  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-16 
Concentrado 

INE Zumba  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-17 
Concentrado 

INE Zumba  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-18 Informes  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-19 

Listas de 

asistencia 

Manualidades 

y Formatos de 

entrega  

Material y 

Entrega 

Beneficiarias   

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-20 

Listas de 

asistencia 

Bisutería y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

entrega 

Beneficiarias  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-21 
Listado de 

Zumba 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-22 

Listas de 

asistencia 

Bisutería y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 



entrega 

Beneficiarias 

S-23 

Listas de 

asistencia 

Bisutería y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

entrega 

Beneficiarias 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-24 

Listado de  

Belleza  

Formatos de 

entrega de 

Material y 

entrega 

Beneficiarias  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-25 
Listado de 

Zumba 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-26 

Listas de 

Bisutería,  

Manualidades 

y Costura 

Innovadora y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-27 

Listado de 

Costura 

Innovadora y 

Formatos de 

entrega de 

Material  y 

Entrega 

Beneficiarias 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-28 

Listado de 

Manualidades, 

Bisutería y 

Repostería  y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-29 

Listas de 

Bisutería,  

Manualidades 

y  Costura 

Innovadora y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-30 

Listado de 

Manualidades 

y Formatos de 

entrega de 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 



Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

S-31 
Listado de 

Zumba 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-32 

Listado 

Costura 

Innovadora y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-33 

Listado 

Costura 

Innovadora y 

Formatos de 

entrega de 

Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-34 
Oficios  

Emitidos 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-35 
Oficios  

Recibidos 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-36 Presupuesto 
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

S-37 Requisiciones  
14/03/2025 

-- 
Oficina de 
INAPAM 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Tec. Patricia Luna Arrioja  
 

Cargo: Jefe de Departamento de Vinculación con la Sociedad Civil 

Domicilio:  Uruguay S/N, Fracc. Panamericano, San Francisco de los Romo, Ags. 
CP.20300  

Teléfono: 4651506741 

Correo electrónico: r.publicas.ges.dif@gmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 



CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CMDIF-S10 
 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Directorio de Empresa  14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Vinculación 

S-02 
Donaciones 14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Vinculación 

S-03 
Facturas de Donaciones  14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Vinculación 

S-04 
Informe de Actividades 14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Vinculación 

S-05 
Oficios Entregados y 
Recibidos  

14/03/2025 
-- 

Oficina de 
Vinculación 

S-06 
Resguardo 14/03/2025 

-- 
Oficina de 

Vinculación 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2024 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Lic. José Guadalupe López Villegas 

Cargo: Jefe de Departamento Jurídico 

Domicilio: Calle Uruguay s/n, Fraccionamiento Panamericano,  
San Francisco de los Romo, Aguascalientes; Ags. C.P. 20300 

Teléfono: (465) 967-07-02 Ext. 3 

Correo electrónico: ------------------------------ 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II/S14 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Canalizaciones 2024 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-02 
Oficios Recibidos 

2024 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-03 
Informes Mensuales 

2024 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-04 
Constancia y 

citatorios 2024 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 



S-05 Convenios 2024 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-06 Resguardos 2024 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-07 
Contraloría entrega 

recepción 2024 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-08 Registro de Asesorías 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-09 

Expedientes 

Concluidos e 

Inactivos 2024  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-10 

Numero interno 5/24 

Divorcio Incausado 

Expediente 0042/2024  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-11 

Numero interno 6/24 

Divorcio Incausado  

Expediente 0044/2024  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-12 

Numero interno 12/24 

Divorcio Incausado  

Expediente   

0193/2024 

14/03/2025 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-13 

Numero interno 16/24 

Divorcio Incausado  

Expediente 0236/2024  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-14 

Numero interno   

25/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 0390/2024 

14/03/2025 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Unidad de Trabajo Social y Canalización 

Nombre del Responsable: María Monserrat Maldonado Guzmán 

Cargo: Trabajadora Social 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 967 07 02 ext 6 

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
UTSC/S15 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
CMDIF- DUTSyC Carpeta 

peritaje social (1-23) 

14/03/2025 

-- 

Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-02 
CMDIF- DUTSyC Carpeta 

peritaje social (1-18) 

14/03/2025 

-- 

Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-03 
CMDIF- DUTSyC Carpeta 

peritaje social (1-5) 

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-04 
CMDIF- DUTSyC Carpeta 

peritaje social (1-19) 
14/03/2025 -- Caja archivo en 

Departamento  



Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-05 
CMDIF- DUTSyC Carpeta 

Gestiones varias  

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-06 
CMDIF- DUTSyC Expedientes 

Rehabilitación (1-149) 

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-07 

CMDIF- DUTSyC  

Expedientes Psicología 

(1-93) 

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-08 

CMDIF- DUTSyC  

Expedientes Jurídico  (1-

103) 

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-09 

CMDIF- DUTSyC  Estudios 

Socioeconómicos para 

Programas Alimenticios  

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

S-10 
CMDIF- DUTSyC  Informes 

mensuales 

14/03/2025 -- Caja archivo en 
Departamento  
Unidad de Trabajo 
Social y 
Canalización  

 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Lic. Claudia Soriana Covarrubias Esparza 

Cargo: Procuraduría de la Defensa de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659670702 Ext. 3 



Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-S13 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Expedientes Sucesión 

Intestamentaría (1-5)  
14/03/2025 

 
Oficina de 

Procuraduría  

S-02 

 

Expedientes Jurisdicción 

Voluntaria (1-3) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-03 Expedientes Reconocimiento 

de Paternidad (1-11) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-04 Expedientes Pensión 

Alimenticia (1-9) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-05 Expedientes Divorcio (1-9) 14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-06 Expedientes Convivencia  

(1-7) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-07 Expedientes Guarda y 

Custodia (1-11) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

S-08 
Expedientes Perdida de la 

Patria Potestad (1-7) 

14/03/2025 
 

Oficina de 
Procuraduría  

 

 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: C. Claudia Gabriela Alderete Santos  

Cargo: Jefa de Departamento de Asistencia Social Alimentaria  

Domicilio: C. Uruguay S/N, Fracc. Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags.  



Teléfono: 4659670702  

Correo electrónico: programasalimenticiossfr@gmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II/S8 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 

Expediente j. 

N. J. Guadalupe 

Nájera T.M. 

2023 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-02 

Expediente j. 

N. J. Guadalupe 

Nájera T.V. 

2023 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-03 
Expediente E.P. 

Nicolás Bravo 

2023 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-04 
Expediente e. 

P. Francisco I 

Madero 2023 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-05 

Expediente 

CONAFE Ojo De 

Agua Del 

Mezquite 2023 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-06 
Expediente E.P. 

Guadalupe 

Victoria 2023 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-07 

Expediente J.N. 

Enedina De Alba 

Medrano T.V. 

2023 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-08 
Expediente CAM 

XVI 2023 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-09 

Expediente E.P. 

distribuidores 

NISSAN no. 95 

2023 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-10 
Expediente 

Agustín Melgar 

2023 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-11 
Autorizaciones 

2024 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-12 

Cartas 

compromiso 

desayunos 

escolares 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-13 

Encuestas para 

DIF estatal 

programas 2 a 5 

años 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-14 
Expedientes 

beneficiarios 

fallecidos, 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 



adultos mayores 

y discapacidad  

S-15 

Expedientes 

cambios por 

beneficiarios 

fallecidos, 

adultos mayores 

y discapacidad  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-16 

Expedientes 

personas con 

discapacidad o 

carencia 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-17 
Formato de 

omisiones 2021-

2024 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-18 
Cardex marzo y 

abril 2024  
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-19 
Cardex mayo 

junio 2024  
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-20 
Cardex julio, 

agosto y 

septiembre 2024  

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-21 

Cardex 

Desayunos 

Escolares Fríos  

2024  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-22 

Documentos Del 

Padrón 2025 

Programa  

Para Niños de 6 

a 24 Meses  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-23 

Documentos Del 

Padrón 2025 

Programa  

Para Mujer 

Embarazada  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-24 

Expedientes 

Beneficiarios 

Discapacidad y 

Carencia 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-25 

Expedientes 

Beneficiarios 

Niños 2 A 5 

Años  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-26 

Expedientes 

Beneficiarios 

Niños 2 A 5 

Años  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-27 
Expedientes 

Beneficiarios 

Adultos Mayores  

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-28 

Expedientes 

Beneficiarios 

Niños 2 A 5 

Años  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-29 
Formatos De DIF 

Estatal  
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-30 
Listas De 

Espera de Niños 

de 6 a 24 Meses  

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 



S-31 
Listas De 

Espera de Niños 

de 2 a 4 Años 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-32 

Expedientes 

Beneficiarios 

Comedor 

Comunitario 

(Reciben en 

DIF) 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-33 

Expedientes 

Beneficiarios 

Comedor 

Comunitario 

(Reciben en 

Casa) 

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-34 
Expedientes 

Comunitarios 

Nutricional 

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-35 

Formato De 

Supervisión 

Comedor Escolar 

Y Comunitarios  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-36 Informe Mensual 
14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-37 

Registros 

Diarios De 

Desayunos En 

Casa  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-38 

Listas De 

Asistencias De 

Orientación 

Alimentaria  

14/03/2025 

-- 
Oficina del 

D.A.S.A. 

S-39 
Nutrí Amor Para 

La Barriga  

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

S-40 
Padrones de 

Beneficiarios 

Para Finanzas  

14/03/2025 
-- 

Oficina del 
D.A.S.A. 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2024 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Lic. José Guadalupe López Villegas 

Cargo: Jefe de Departamento Jurídico 

Domicilio: Calle Uruguay s/n, Fraccionamiento Panamericano,  
San Francisco de los Romo, Aguascalientes; Ags. C.P. 20300 

Teléfono: (465) 967-07-02 Ext. 3 



Correo electrónico: ------------------------------ 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CMDIF-II/S14 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Canalizaciones 2024 
14/03/2024 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-02 
Oficios Recibidos 

2024 

14/03/2024 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-03 
Informes Mensuales 

2024 

14/03/2024 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-04 
Constancia y 

citatorios 2024 

14/03/2024 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-05 Convenios 2024 
14/03/2024 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-06 Resguardos 2024 
14/03/2024 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-07 
Contraloría entrega 

recepción 2024 

14/03/2024 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-08 
Registro de 

Asesorías 

14/03/2024 
-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-09 

Expedientes 

Concluidos e 

Inactivos 2024  

14/03/2024 

-- 
Oficina del 

Dto. Jurídico 

S-10 

Numero interno 5/24 

Divorcio Incausado 

Expediente 

0042/2024  

14/03/2024 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-11 

Numero interno 6/24 

Divorcio Incausado  

Expediente 

0044/2024  

14/03/2024 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-12 

Numero interno 

12/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente   

0193/2024 

14/03/2024 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-13 

Numero interno 

16/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0236/2024  

14/03/2024 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

S-14 

Numero interno   

25/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0390/2024 

14/03/2024 

-- 

Oficina del 
Dto. Jurídico 

 

 

 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

2024  

 Unidad de Rehabilitación Física 

Nombre del Responsable: Aliz Huizar López  

Cargo: Fisioterapeuta 

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags. C.P. 20300  

Teléfono: 4494610290 

Correo electrónico: aliz.huizarl@gmail.com 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DRF/S09 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Expediente paciente (1-

166) 

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación 
Física 

S-02 Informes mensuales  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación 
Física 

S-03 Reportes mensuales 

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación 
Física 

S-04 Correspondencia recibida 

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Rehabilitación 
Física 

 

 

 



 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

2024  

Unidad Administrativa: Unidad de Rehabilitación Física 

Nombre del Responsable: Dulce Duque  

Cargo: Psicóloga    

Domicilio: C. Uruguay S/N Fraccionamiento Panamericano, San Fco. de los Romo, Ags. C.P. 20300  

Teléfono:  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
CMDIF-II 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DRF/S09 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Atención en crisis  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-02 
Canalizaciones que no se 

presentaron  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-03 
Enlace secretaria de la 

familia 

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-04 Informe mensual  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-05 Informe pacientes  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-06 Oficios  recibidos   

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-07 
Lista de asistencia 

platicas prematrimoniales   

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 



Departamento de 
Psicología 

S-08 Pacientes activos  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-09 
Pacientes dados de alta 

(exp01)  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-10 
Pacientes dados de alta 

(exp02) 

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-11 
Pacientes dados de alta 

(exp03) 

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-12 
Pacientes dados de baja 

(exp01) 

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-13 
Pacientes dados de baja 

(exp02) 

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-14 
Pacientes dados de baja 

(exp03)  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-15  Jurídico  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-16 
Registro de donación de 

medicamentos  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-17 Registro de pacientes  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-18 
Reporte pacientes lista 

de espera  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-19 Resguardo  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-20 
Talleres instituciones 

educativas  

14/03/2024 -- Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-21 Terapia grupal  

14/03/2024 

-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 
Psicología 

S-22 Visitas domiciliarias  

14/03/2024 
-- 

Cajón 1 de 
Archivero en 
Departamento de 



Psicología 

 

 


