
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2024 

Unidad Administrativa: Municipio de San Francisco de los Romo 

Nombre del Responsable: Sub. Insp. de Pol. Marco Antonio Mata Esparza  

Cargo: Director de Seguridad Pública y Movilidad  

Domicilio: C. Naranjo No. 304, Fracc. Cerrada San Francisco, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465 9674208 

Correo electrónico: direcciondeseguridadpublicasfr@gmail.com  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
DSPYMM-XV 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
DSPYMM-XV/C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Asuntos Internos 
15/03/202

5 
 

Oficina de 
Subdirección de 
Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Oficios recibidos Fiscalía 
General del Estado 2024 

15/03/202
5 

SS-01.01 

Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Oficios enviados Fiscalía 
General del Estado 2024 

15/03/202
5 

SS-01.02 

Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 
Presidencia Municipal 
2024 

15/03/202
5 SS-01.03 

Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 

mailto:direcciondeseguridadpublicasfr@gmail.com


Jurídicos 

 

Comisión Estatal de 
Búsqueda de Personas 
2024 

15/03/202
5 

SS-01.04 

Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Secretaria de Seguridad 
Pública del Estado 2024 

15/03/202
5 

 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Dirección de Seguridad 
Pública 

15/03/202
5 

SS-02.01 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Derechos Humanos 2024 15/03/202
5 

SS-02.02 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Oficios recibidos Fiscalía 
General de la Republica 
2024  

15/03/202
5 

SS-02.03 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Oficios enviados Fiscalía 
General de la Republica 
2024 

15/03/202
5 

SS-02.04 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Tribunal de Justicia 
Administrativa de 
Aguascalientes 2024 

15/03/202
5 

SS-02.05 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Poder Judicial de 
Aguascalientes 2024 

15/03/202
5 

SS-02.06 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

Tribunal Federal Laboral 
2024 

15/03/202
5 

SS-02.07 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 

SESEA 15/03/202
5 

SS-02.08 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

S-02 
Certificados Médicos Dr. 
Jorge Milonas Botello 
Enero-septiembre  

15/03/202
5 

SS-02.09 Consultorio Médico 

 

Certificados Médicos Dr. 
Armando Calzada 
Rodríguez Enero -
Septiembre 

15/03/202
5 

SS-02.10 Consultorio Médico 



 
Certificados Médicos Dr. 
Sergio Juan Jose Vilchis 
Bervera Enero - Julio 

15/03/202
5 

SS-02.11 Consultorio Médico 

 

Certificados Médicos Dr. 
Sergio Juan Jose Vilchis 
Bervera Agosto-
Septiembre 

15/03/202
5 

SS-02.12 Consultorio Médico 

 
Certificados Médicos Dr. 
Oscar Noe Tellez 
Gallegos Enero 

15/03/202
5 

SS-02.13 Consultorio Médico 

S-03 Programa Vive  

 

15/03/202
5 

SS-02.14 Oficina de 
Prevención del 

delito 

  Apercibimientos 
15/03/202

5 
SS-02.15 Oficina de 

Prevención del 
delito 

S-04 

Puestas a Disposición 

15/03/202
5 

SS-02.16 Oficina de 
Subdirección de 

Asuntos Internos y 
Jurídicos 

 
Entrevistas Realizadas A 
La Población 

15/03/202
5 

SS-02.17 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Citatorios De Los 
Elementos Ante El MP 

15/03/202
5 

SS-02.18 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Resguardos 15/03/202

5 
SS-02.19 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Resguardos 15/03/202

5 
SS-02.20 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Partes Y Tarjetas 
Informativas 

15/03/202
5 

SS-02.21 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Ordenes De Protección Y 
Medidas Cautelares 

15/03/202
5 

SS-02.22 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Medidas Cautelares 15/03/202

5 
SS-02.23 

Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Ordenes De Protección 15/03/202

5 
SS-02.24 

Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Ordenes De Protección 15/03/202

5 
 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-.03.01 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-04.01 

Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-04.02 

Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-04.03 

Oficina de Unidad 
de Análisis 



 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-04.04 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Ordenes De Protección 15/03/202

5 
SS-04.05 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Ordenes De Protección 15/03/202

5 
SS-04.06 Oficina de Unidad 

de Análisis 

S.01 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Puestas A Disposición 15/03/202

5 
SS-01.01 Oficina de Unidad 

de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.02 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.03 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.04 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.05 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.06 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Check- List de Unidades 
y Bitacoras de Servicio 

15/03/202
5 

SS-01.07 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.08 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.09 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.10 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.11 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.12 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.13 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.14 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.15 Oficina de Unidad 
de Análisis 

 
Informe Policial 
Homologado 

15/03/202
5 

SS-01.16 Oficina de Unidad 
de Análisis 

S-05 
Certificado Único Policial 
del año 2024 

15/03/202
5 

SS-01.17 Oficina de 
Profesionalización 

 

Oficios y resultados de 
evaluaciones de 
permanencia y nuevo 
ingreso 

15/03/202
5 

SS-01.18 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios de alta de 
personal y reparación de 

15/03/202
5 

SS-01.19 Oficina de 
Profesionalización 



radios 

 
Oficios de inasistencias 
del personal 

15/03/202
5 

SS-01.20 Oficina de 
Profesionalización 

 
Incapacidades del 
personal 

15/03/202
5 

SS-01.21 Oficina de 
Profesionalización 

 
Vacaciones del personal 15/03/202

5 
 Oficina de 

Profesionalización 

 

Oficios de capacitación 
del personal para 
permanencia y nuevo 
ingreso 

15/03/202
5 

SS-01.01 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios recibidos y 
enviados a Policía 
Estatal 

15/03/202
5 

SS-01.02 Oficina de 
Profesionalización 

 
Requisiciones de 
reparaciones, 
mantenimiento e insumos 

15/03/202
5 

SS-01.03 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios recibidos y 
enviados al Secretariado 
Ejecutivo del Estado 

15/03/202
5 

 Oficina de 
Profesionalización 

 
Certificado Único Policial 
del año 2024 

15/03/202
5 

SS-01.01 Oficina de 
Profesionalización 

 

Oficios y resultados de 
evaluaciones de 
permanencia y nuevo 
ingreso 

15/03/202
5 

SS-01.02 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios de alta de 
personal y reparación de 
radios 

15/03/202
5 

SS-01.03 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios de inasistencias 
del personal 

15/03/202
5 

SS-01.04 Oficina de 
Profesionalización 

 
Incapacidades del 
personal 

15/03/202
5 

SS-01.05 Oficina de 
Profesionalización 

 
Vacaciones del personal 15/03/202

5 
SS-01.06 Oficina de 

Profesionalización 

 

Oficios de capacitación 
del personal para 
permanencia y nuevo 
ingreso 

15/03/202
5 

SS-01.07 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios recibidos y 
enviados a Policía 
Estatal 

15/03/202
5 

SS-01.08 Oficina de 
Profesionalización 

 
Requisiciones de 
reparaciones, 
mantenimiento e insumos 

15/03/202
5 

SS-01.09 Oficina de 
Profesionalización 

 
Oficios recibidos y 
enviados al Secretariado 
Ejecutivo del Estado 

15/03/202
5 

SS-01.10 Oficina de 
Profesionalización 



S-06 
Informes mensuales 
Planeación y Evaluación 
2024 

15/03/202
5 

SS-01.11 Oficinas de 
Administración 

 
Informes mensuales 
Gobernación 2024 

15/03/202
5 

SS-01.12 Oficinas de 
Administración 

 
Informes Mensuales 
Síndico Municipal 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

S 
Informes Mensuales 
Regidor Seg. Pub. 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 

Informes Mensuales 
Desarrollo Social, 
Económico y 
Agropecuario 2024 

15/03/202
5 

SS-03.01 Oficinas de 
Administración 

 
Informes Mensuales 
presidente Municipal 
2024 

15/03/202
5 

SS-03.02 Oficinas de 
Administración 

 
Informes mensuales 
SITEC C5i 2024 

15/03/202
5 

SS-03.03 Oficinas de 
Administración 

 
Informes mensuales 
cartuchería 2024 

15/03/202
5 

SS-03.04 Oficinas de 
Administración 

 
Informes mensuales C-3 
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Acuses de Información 
de Transparencia 2024 

15/03/202
5 

 
Oficinas de 

Administración 

 
Oficios entregados a 
Contraloría Municipal 
2024 

15/03/202
5  

Oficinas de 
Administración 

 
Oficios recibidos de 
Contraloría Municipal 
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Asuntos Jurídicos 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.01 
Oficinas de 

Administración 

 
Oficios Desarrollo 
Urbano 2024 

15/03/202
5 

SS-07.02 Oficinas de 
Administración 

 
 

Oficios Finanzas y 
Administración 2024 

15/03/202
5 

SS-07.03 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Varios 2024 15/03/202

5 
SS-07.04 Oficinas de 

Administración 

 
Oficios Planeación y 
Evaluación 2024 

15/03/202
5 

SS-07.05 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Acción Cívico 
Cultural 2024 

15/03/202
5 

SS-07.06 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Obras Públicas 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.07 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Gabinete 2024 15/03/202

5 
SS-07.08 Oficinas de 

Administración 

 
Oficios de Apoyos 2024 15/03/202

5 
SS-07.09 Oficinas de 

Administración 



 
Oficios Fomento 
Deportivo 2024 

15/03/202
5 

SS-07.10 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios DIF Municipal 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.11 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Desarrollo Social, 
Económico y 
Agropecuario 2024 

15/03/202
5 

SS-07.12 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Gobernación 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.13 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios entregados a 
Presidencia Municipal 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.14 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Recibidos 
Presidencia Municipal 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.15 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Policía del mes 
2024 

15/03/202
5 

SS-07.16 Oficinas de 
Administración 

 
Oficios Sindicatura 2024 15/03/202

5 
SS-07.17 Oficinas de 

Administración 

 
Oficios Fiscalía 2024 15/03/202

5 
SS-07.18 Oficinas de 

Administración 

 
Declaraciones S1 2024 15/03/202

5 
SS-07.19 Oficinas de 

Administración 

 
Acta de Diligencias de 
los Juzgados 2024 

15/03/202
5 

SS-07.20 Oficinas de 
Administración 

 
Apercibimientos 2024 15/03/202

5 
 Oficinas de 

Administración 

 
Actas de no Intervención 
y Desistimiento de 
Denuncia 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Cartas de no 
Antecedentes Policiales 
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Entrega de Placas 2024 15/03/202

5 
 Oficinas de 

Administración 

 
Partes de Accidentes 
2024 

15/03/202
5 

SS-04.01 Oficinas de 
Administración 

 
Bono de Navidad por 
parte de la Gobernadora  

15/03/202
5 

SS-04.02 Oficinas de 
Administración 

 
Fichas de eventos 2024 15/03/202

5 
 

Oficinas de 
Administración 

 
29 Infracciones enero 
2024 

15/03/202
5 

 
Oficinas de 

Administración 

 
30 Infracciones febrero 
2024 

15/03/202
5 

 
Oficinas de 

Administración 

 
31 Infracciones marzo 
2024 

15/03/202
5 

 
Oficinas de 

Administración 
 32 Infracciones abril 15/03/202  Oficinas de 



2024 5 Administración 

 
33 Infracciones mayo 
2024 

15/03/202
5 

 
Oficinas de 

Administración 

 
34 Infracciones junio 
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
35 Infracciones julio  
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Infracciones agosto 2024 15/03/202

5 
 Oficinas de 

Administración 

 
Infracciones septiembre 
2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
INE´S 15/03/202

5 
 Oficinas de 

Administración 

 
Liberación de Vehículos 
mar-abr-may 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Liberación de Vehículos 
jun-jul 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 
Liberación de Vehículos 
mar-ago-sep-oct 2024 

15/03/202
5 

 Oficinas de 
Administración 

 

Entrega Recepción 2024 
de la Subdirección de 
Seguridad Pública Legajo 
1 

15/03/202
5 

SS-08.01 Oficinas de 
Administración 

 

Entrega Recepción 2024 
de la Subdirección de 
Seguridad Pública legajo 
2 

15/03/202
5 

SS-08.02 Oficinas de 
Administración 

S-07 
Radios 15/03/202

5 
SS-08.03 Oficinas de 

Administración 

 
Parque Vehicular 15/03/202

5 
SS-08.04 Oficinas de 

Administración 

 
Resguardos Individuales 
P.E. 2024 

15/03/202
5 

SS-08.05 Oficinas de 
Administración 

 
Resguardos Individuales 
Mun. 2024 

15/03/202
5 

SS-08.06 Oficinas de 
Administración 

 
Oficio de solicitud de 
baja de bienes 

15/03/202
5 

SS-08.07 Oficinas de 
Administración 

 


