
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

CMDIF-II 

DIF MUNICIPAL 
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CMDIF-II/C  DIRECCIÓN  

S-01  Actas Constitutivas  X   3 7 10 X   Púbica   

S-02  Asuntos Jurídicos X   3 7 10 X   Púbica  

S-03  

Comunicación Social 

e Imagen 

Institucional  

X   3 7 10 X   Púbica   

S-04  Centro de Atención 

Múltiple XVI 
X   3 7 10 X   Púbica  

S-05  Control Sanitario de 

Rastros 
X   3 7 10 X   Púbica   

S-06  Control Patrimonial  X   3 7 10 X   Púbica  

S-07  Comodato  X   3 7 10 X   Púbica  

S-08  Capacitaciones X   3 7 10 X   Púbica  

S-09  DIF Estatal X   3 7 10  X  Púbica   

S-10  

Desarrollo Social 

Económico y 

Agropecuario 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-11  DIF Estatal  X   3 7 10 X   Púbica   

S-12  Ficha Técnica  X   3 7 10 X   Púbica  

S-13  Finanzas y 

Administración  
X   3 7 10 X   Púbica   

S-14  INAPAM  X   3 7 10 X   Púbica   

S-15  Instancia Municipal 

de la Mujer  
X   3 7 10 X   

Púbica  
 

S-16  Invitaciones  X   3 7 10 X   Púbica   



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
S-17  INE  X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-18  Informe Mensual X   3 7 10 X   Púbica  

S-19  Notas de Venta  X   3 7 10 X   Púbica  

S-20  Oficios DIF 

Municipal  
 X  3 7 10  X  Púbica  

 SS-20.01 Oficios Internos 

2024 
X   3 7 10 X   Púbica  

 SS-20.02 Oficios Externos 

2024 
X   3 7 10 X   Púbica  

S-21  Órgano Interno de 

Control 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-22  Presidencia 

Municipal 
X   3 7 10 X   Púbica  

S-23  Planeación y 

Evaluación 
X   3 7 10 X   Púbica  

S-24  Platicas 

Prematrimoniales 
X   3 7 10 X   Confidencial   

S-25  Petición de Apoyos X   3 7 10 X   Púbica  

S-26  Requisición  X   3 7 10 X   Púbica  

S-27  Recibo de Ingreso  X   3 7 10 X   Púbica  

S-28  Relaciones Publicas X   3 7 10 X   Púbica  

S-29  

Secretaria del H. 

Ayuntamiento y 

Dirección General de 

Gobierno 

X   3 7 10 X   Púbica  

S-30  Servicios Públicos y 

Ecología  
X   3 7 10 X   Púbica  

S-31  Secretaria 

Particular  
X   3 7 10 X   Púbica  

S-32  Seguridad Publica y 

Movilidad  
X   3 7 10 X   Púbica  

S-33  SIPINNA  X   3 7 10 X   Púbica  

S-34  Servicio Social  X   3 7 10 X   Púbica  

 SS-34.01 Solicitudes  X   3 7 10 X   Púbica  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
 SS-34.02 Cartas de Aceptación  X   3 7 10  X  Púbica  

 SS-34.03 Cartas de Liberación  X   3 7 10  X  Púbica  

S-35  Solicitudes X   3 7 10  X  Púbica  

S-36  Transparencia  X   3 7 10  X  Púbica  

S-37  Trámites de 

Servicios  
X   3 7 10  X  

Púbica 
 

S-38  Vehículos  X   3 7 10  X  Púbica  

 SS-38.01 Tarjeta de 

Circulación  
X   3 7 10  X  

Púbica 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DASA-4 
DEPARTAMENTO 
DE ASISTENCIA 

SOCIAL 
ALIMENTARIA  

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DASA-3/S8  APOYOS ALIMENTICIOS 

S-01 
 

 

Expediente J. N. J. 

Guadalupe Najera 

T.M. 2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-02  

Expediente J. N. J. 

Guadalupe Najera 

T.V. 2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-03  Expediente E.P. 

Nicolas Bravo 2023 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-04  

Expediente E. P. 

Francisco I Madero 

2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-05  

Expediente Conafe 

Ojo de Agua del 

Mezquite 2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-06  

Expediente E.P. 

Guadalupe Victoria 

2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-07  

Expediente J.N. 

Enedina de Alba 

Medrano T.V. 2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-08  Expediente Cam Xvi 

2023 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-09  

Expediente E.P. 

Distribuidores 

Nissan No. 95 2023 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-10  Expediente Agustin 

Melgar 2023 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-11  Autorizaciones 2024 X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-12  Cartas Compromiso 

Desayunos Escolares 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-13  

Encuestas Para DIF 

Estatal Programas 2 

A 5 Años 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S-14  

Expedientes 

Beneficiarios 

Fallecidos, Adultos 

Mayores y 

Discapacidad  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-15  

Expedientes Cambios 

Por Beneficiarios 

Fallecidos, Adultos 

Mayores y 

Discapacidad  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-16  

Expedientes Personas 

Con Discapacidad o 

Carencia 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-17  Formato De Omisiones 

2021-2024 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-18  Cardex Marso y Abril 

2024  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-19  Cardex Mayo Junio 

2024  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-20  Cardex Julio, Agosto 

y Septiembre 2024  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-21  

Cardex Desayunos 

Escolares Fríos  

2024  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-22  

Documentos Del 

Padrón 2025 Programa  

Para Niños de 6 a 24 

Meses  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-23  

Documentos Del 

Padrón 2025 Programa  

Para Mujer 

Embarazada  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-24  

Expedientes 

Beneficiarios 

Discapacidad y 

Carencia 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S-25  

Expedientes 

Beneficiarios Niños 

2 A 5 Años  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-26  

Expedientes 

Beneficiarios Niños 

2 A 5 Años  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-27  

Expedientes 

Beneficiarios 

Adultos Mayores  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-28  

Expedientes 

Beneficiarios Niños 

2 A 5 Años  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-29  Formatos De DIF 

Estatal  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-30  

Listas De Espera de 

Niños de 6 a 24 

Meses  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-31  Listas De Espera de 

Niños de 2 a 4 Años 
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-32  

Expedientes 

Beneficiarios 

Comedor Comunitario 

(Reciben en DIF) 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-33  

Expedientes 

Beneficiarios 

Comedor Comunitario 

(Reciben en Casa) 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-34  

Expedientes 

Comunitarios 

Nutricional 

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-35  

Formato De 

Supervisión Comedor 

Escolar Y 

Comunitarios  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-36  Informe Mensual X   3 7 10 X   
Púbica-

Confidencial 
 

S-37  Registros Diarios De 

Desayunos En Casa  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S-38  

Listas De 

Asistencias De 

Orientación 

Alimentaria  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial 

 

S-39  Nutrí Amor Para La 

Barriga  
X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

S-40  

Padrones de 

Beneficiarios Para 

Finanzas  

X   3 7 10 X   

Púbica-
Confidencial  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DRF-5 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
DEPARTAMENTO DE 

REHABILITACIÓN 
FÍSICA  Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DRF-5/S9  REHABILITACIÓN FÍSICA 
S-

01 
 Expediente paciente 

(1-166) 
X   3 7 10 X   

Confidencial  

 

S-

02 
 Informes mensuales  X   3 7 10 

X 

  

Pública 

 

S-

03 
 Reportes mensuales X   3 7 10 

X 

  

Pública 

 

S-

04 
 Correspondencia 

recibida 
X   3 7 10 

X 

  

Pública 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DAPAM-6 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
DEPARTAMENTO DE 

ATENCIÓN A 
PERSONAS ADULTAS 

MAYORES 
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DAPAM-5/S10  ADULTOS MAYORES 
S-

01 
 Convenio de 

encargadas 
x   3 1 4 x   Púbico  

S-

02 
 Formato vale de 

entrega de material 
x   3 1 4 X   Pública  

S-

03 
 Informes DIF x   3 1 4 X   Púbico  

S-

04 
 Oficios recibidos x   3 1 4 X   Pública  

S-

05 
 Oficios enviados x   3 1 4 X   Púbico  

S-

06 
 Pago de encargadas x   3 1 4 x   Púbico  

S-

07 
 Resguardos x   3 1 4 X   

Pública 

 

 SS-07.01 Resguardo de Olga x   3 1 4 X   Pública  

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 
CÓDIGO:  MSFR-DIF-II 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

DHCDI-7 
DEPARTAMENTO DE 

HABILIDADES, 
CAPACITACIÓN Y 

DESARROLLO 
INTEGRAL 

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DHCDI-7/S11  TALLERES 
S-

01 
 Circulares X   3 4 7 X   Pública  

S-

02 
 Concentrado  INE 

Bisutería  
X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

03 
 

Concentrado  INE 

Bisutería  X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

04 
 

Concentrado  INE 

Bisutería  X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

05 
 Concentrado  Belleza X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

06 
 

Concentrado INE 

Bisutería y 

Manualidades  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

07 
 

Concentrado INE 

Bisutería y 

Manualidades  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

08 
 

Concentrado INE 

Bisutería y 

Manualidades  

X   3 4 7 X   Pública  

S-

09 
 Concentrado  INE 

Costura Innovadora 
X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

10 
 

Concentrado  INE 

Costura Innovadora X   3 4 7 X   

Pública 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
S-

11 
 

Concentrado  INE 

Costura Innovadora X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

12 
 

Concentrado  INE 

Costura Innovadora X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

13 
 Concentrado INE 

Manualidades   
X   3 4 7 X   Pública  

S-

14 
 Concentrado INE 

Manualidades   
X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

15 
 Concentrado INE 

Zumba  
X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

16 
 

Concentrado INE 

Zumba  X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

17 
 

Concentrado INE 

Zumba  X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

18 
 Informes  X   3 4 7 X   Pública  

S-

19 
 

Listas de asistencia 

Manualidades y 

Formatos de entrega  

Material y Entrega 

Beneficiarias   

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

20 
 

Listas de asistencia 

Bisutería y Formatos 

de entrega de 

Material y entrega 

Beneficiarias  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

21 
 Listado de Zumba X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

22 
 

Listas de asistencia 

Bisutería y Formatos 

de entrega de 

X   3 4 7 X   

Pública 

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
Material y entrega 

Beneficiarias 

S-

23 
 

Listas de asistencia 

Bisutería y Formatos 

de entrega de 

Material y entrega 

Beneficiarias 

X   3 4 7 X   Pública  

S-

24 
 

Listado de  Belleza  

Formatos de entrega 

de Material y 

entrega 

Beneficiarias  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

25 
 Listado de Zumba X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

26 
 

Listas de Bisutería,  

Manualidades y 

Costura Innovadora y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

27 
 

Listado de Costura 

Innovadora y 

Formatos de entrega 

de Material  y 

Entrega 

Beneficiarias 

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

28 
 

Listado de 

Manualidades, 

Bisutería y 

Repostería  y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

X   3 4 7 X   Pública  
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UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S-

29 
 

Listas de Bisutería,  

Manualidades y  

Costura Innovadora y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

30 
 

Listado de 

Manualidades y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

31 
 Listado de Zumba X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

32 
 

Listado Costura 

Innovadora y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias  

X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

33 
 

Listado Costura 

Innovadora y 

Formatos de entrega 

de Material y 

Entrega 

Beneficiarias 

X   3 4 7 X   Pública  

S-

34 
 Oficios  Emitidos X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

35 
 Oficios  Recibidos X   3 4 7 X   

Pública 

 

S-

36 
 Presupuesto X   3 4 7 X   

Pública 
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UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
S-

37 
 Requisiciones  X   3 4 7 X   

Pública 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DVSC-8 
DEPARTAMENTO DE 
VINCULACIÓN CON 
LA SOCIEDAD CIVIL Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DVSC-8/S12  VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD CIVIL 
S01  Directorio de 

Empresas 
X   3 4 7 X   Confidencial   

S02  Donaciones  X   3 4 7 X   Pública  

S03  Facturas de 

donaciones  
X   3 4 7 X   

Confidencial  
 

S04  Informe de 

actividades  
X   3 4 7 X   

Pública 
 

S05  Oficios entregados y 

recibidos  
X   3 4 7 X   

Pública 
 

S06  Resguardos X   3 4 7 X   Pública  

 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DPMDDNNA-9 
Vigencia Documental Destino Final Observaciones 
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UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
DEPARTAMENTO DE 

PROCURADURÍA 
MUNICIPAL DE LA 
DEFENSA DE LOS 
DERECHOS DE LS 
NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES  

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Clasificación de la 
Información 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DPMDDNNA-9/S13   ASISTENCIA JURÍDICA/CANALIZACIÓN 
S-

01 
 Canalizaciones 2024  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

02 
 Oficios Recibidos 

2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

03  
 Informes Mensuales 

2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

04 
 Constancia y 

citatorios 2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

05 
 Convenios 2024  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

06 
 Resguardos 2024  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

07 
 Contraloría entrega 

recepción 2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

08 
 Registro de 

Asesorías 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

09 
 

Expedientes 

Concluidos e 

Inactivos 2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

10 
 

Numero interno 5/24 

Divorcio Incausado 

Expediente 

0042/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S-

11 
 

Numero interno 6/24 

Divorcio Incausado  

Expediente 

0044/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

12 
 

Numero interno 

12/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente   

0193/2024 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

13 
 

Numero interno 

16/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0236/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

14 
 

Numero interno   

25/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0390/2024 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DJ-10  

DEPARTAMENTO 
JURÍDICO    

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 
Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DJ-10/S14   ASISTENCIA JURÍDICA 
S-

01 
 Canalizaciones 2024          Confidencial  

S-

02 
 Oficios Recibidos 

2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

03  
 Informes Mensuales 

2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

04 
 Constancia y 

citatorios 2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

05 
 Convenios 2024  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

06 
 Resguardos 2024  X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

07 
 Contraloría entrega 

recepción 2024 
 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

08 
 Registro de 

Asesorías 
 X  3 2 5 X   Confidencial  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
S-

09 
 

Expedientes 

Concluidos e 

Inactivos 2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

10 
 

Numero interno 5/24 

Divorcio Incausado 

Expediente 

0042/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

11 
 

Numero interno 6/24 

Divorcio Incausado  

Expediente 

0044/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

12 
 

Numero interno 

12/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente   

0193/2024 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

13 
 

Numero interno 

16/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0236/2024  

 X  3 2 5 X   Confidencial  

S-

14 
 

Numero interno   

25/24 Divorcio 

Incausado  

Expediente 

0390/2024 

 X  3 2 5 X   Confidencial  

 

 

 

 

 

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
 

 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DP-12  

DEPARTAMENTO DE 
PSICOLOGÍA  

Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DUTSC-11/S15   TRABAJO SOCIAL Y CANALIZACIÓN  
S01  Acta de 

consentimiento  
X   3 7 10  X  Confidencial  

S02  Atención en crisis X   3 7 10  X  Confidencial  

S03  Canalizaciones X   3 7 10  X  Confidencial  

S04  Correspondencia 

enviada 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S05  Correspondencia 

recibida  
X   3 7 10 

 
X  Pública   

S06  
Expedientes 

(Pacientes dados de 

alta) 

X   3 7 10 

 

X  Pública  

S07  
Expedientes 

(Pacientes dados de 

baja) 

X   3 7 10 

 

X  Confidencial  

S08  Expedientes 

(convivencias) 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
S09  Expedientes (terapia 

grupal) 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S10  Ficha Técnica X   3 7 10  X  Pública  

S11  
Lista de asistencia 

de platicas y 

talleres 

X   3 7 10 

 

X  Pública  

S12  Oficios  X   3 7 10  X  Confidencial  

S13  Pacientes dados de 

alta 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S14  Pacientes dados de 

baja 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S15  Platicas 

prematrimoniales 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S16  Registro de donación 

de medicamento 
X   3 7 10 

 
X  

Pública  
 

S17  Registro de pacientes  X   3 7 10  X  Pública   

S18  Reporte de pacientes 

atendidos 
 X  4 8 12 

X 
  

Pública  
 

S19  Reporte mensual X   5 9 13  X  Pública   

S20  Visitas domiciliarias  X   6 10 16  X  Confidencial  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 
 

 

 

 

 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-DIF-II 

DP-12  
DEPARTAMENTO DE 
LA PROCURADURÍA 
DE LA DEFENSA DE 
LOS NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES. 
Nombre de la serie/subserie 

documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de la 

Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Serie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DPMDDNNA 09/S13   PROCURADURIA DE LA DEFENSA DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y 
ADOLESCENTES  

S01  

Acta de 

Comparecencia y 

compromisos de 

Resguardos (2024) 

X   3 7 10  X  Confidencial  

S02  Canalizaciones 

(2024) 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S03  Convenios (2024) X   3 7 10  X  Confidencial  

S04  Citatorios (2024) X   3 7 10  X  Confidencial  

S05  Informes Mensuales 

(2024) 
X   3 7 10 

 
X  Pública   

S06  Informes de 

Psicología (2024) 
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S07  Oficios (2024) X   3 7 10  X  Pública  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 

 

S08  Permiso de Menores 

(2024)  
X   3 7 10 

 
X  Confidencial  

S09  
Solicitud de 

Asesoría Jurídica 

(2024) 

X   3 7 10 

 

X  Confidencial  

S10  Niño Difusor (2024) X   3 7 10  X  Pública  

 


