
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 
 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-SHADGG-VI  

SHADGG-VI 
SECRETARÍA DEL H. 
AYTO. Y DIRECCIÓN 

GRAL. DE GOBIERNO Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: SHADGG-VI/C  DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS 
S-01  Actas Sesiones de Cabildo 

X   3 7 10  X  Pública 
Conservar por tiempo 

indefinido 
 SS-01.01 Anexos de las Actas de 

Sesiones de Cabildo 
X   3 7 10  X  Pública 

Conservar por tiempo 
indefinido 

S-02  Licencias Comerciales 
X   3 7 10  X  

Público 
Confidencial 

Conservar por tiempo 
indefinido 

 SS-02.01 Resellos de Licencias 
comerciales  

X   3 7 10  X  
Público 

Confidencial 
Conservar por tiempo 

indefinido 
 SS-02.02 Aperturas y resellos de 

licencias comerciales años 
anteriores. 

X   3 7 10  X  
Público 

Confidencial 
Conservar por tiempo 

indefinido 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 
 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-SHADGG-VI  

SHADGG-VI 
SECRETARÍA DEL H. 
AYTO. Y DIRECCIÓN 

GRAL. DE GOBIERNO Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: SHADGG-VI/S1  ADMINISTRATIVA 
S-03  Correspondencia interna X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.01 Incidencias y vacaciones del 
personal del Ayuntamiento 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-03.02 Departamento de Reglamentos 
y Mercados 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.03 Departamento de Control 
Sanitario y Rastros 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.04 Coordinación de Acción Cívica 
y Cultura 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.05 Coordinación de Desarrollo 
Turístico 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.06 Unidad Municipal de 
Paramédicos 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.07 Protección Civil X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.08 Presidencia Municipal X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.09 Secretaría Particular X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.10 Coordinación de Gabinete X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.11 Instancia Municipal de la Mujer X   3 7 10 X   Pública  

 
SS-03.12 Coordinación de Relaciones 

Públicas 
 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.13 Dirección de Planeación y 
Evaluación 

X   3 7 10 X   Pública  
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 SS-03.14 Instancia Municipal de la 
Juventud 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.15 Dirección de Asuntos Jurídicos X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.16 Órgano Interno de Control X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.16.01 
Respuestas Plataforma 
Nacional de Transparencia 
(Órgano Interno de Control) 

X   3 7 10 X   Pública  

 

SS-03.16.02 Reportes de la Información 
Presentada en Plataforma 
Nacional de Transparencia 
(Órgano Interno de Control) 

X   3 7 10 X   Pública  

 

SS-03.16.03 Información Sistema de 
Evaluación Seguimiento de la 
Política Estatal Anticorrupción 
de Aguascalientes (Órgano 
Interno de Control) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.17 Dirección de Finanzas y 
Administración 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.18 Subdirección de Finanzas y 
Administración 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.19 Dirección de Desarrollo Urbano X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.20 Dirección de Obras Públicas X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.20.01 Contratos de obra pública X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.21 Dirección de Desarrollo Social 
Económico y Agropecuario 

X   3 7 10 X   Pública  
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 SS-03.22 Dirección de Servicios Públicos 
y Ecología 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.23 Dirección del Comité del 
Desarrollo Integral para la 
Familia 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.24 Dirección de Seguridad Pública 
y Movilidad 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.25 Organismo Operador de Agua X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.26 Delegación del Puertecito de la 
Virgen 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.27 Delegación de la Escondida X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Correspondencia Externa X   3 7 10 X   Pública  

 SS-04.01 Resultados Elecciones 2024 
Instituto Estatal Electoral) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-04.02 Poder Judicial de la 
Federación 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-06.03 Poder Legislativo del Estado de 
Aguascalientes 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-04.04 Solicitudes Varias 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 SS-04.05 Solicitudes balcón X   3 7 10 X   Pública  

 
SS-04.06 Requerimientos 2021-2024 

Rastro Municipal de 
Aguascalientes 

X   3 7 10 X   Pública  

S-05  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  
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 SS-05.01 Proyectos y Programas X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Eventos Varios X   3 7 10 X   Pública  

 SS-06.01 Comisiones X   3 7 10 X   Pública  

S-07 
 Cuestionario Instituto Nacional 

de Estadística y Geografía 
(INEGI) 

X   3 7 10 X   Pública  

S-08  Actas administrativas varias X   3 7 10 X   Pública  

S-09  Donación Vehículo UNIPRESS X   3 7 10 X   Pública  

S-10 
 Requerimientos 2021-2024 

Rastro Municipal de 
Aguascalientes 

X   3 7 10 X   Pública  

S-11 
 Consejo Municipal de Consulta 

y Participación Ciudadana en 
Seguridad Pública 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-11.01 Actas Consejo Municipal de 
Participación Ciudadana en 
Seguridad Pública 

X   3 7 10 X   Pública  

S-12  Consejo Municipal de 
Protección Civil 

X   3 7 10 X   Pública  

S-13 
 Consejo Municipal de 

Participación Social en la 
Educación 

X   3 7 10 X   Pública  

S-14  Comité de Bienes Inmuebles X   3 7 10 X   Pública  

S-15  Comités de Vecinos del 
Municipio 

X   3 7 10 X   Pública  
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S-16  Plan de Desarrollo Municipal 
2021-2024 

X   3 7 10 X   Pública  

S-17  Resguardos 2021-2024 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-18  Convenios varios X   3 7 10 X   Pública  

 SS-18.01 
Convenio de Colaboración 
Comisión Nacional de 
Derechos Humanos del Estado 

X   3 7 10 X   
Pública 

 

 
SS-18.02 Convenio DE colaboración 

ORGOA y Fraccionadora 
Independiente 

X   3 7 10 X   
Pública 

 

 SS-18.03 Convenio de Colaboración 
INFONAVIT 

X   3 7 10 X   
Pública 

 

 SS-18.04 Convenios Técnicas de Salud 
2022-2024 

X   3 7 10 X   
Pública 

 

S-19  Cartas de Recomendación 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-20  Constancias varias 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-21  Permisos varios 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 SS-21.01 Permisos para eventos 
familiares 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-21.02 Permisos comerciales  
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 SS-21.03 Permisos varios (préstamo de 
instalaciones públicas, etc.) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
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 SS-21.04 Permisos para ampliación de 
horario  

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CFD/S18  Subdirección 
S01  Informes mensuales X   3 7 10 X   Pública  

S02  Notificaciones de sanciones 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S03  Resguardo 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: CFD/S18  FOMENTO DEPORTIVO 
S-01  Reportes mensuales X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Permiso uso de instalaciones 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-03  Oficios recibidos y enviados X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Roles Liga Municipal de Béisbol X   3 7 10 X   Pública  

S-05  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Reporte de reparación de 
vehículo 

X   3 7 10 X   Pública  
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SECCIÓN DOCUMENTAL: CACC/S19 ACCIÓN CÍVICA Y CULTURAL  

S-01  Requerimientos Comunicación 
Social  

X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Solicitud de Fiestas Patronales X   3 7 10 X   Pública  

S-03  Correspondencia  X   3 7 10 X   Pública  

      SS-03.01 Circulares X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.02 Oficios emitidos X   3 7 10 X   Pública  

 SS-03.03 Oficios recibidos  X   3 7 10 X   Pública  

S-05  Comisiones  X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Informes mensuales X   3 7 10 X   Pública  

S-07  Proyectos X   3 7 10 X   Pública  

S-08  Resguardo individual X   3 7 10 X   Pública  

S-09  Formatos de Vacaciones  X   3 7 10 X   Pública  

S-10  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  

S-11  Servicios Sociales 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 SS-11.01 Servicio Social Terminado 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

 SS-11.02 Servicio Social en tramite 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 
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SECCIÓN DOCUMENTAL: CDT/S20   DESARROLLO TURÍSTICO  
S-01  Documentos Recibidos X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Documentos Emitidos X   3 7 10 X   Pública  

S-03  Requerimientos de Trabajo X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Investigación 2024 X   3 7 10 X   Pública  

S-05  Omisiones X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  

S-07  Proyectos X   3 7 10 X   Pública  

S-08  Resguardo 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 
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SECCIÓN DOCUMENTAL: DRM/S21  REGLAMENTOS Y MERCADOS 

S-01  Informes de actividades 
mensuales 

X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  

S-03  Actas de Visita de Verificación 
Canceladas 

X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Incidencias del Personal 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-05 
 Expediente de Constancia de 

Suspensión de Actividades de 
Licencias Reglamentadas 

X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Correspondencia Enviada, 
Recibida y Permisos 

X   3 7 10 X   Pública  

S-07  Trámites  de Licencia 
Comercial 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.01 Trámites para licencia 
comercial (1) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.02 Trámites para licencia 
comercial (2) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.03 Trámites para licencia 
comercial (3) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.04 Trámites para licencia 
comercial (4) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.05 Trámites para licencia 
comercial (5) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-07.06 Trámites para licencia 
comercial (6) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
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 SS-07.09 Trámites de licencia comercial 
reglamentada 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

S-08  Actas Varias X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.01 Actas de visita de verificación 
(1) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.02 Actas de visita de verificación 
(2) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.03 Actas de visita de verificación 
(3) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.04 Actas de visita de verificación 
(4) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.05 Actas de visita de verificación 
(5) 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.06 Actas de visita de verificación 
canceladas 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-08.07 Actas de visita de verificación 
canceladas 

X   3 7 10 X   Pública  

S-09  Tramites cancelados no 
aprobados 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-09.01 
Trámites para licencia 
comercial cancelados o no 
aprobados (1 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.02 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (2). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  
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SS-09.03 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (3). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.04 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (4). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.05 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (5). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.06 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (6). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.07 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (7). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.08 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (8). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

 
SS-09.09 Trámites para licencia 

comercial cancelados o no 
aprobados (9). 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial  

S-10  Trámites para renovación de 
Uso de Suelo 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-10.01 Trámites para renovación de 
Uso de Suelo (1) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 SS-10.02 Trámites para renovación de 
Uso de Suelo (2) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
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 SS-10.03 Trámites para renovación de 
Uso de Suelo (3) 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

S-11  Expediente De Tramites para 
Licencia de Casos Especiales 

X   3 7 10 X   
Pública- 

Confidencial 
 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DCSR/S22  CONTROL SANITARIO Y RASTROS 
S-01  Dictámenes X   3 7 10 X   Pública  

 SS-01.01 Dictamen Primer Trimestre X   3 7 10 X   Pública  

      SS-01.02 Dictamen Tercer y Cuarto 
Trimestre 

X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Carta Compromiso X   3 7 10 X   Pública  

S-03  Reportes sanitarios X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Convenio Técnicas de Salud X   3 7 10 X   Pública  

S-05  Acta de verificación X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Reporte operativo X   3 7 10 X   Pública  

S-07  Proyecto Medico Terapéutico 
Visual 

X   3 7 10 X   Pública  

S-08  Curso de Manejo Higiénico de 
Alimentos  

X   3 7 10 X   Pública  

S-09  Requisiciones X   3 7 10 X   Pública  

S-10  Resguardos X   3 7 10 X   Pública  

S-11  Informe mensual X   3 7 10 X   Pública  



SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO Y DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO 

UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO, AGS. 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

(CADIDO) 
 

FONDO:  MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO:  
MSFR-SHADGG-VI  

SHADGG-VI 
SECRETARÍA DEL H. 
AYTO. Y DIRECCIÓN 

GRAL. DE GOBIERNO Nombre de la serie/subserie 
documental 

Vigencia Documental 

Destino Final 
Clasificación de 
la Información 

Observaciones 

Valor 
Documental 

Plazo de 
Conservación 

Serie Subserie A L F/C AT AC Total Baja Conservación Histórico 
Pública 

Reservada 
Confidencial 

 

S-12  Programa Estatal para Prevenir 
y Erradicar la Trata de 
Personas 

X   3 7 10 X   Pública  

 SS-12.01 Trata de personas X   3 7 10 X   Pública  

S-13  Póliza seguro de automóviles 
residentes 

X   3 7 10 X   Pública  

S-14  Vacaciones, omisiones y 
permisos 

X   3 7 10 X   Pública  

S-15  Bitácora de actividades X   3 7 10 X   Pública  

S-16  Oficios emitidos X   3 7 10 X   Pública  

S-17  Oficios recibidos X   3 7 10 X   Pública  

S-18  Requerimiento de 
comunicación 

X   3 7 10 X   Pública  

S-19  Proyecto “Nutriamor para la 
Barriga 

X   3 7 10 X   Pública  

S-20  Proyectos X   3 7 10 X   Pública  

S-21  Seguridad e Higiene X   3 7 10 X   Pública  

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: DPC/S23   PROTECCIÓN CIVIL  

S-01  Programas Internos de 
Protección Civil (Empresas) 

X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Partes de servicio 
X   3 7 10 X   

Pública-
Confidencial 
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      SS-02.01 Enero a diciembre X   3 7 10 X   Pública  

S-03  Correspondencia X   3 7 10 X   Pública  

        S-03.01 Oficios enviados X   3 7 10 X   Pública  

 S-03.02 Oficios recibidos X   3 7 10 X   Pública  

S-04  Vistos Buenos X   3 7 10 X   Pública  

 S-04.01 Vistos Buenos (Dictámenes) X   3 7 10 X   Pública  

 S-04.02 Vistos Buenos Voluntarios X   3 7 10 X   Pública   

S-05  Semana Santa  X   3 7 10 X   Pública  

S-06  Declaraciones X   3 7 10 X   Pública  

S-07  Resguardo y Bajas de bienes  X   3 7 10 X   Pública  

S-08 
 

Lista de Asistencia 
Capacitación uso y Manejo de 
Extintores 

X   3 7 10 X   Pública  

S-09  Documentación Loretito X   3 7 10 X   Pública  

S-10  Relación de extintores X   3 7 10 X   Pública  
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SECCIÓN DOCUMENTAL: DL/S24  LOGÍSTICA  
S-01  Correspondencia recibida  X   3 7 10 X   Pública  

 S-01.01 Solicitudes de apoyo 
X   3 7 10 X   

Pública- 
Confidencial 

 

S-02  Inventarios X   3 7 10 X   Pública  

 

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: UMP/S25   PARAMÉDICOS  

S-01  Servicios de Urgencia 
Mensuales 

X   3 7 10 X   Confidencial   

S-02  Informes Urgencia Mensuales X   3 7 10 X   Pública  

 

SECCIÓN DOCUMENTAL: UAM/S26   UNIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL  

S-01  Correspondencia recibida 
interna 

X   3 7 10 X   Pública  

S-02  Formatos de Vacaciones 
X   3 7 10 X   

Pública / 
Confidencial 

 

S-03  Resguardo 
X   3 7 10 X   

Pública / 
Confidencial 
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SECCIÓN DOCUMENTAL: UAM/S27   RELACIONES EXTERIORES 
S-01  Producción X   3 7 10 X   Confidencial  

 S-01.01 Enero a Diciembre X   3 7 10 X   Confidencial  

S-02  Entregas X   3 7 10 X   Confidencial  

 S-02.01 Enero a Diciembre X   3 7 10 X   Confidencial  

 


