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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

MANUAL DE LINEAMIENTOS PARAEL
OTORGAMIENTO DEL FONDO REVOLVENTE
PARA APOYOS DE GESTION SOCIAL
SAN FRANCISCO DE LOS ROMO

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con la finalidad de aplicar de manera eficaz los
recursos publicos municipales y dar cumplimien-
to oportuno a las necesidades que requieren las
personas en situaciones vulnerables o de rezago
social, ademas de los objetivos acordados en el Plan
de Desarrollo Municipal, es necesario establecer
mecanismos de control basados en los principios
de racionalidad. austeridad y rendicion de cuentas,
asi como mejorar la eficiencia y transparencia en la
entrega de dichos recursos.

MARCO LEGAL

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 56.- La generacién y publicacién de la
informacion financiera de los entes publicos a que se
refiere este Titulo, se hara conforme a las normas, es-
tructura, formatos y contenido de la informacion, que
para tal efecto establezca el consejo y difundirse en
la pagina de Internet del respectivo ente publico.

Dicha informacion podra complementar la que
ofros ordenamientos juridicos aplicables ya disponen
en este &mbito para presentarse en informes periddi-
cos y en las cuentas publicas. Asimismo, la informa-
cion se difundira en los medios oficiales de difusion
en términes de las disposiciones aplicables.

Articulo 67.- Los entes publicos deberan re-
gistrar en los sistemas respectivos, los documentos
justificativos y comprobatorios que correspondan
y demas informacion asociada a los momentos
contables del gasto comprometido y devengado, en
términos de las disposiciones que emita el consejo.

Los entes publicos implementaran programas
para que los pagos se hagan directamente en forma
electrénica, mediante abono en cuenta de los be-

neficiarios, salvo en las localidade:;s donde no haya
disponibilidad de servicios bancarios.

Los entes publicos publicarén en Internet la infor-
macién sobre los montos pagados curante el periodo
por concepto de ayudas y subsidios a los sectores
econémicos y sociales, identificando el nombre del
beneficiario, y en lo posible la Clave Unica de Regis-
tro de Poblacidn cuando el beneficiario sea persona
fisica o el Registro Federal de Contribuyentes con
Homoclave cuando sea persona inoral o persona
fisica con actividad empresarial y profesional, y el
monto recibido.

CLASIFICADOR POR OBJET() DEL GASTO.
4400 AYUDAS SOCIALES

Asignaciones que los entes publicos otorgan
a personas, instituciones y diverscs sectores de la
poblacién para propdsitos sociales

441 Ayudas sociales a personzs

Asignaciones destinadas al aw:ilio o ayudas es-
peciales que no revisten caracter permanente, que
los entes publicos otorgan a personeas u hogares para
propositos sociales.

NORMA para establecer la estructura de in-
formacién de montos pagados por ayudas y
subsidios. *

Objeto

1 Establecer la estructura del formato que los
entes obligados deberan publicar en Internet con la
informacion de los montos efectivamente pagados
durante el periodo por concepto de ayudas y subsi-
dios a los sectores econdmicos y sociales para que la
informacidn financiera que generer y publiquen sea
con base en estructuras y formatos armonizados.

Normas

3. En apego al articulo 67 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, {5s entes obliga-
dos publicaran en Internet la inforrnacion sobre los
montos efectivamente pagados dtrante el periodo
por concepto de ayudas y subsidios a los sectores
economicos y sociales.

Erde Pyslice
Montos pagados dor ayucas v subsidios

Feriodo [wimestre XXXK dot afo KXXX)

Conceplo Ayuda & Subsidio

socialt

Sector (econdmico o

Beneficaric CURP R=C hlonty Pagado

! Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), publicado en el DOF el 3 de abril de 2013,
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Ley Municipal del Estado de Aquascalien-

tes.

Articuio 36. Los ayuntamientos tienen como
funcién general el gobierno del Municipio y como
atribuciones y facultades las siguientes:

XLill.- Establecer un sistema de asistencia so-
cial a favor de los menores de edad, la integracidn
familiar, las personas adultas mayores, indigentes y
otros sectores de la poblacion en condiciones de vul-
nerabilidad o rezago social y, en general, establecer
programas cuyo proposito sea el desarrollo integral
de la persona humana.

Articulo 38. El Presidente Municipal ejecutara
los acuerdos tomados por el Ayuntamiento, y para el
cumplimiento de sus funciones tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

IX. Vigitar que el manejo y la inversion de los
fondes municipales, se realice con estricto apego al
Presupuesto de Egresos;

Xli. Vigilar e inspeccionar a las dependencias
municipales, y demas unidades administrativas que
el Ayuntamiento determine cerciordndose que se
desempefien correctamente y tomar las medidas
que estime necesarias, para el mejor funcionamiento
de las mismas, e informar sobre su estado al Ayun-
tamiento.

Ley de Presupuesto, Gasto Pablico vy Respon-

sabilidad Hacendaria del Estado de Aguasca-

lientes vy sus Municipios.

Articulo 4°.- Los recursos pUblicos de que dis-
pongan los Ejecutores de Gasto se administraran de
conformidad con los siguientes principios rectores:

1.- De eficiencia, eficacia, disciplina, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos
a los que estén destinados;

il.- De racionalidad, austeridad, rendicién de
cuentas y perspectiva territorial y de género; y

[l.- De evaluacién del desempefio con el objeto
de propiciar que los recursos econdmicos se asignen
en los presupuestos respectivos con los principios
anteriores.

Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y
Servicios del Estado _de Aguascalientes y
sus Municipios.

Articulo 64.- Las contrataciones con monto
hasta por un limite de tres mil veces el salario mi-
nimo general vigente en el Estado, se efectuaran
a través del procedimiento de adjudicacién directa
por tabla comparativa y se adjudicaran de entre los
Proveedores que ofrezcan las mejores condiciones
economicas para el Estado.

SMG B: 65.28 * 3000 = $204,840.00
- Ley de Desarrollo Social de! Estado de Aguas-

calientes.

Articulo 8°.- El Gobierno del Estado y los Munici-
pics deberan vigilar que se cumplan y se respeten los
derechos sociales de los sectores mas vulnerables
en el territorio de su competencia.

Articulo 10.- Toda persona o Grupos Sociales en
Situacién de Vulnerabilidad tienen derecho a recibir

los apoyos necesarios para superar su situacién y
contar con una mejor calidad de vida.

Articulo 11.- El Gobierno del IZstado v los Mu-
nicipics, en sus respectives ambitss, formularén y
aplicaran politicas compensatorias y asistenciales,
asi como oportunidades de desarollo productivo
e ingreso en beneficio de las personas, familias y
Grupos Sociales en Situacion de Vulnsrabilidad,
destinando los recursos presupuestales necesarios
y estableciendo metas cuantificables,

Articulo 17.- Los Ayuntamientos determinaran
en sesién de cabildo, los lineamientos y requisitos
para la integracién y actualizacién ¢ el padrén de Be-
neficiarios de jos programas municig ales, instruyendo
la difusion correspondiente.

Cédigo Municipal de San Francisco de los

Romo,

ARTICULO 80.- El H. Ayuntamiento del Municipio
de San Francisco de los Romo tie e como funcidn
general el Gobierno del Municipio 1 como atribucio-
nes y facultades las siguientes:

XLVI. Establecer un sistema de asistencia social
a favor de los mencres de edad, la integracién fami-
liar, los senectos y otros sectores d2 la poblacion en
condiciones de vulnerabilidad o reizage social y, en
general, establecer programas cuyo propésito sea el
desarrollo integral de la persona humana.

ARTICULO 108.- Corresponde 2 la Contraloria y
Desarrollo Administrativo Municipal come érgano de
control interno del Municipio de San Francisco de los
Romo, el despacho de los siguient:s asuntos:

|. Evaluar el Sistema de Control Interno en la
Administracién Publica Municipal;

I1. Vigilar el control de los recurs 0s patrimoniales
del Municipio de San Francisco de los Romo;

HI. Fijar. en su caso, las normas necesarias para
el ejercicio del control administrativo y contable;

IV. Requerir para el cumplimiento de sus atri-
buciones, documentos, datos e irformacién a las
Dependencias y Entidades Municip ales;

V. Practicar auditorias, revisiones, visitas e
inspecciones a las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Municipal;

V1. Vigilar el cumplimiento por parte de las De-
pendencias y Entidades Municipales de las normas
juridicas y administrativas que ricen su funciona-
miento.

Articulo 29-A. Los comprobar tes fiscales digi-
tales a que se refiere el articulo 29 de este Cadigo,
deberan contener los siguientes requisitos: Fraccio-
nes lalalX.

OBJETIVO

Establecer y fijar los lineamientos de control que
habran de observase para la eficie ncia, comproba-
cidn, justificacién y transparencia 2n la entrega de
los apoyos ejercidos del Directo Municipal, los cuales
son solicitados a través del area di Gestidon Social,
cuyo proposito se enfoca a mejora: las condiciones
sociales de la poblacion en condicisnes de vulnera-
bilidad o rezago social:
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DISPOSICIONES GENERALES

1. Para los efectos de este manual, se enten-
dera por apoyos a la asignacion de recursos que el
municipio otorgue con fines de coadyuvar a mejorar
las condiciones socioecondmicas con pnondad de
acuerdo al siguiente orden: 1 L

a) Apoyos a la poblacién vulnerable; L.

b) Atencion a la salud;

c) Apoyos a la educacion;

d) Apoyos alimentarios;

e) Mejoramiento de la vivienda,;

f) Cultura;

g) Deporte.

2. El otorgamiento de los apoyos se realizara
de acuerdo a lo establecido en el presente instru-
mento.

3. Los apoyos se otorgaran en efectivo y/o en
especie, en ambos casos se habran de sujetar a la
debida comprobacion y justificacidn, establecidos en
los lineamientos del presente manual.

4. El trémite sera realizado por el drea de Ges-
tion Social.

5. Los Servidores Publicos facultados para el
otorgamiento de los apoyos establecidos en el pre-
sente manual son ef Presidente Municipal, a través
del érea de Gestion Social.

PERSONAS BENEFICIADAS

1. Las personas marginadas socialmente que
lo requieran para apoyo de asistencia social, salud,
educacion, cultura, recreacion, deporte y servicios
funerarios.

Para ser beneficiario de cuaiquier apoyo es
indispensable tener residencia dentro del municipio,
la cual se comprobara a través del comprobante de
domicilio del solicitante, y/o credencial de elector.

REGLAS DE ACTUACION

Para que una persona pueda ser beneficiada
con algin apoyo debera presentar la siguiente do-
cumentacion:

1. Formato de Solicitud de Apoyo (carta de peti-
cion). Implementado por el area de Gestién Social y
contendra los siguientes requisitos:

a) Nombre del solicitante;

b) Fecha de la solicitud;

¢) Domicilio del solicitante;

d) CURP;

e) RFC en el caso de que sea perscna moral.
(AC);

f) Justificacion para la entrega del apoyo;

g) Describir o especificar el tipo de apoyo que
esta solicitando:

h) Firma del Solicitante, en el caso de que no
sepa escribir tendra que plasmar la huella digital;

i) Nombre y firma de la persona responsable de
realizar el tramite,

j) Firma de autorizacion del Presidente Munici-
pal;

2. El solicitante del apoyo debiréd anexar copia
simple de una identificacién oficial con fotografia, de
preferencia credencial de elector, sialvo en los casos
de menores de edad, que en su caso se presentaré la
identificacién citada del padre o tutcr o en su defecto
CURP, credencial de estudiante, boleta de califica-
ciones o constancia de estudios vigente.

3. Copia simple del comprobznte de domicilio
donde radique el solicitante del apoyo con una vi-
gencia no mayor a tres meses de la fecha que se
esta solicitando.

4. Estudio socioeconémico.

El &rea de Gestidn Social debera elaborar estudio
socioeconémico al solicitante, el cual debera cumplir
con los siguientes requisitos:

a} Nombre del solicitante;

b} Fecha de Elaboracion:

¢) Domicilio de la persona que solicita:

d) Numero de folio;

e) Datos generales de la persona que solicita;

f) Informacion referente al ndcleo familiar, donde
se encuentre evidencia de las condiciones sociceco-
nomicas del solicitante;

g) Firma de la persona solicitar te, en el caso de
que no sepa escribir tendra que p asmar su huella
digital;

h) Firma del responsable de rsalizar el tramite
de apoyo;

i) Firma de autorizacién del Prasidente Munici-
pal.

5. Recibo de la entrega del recurso, en el cual se
asentara la fecha, cantidad recibida por el solicitante,
el tipo de apoyg, la descripcion def nismo, asi como
la firma del solicitante o en su caso huella digital,
ademas de la firma del Presidente Municipal.

6. La factura sera el comprot ante del apoyo,
misma que debera cumplir con lcs siguientes re-
quisitos:

a) Ser original y contar con las disposiciones
fiscales vigentes establecidas en 2| Cédigo Fiscal
de la Federacion;

b) Corresponder a la fecha de entrega del apo-
Yo,
¢) Estar a nombre del Municipio;

d) La descripcién debera corresponder al apoyo
entregado;

e) La factura, deberéa contener el sello del area
de Gestidn Social del Municipio;

f) En el caso de los apoyos ctorgados en es-
pecie, debera contar con fotografin anexa del bien
entregado.

7. El monto méximo para enirega de apoyos
sin comprobante con requisitos fiscales serd de $
500.00 (Quinientos pesos 00/100 M N.), sin embargo
debera justificarse con documentacidn efectivamente
pagada, donde consten los datos del beneficiario y
el concepto de pago esté ampliam :nte relacionado
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con las disposiciones generales de los presentes
lineamientos.

8. Los apoyos se entregaran en efectivo y/o en
especie, de acuerdo a lo siguiente:

a) Cuando sean en efectivo, sera a través del
area de Gestién Social mediante el fondo revolvente
asignado para tales fines.

Dicho fondo lo tendréa que solicitar el area cita-
da dentro de los primeros cinco dias de cada mes,
mediante oficio dirigido a la Direccion de Finanzas y
Administracién del municipio, previa comprobacion
justificatoria de {as erogaciones del mes anterior ante
dicha Direccion.

En el caso de que el fondo revolvente asignado
a un determinado mes para el otorgamiento de apo-
yos se hubiese agotado, se hara una relacion de las
personas cuya solicitud no fue atendida por la falta
de recursos, mismos que podran programarse en el
mes siguiente,

b} Cuando el drea de Gestion Social tenga que
entregar apoyos en especie, el bien que vaya a ser
entregade, debera haber estado sujeto al procedi-
miento de adquisicién que establezca la normatividad
aplicable.

9. El monto maximo a entregar en efectivo de
éste fondo es de $ 3,000.00 (Tres mil pesos 00/100
M.NL).

10. Las personas beneficiadas de los apoyos a
que se refieren estos lineamientos, no podran ser
acreedores de las mismas por un periodo menor a
tres meses, con excepcion de personas enfermas,
con discapacidad o adultos mayores en situacién
extrema, que debido a sus condiciones econdmicas
no cuenten con los medios suficientes para adquirir
cada mes los insumos necesarios para su fratamiento
médico, cuyo monto variara de $ 300.00 {Trescientos
pesos 00/100 M.N.) a $1,000.00 (Mil pesos 00/100
M.N.} mensuales, debiendo justificar claramente la
situacién en la que se encuentran.

En el caso de mejoramiento de vivienda, Unica-
mente se entregaré un apoyc por unidad habitacional,
independientemente de que se encuentren habitando
el mismo inmueble mas de una familia.

SUPERVISION

El cumplimiento, seguimiento y vigitancia de es-
tos lineamientos corresponde al area de Gestién So-
cial y al Organo Interno de Control del Municipio.

Cualquier modificacién a los presentes linea-
mientos se harén con base a las disposiciones
legales aplicables.

SANCIONES.

Los servidores piiblicos encargados de manejar
estos apoyos, son los responsables de las irregula-
ridades en que incurran de acuerdo a lo establecido
en este documento, haciéndose acreedores a las
sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Aguasca-
lientes y el Codigo Municipal de San Francisco de
los Romo.

"

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SAN JOSE DE GRACIA

Ciudadano Profesor Antonio Alberto Martinez
Rodriguez, Presidente Constitucional del Municipio
de San José de Gracia, con fundamento en los ar-
ticulos 115 fraccion |, de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 86 y 68 de la Cons-
titucion Politica del Estado de Aguascalientes; 16, 36
Frace. [, XXXIX'y XLIH, 38 fracciones [ y II, 42, 43 de
la Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes;
articulo 29 Fracc. |, 35 Frace. [y 117 Fracc. Vy demés
relativos y aplicables del Cédigo Municipal de San
José de Gracia, a los habitantes del Viunicipio de San
José de Gracia hace saber que el Honorable Ayun-
tamiento 2014- 20186, tuvo a bien aprobar el Punto
de Acuerdo a través del cual se emiten Reglas de
Operacién para la Gestién Social para el afio 2015,
en fos siguientes términos.

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIFIO DE
SAN JOSE DE GRACIA, AGUASCALIENTES
PRESENTE.

PROFR. ANTONIC ALBERTQO MARTINEZ
RODRIGUEZ, Presidente Municiral de San José
de Gracia, con fundamento en lo dispuesto por los

Articulos 115 Fraccion 1, 11l y IV di2 la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexi:anos; 66 parrafo
primero, €8 Fracc. Il, Ill, 82 Fracc. IX y 70 fraccién

Hi de la Constitucién Politica del Estado de Aguas-
calientes; 36 fraccion | y XXXIX, 3¢ fraccion VI, 91
fraccién | y 121 de la Ley Municipal para el Estado
de Aguascalientes; 63 de la Ley de Ingresos del
Municipio de San José de Gracia, Aguascalientes,
para el gjercicio fiscal del afio 2015; 71 fraccion |, 98
y 152 del Cédigo Municipal de San José de Gracia,
someto ante Ustedes para su anal sis y en su caso
aprobacion, la propuesta del Acuerdo por el que se
emiten Reglas de Operacion para la Gestién Social
para el afio 2015, las cudles para su elaboracion
fueron tomadas las siguientes

CONSIDERACIONES:

I.- Que el articulo 115 de la Cor stitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en correlacion con
el articulo 66 de la Constitucién Politica de! Estado
de Aguascalientes, establecen que: el Municipio es
la institucion juridica, politica y sccial de caracter
publico, con autoridades propias, funciones espe-
cificas, libre administracién de sii hacienda, con
personalidad juridica, patrimonio p1opics y potestad
para normar directa y libremente las materias de su
competencia; '

Il.- Que el articulo 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en correspon-
dencia con el articulo 68 de la Cor stitucién Politica
del Estado de Aguascalientes y los articulos 16 y
36 fraccion | de la Ley Municipal para el Estado de
Aguascalientes, determinan que los Ayuntamientos
cuentan con las facultades para aprobar, de acuerdo
con las leyes municipales que expidan las legislaturas
estatales, los bandos de policia y jobiemno, los re-
glamentos, circulares y disposicione s administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la acministracién pu-
blica municipat;
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