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INSTITUTO DE EDUCACION DE AGUASCALIENTES

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
'DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO DE EDUCACION DE AGUASCALIENTES.

MTRO.RAUL SILVA PEREZCHICA, Director General del Instituto de Educacion de Aguascalientes, con las
facultades contempladas en los articulos 134° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
90 de la Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes; 5 fraccion |l de la Ley del Instituto de Educacion
de Aguascalientes; 15 fraccion | y 42 fraccion | de la Ley para el Control de Entidades Paraestatales del
Estado de Aguascalientes y 4 inciso A) fraccion I, 14 fraccién VI del Reglamento Interior del Instituto de
Educacién, y en cumplimiento a lo establecido en tercer parrafo del articulo 16 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios respetuosamente someto a la
aprobacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Educacién de
Aguascalientes el presente:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION DE AGUASCALIENTES.

MARCO JURIDICO: -
LEGISLACION FEDERAL

A

¢ Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e lLey General de Transparencig y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley Federal de Transparencia y‘Acceso a la Informacion Publica.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.

o Ley de Coordinacion Fiscal.

e lLey de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2019.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio 2019.

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.

LEGISLACION ESTATAL

e Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.
s Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

¢ Ley de Presupuesto Gasto Publico y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus
Municipios.

o Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Aguascalientes.
* Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Aguascalientes.
» Ley para el Control de las Entidades Paraestatales del Estado de Aguascalientes.

s Ley de Bienes del Estado de Aguascalientes.
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» lLey de Responsabilidades Administrativas del Estado de Aguascalientes.

« Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes.

s Ley del Procedimiento Contencioso Administrativo del Estado de Aguascalientes.

* Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Aguascalientes.

» Ley de Ingresos del Estado de Aguascalientes para el Ejercicio Fiscal del afio 2020.

e Presupuesto de Egresos del Estado de Aguascalientes para el Ejercicio Fiscal 2020.

» Codigo Civil del Estado de Aguascalientes.

* (Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Aguascalientes.

s Reglamento Interior del Instituto de Educacion de Aguascalientes.

»  Manual Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Gobierno del Estado de Aguascalientes.

s Manual de Lineamientos y Politicas Generales para el Control de los Recursos de las Dependencias y
Entidades del Gobierno del Estado de Aguascalientes.

*» Normas Generales a que se sujetara el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de los Bienes
Muebles Propiedad o al Servicio del instituto de Educacion de Aguascalientes.

CAPITULO|
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- El objeto del presente Manual es establecer la integracion y funciones del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Educaciéon de Aguascalientes, con apego al marco

juridico, respecto de las contrataciones de -adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de la
Entidad.

CAPITULO Ii
Definicion de Términos

ARTICULO 2.- Para efectos del presente Manual se entendera por:

. AREA O ENTE REQUIRENTE: Las unidades administrativas del Instituto de Educacién de
Aguascalientes que requieran la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

. COMITE: Comité de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Educacién de
Aguascalientes.

. IEA: Instituto de Educacion de Aguascalientes.

IV. LEY ESTATAL: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y
sus Municipios.

V. LEY FEDERAL.: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO il
Objeto del Comité

ARTICULO 3.- Los objetos del Comité son los siguientes:

l. Fungir como érgano de consulta y estudio, respecto de las contrataciones de adquisiciones y arrendamientos

de bienes muebles, asi como de prestacion de servicios cuyo monto corresponda al de licitacion, en términos
de la normatividad aplicable.

Il. Resolver sobre los casos de excepcion a licitar plblicamente la contratacion de adquisicidon o arrendamiento
de bienes o prestacién de servicios en términos de la normatividad aplicable.
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CAPITULO IV
De la Integracion del Comité

ARTICULO 4.- De conformidad a lo dispuesto por el articulo 15 de la Ley Estatal, el Comité se integra por:.

I. Un Presidente, que seré el titular del Instituto de Educacion de Aguascalientes, con voz y voto.

iI. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Titular de la Subdireccion de Servicios Administrativos del Instituto de
Educacion de Aguascalientes con voz y voto.

lll. Tres vocales con voz y voto que seran:
« Eititular de fa Subdirecciéon de Recursos Financieros de la Direccion de Finanzas y Administracion;
» Eltitular de la Direccién de Planeacion y Evaluacion del IEA;
e Un representante de la Camara Nacional de Comercio;
IV. Un vocal con voz pero sin voto que sera:
o El Titular de la Unidad Auditora del Organo Interno de Control del IEA.
Asesor en procedimientos de Recurso Federal:
e ElTitularde la Direcéién Juridica del IEA
V. Un representante del Ente requirente con voz pero sin voto.

Los integrantes del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener
un nivel jerérquico inferior a subdirector; quienes en ausencia de! titular, tendran las mismas facultades y
atribuciones de este Ultimo.

En las reuniones se podran invitar a los servidores publicos cuyas funciones o actividades estén relacionadas
con los asuntos que se encuentren en tramite ante el Comité y, cuya presencia se estime conveniente.

Quienes tengan derecho a voto, deberan emitir clara y expresamente el sentido del mismo en todos los casos,
salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso debera de excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

CAPITULO V
Funciones del Comité

ARTICULO 5.- De conformidad con el articulo 18 de la Ley Estatal el Comité tendra las siguientes
atribuciones:

I, Proponer las modificaciones de mejora a los sistemas, procedimientos y manuales de operacidn que
establezca la Direccion de Finanzas y Administracion y promover que ia informacion se procese de
preferencia en sistemas computarizados;

IIl.  Resolver justificando plenamente sobre los casos de excepcion a licitar publicamente la contratacion
de adquisicion o arrendamiento de bienes muebles y servicios previstos en la Ley Estatal o en la Ley
Federal segun sea el caso;

lll. Fomentar la homologacion y compatibilidad de los bienes y servicios a fin de simplificar las tareas de
mantenimiento y servicio;

IV. Dictaminar, en el ambito de su competencia, los proyectos de lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presente, asi como someterlos a consideracion del
Director General del [EA y en su caso, autorizar los supuestos no previstos en los mismos;

V. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los mismos; '

VI. Las demas que le sean en la normatividad aplicable.

La responsabilidad de cada integrante del Comité, asi como de los invitados o asesores quedara limitada
respecto del asunto sometido a su consideracion y a la veracidad y autenticidad de los documentos,
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IX. Contando con la asistencia minima'requerida, cuaiquiera de los integrantes podra solicitar al pleno del
Comité posponer la dictaminacién del caso de estudio, cuando existan razones justificadas para dicho acto a
juicio del pleno del Comité.

X. Es responsabilidad de cada uno de los miembros del Comité, informar oportunamente a su suplente de la
convocatoria respectiva, el orden del dia propuesto y la documentacién correspondiente del asunto a tratar,
para los casos en los que concurra en su ausencia.

Xl. La documentacion correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra inherente a este drgano
colegiado, debera de resguardarse y conservarse por un minimo de cinco afios, bajo el cuidado del Secretario
Ejecutivo, en cumplimiento de lo establecido en la materia por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

Xli. Los expedientes podran ser consultados en cualquier momento en los términos de la normatividad
aplicable.

XN Es responsabilidad de cada uno de los integrantes del Comité, desempefiar con honestidad y eficiencia
los encargos y funciones que les sean conferidos.

CAPITULO VIlI
De las Infracciones y Sanciones

ARTICULO 12.- Los integrantes del Comité estaran obligados a cumplir de manera puntual con las
disposiciones legales y administrativas aplicables en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
estatales y federales segln corresponda y en caso de incumplimiento seran responsables en términos de la
normatividad aplicable, con independencia de las responsabilidades que se actualicen de orden civil o penal.

ARTICULOS TRANSITORIOS:

PRIMERO: El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Estado de Aguascalientes.

SEGUNDQO: Se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Educacion de Aguascalientes, publicado en la primera Seccion del
Periodico Oficial del Estado, el 21 de enero de 2019.

INTEGRANTES DEL COMITE

MTRO. RAUL. SILVA PEREZCHICA
Titular del Instituto de Educacién de Aguascalientes, Presidente

LIC. CINTYA MARGARITA SERRANO LOPEZ
Secretaria Ejecutiva

C.P. VICTOR GERARDO GONZALEZ GUTIERREZ
Titular de la Subdireccidon de Recursos Financieros del IEA, Vocal con voz y voto

LIC. JESUS CHAMBON ARROYO
Titular de la Direccién de Planeacion y Evaluacion del IEA, Vocal con voz y voto

C. RUBEN ANGEL BERUMEN DE LA CERDA
Representante de la Camara Nacional de Comercio, Vocal con voz y vota

C.P. JORGE RAUL DE LA CRUZ MEDRANO
Titular de la Unidad Auditora del Organo Interno de Control del IEA, Vocal con voz, sin voto

LIC. ALEJANDRO JORGE GARCIA GOMEZ
Director Juridico del IEA, Asesor .con voz, sin voto, en procedimientos federales.
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