
 

GUÍA DE ARCHIVO 
DOCUMENTAL 
2024-2027 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia Municipal 

NOMBRE DEL RESPONSABLE:   Lic. Joaquín Zúñiga Ponce 

CARGO: Secretario Particular 

DOMICILIO: 
Francisco Romo Jiménez #102, Fraccionamiento San José de 
Buenavista, San Francisco de los Romo, Aguascalientes. 

TELÉFONO: (465) 967-12-07 Ext. 1601 

CORREO ELECTRÓNICO: ud.transparencia@sanfranciscodelosromo.gob.mx 

FONDO: MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: PRE-I 

SECCIÓN DOCUMENTAL: PRE-SP/S1 

SERIE DOCUMENTAL: DESCRIPCIÓN 
FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
ACTAS DE CABILDO 

2024 1/2 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-02 
ASUNTOS JURÍDICOS 

2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-03 CASA ROSA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-04 
COMUNICACIÓN 

SOCIAL 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-05 
DESARROLLO 

URBANO 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-06 DIF MUNICIPAL 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-07 
FICHAS TÉCNICAS 

2024 1/2 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-08 FINANZAS 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-09 
GESTIÓN SOCIAL 

2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-10 

SECRETARIA DEL H. 
AYUNTAMIENTO 

2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-11 

INSTANCIA 
MUNICIPAL DE LA 
JUVENTUD 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-12 
ÓRGANO INTERNO 
DE CONTROL 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 



S-13 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-14 
PRESIDENCIA 

MUNICIPAL 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-15 
PROTECCIÓN CIVIL 

2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-16 
RELACIONES 

PÚBLICAS 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-17 REQUISICIONES 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-18 
SECRETARIA 

PARTICULAR 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-19 

SEGURIDAD PÚBLICA 
Y MOVILIDAD 

MUNICIPAL 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-20 
SERVICIOS PÚBLICOS 

2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-21 SINDICATURA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-22 
SECRETARIA DE 
FINANZAS 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-23 OSFAGS 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-24 
CONTRALORÍA DEL 

ESTADO 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-25 

COORDINACIÓN 
NACIONAL DE 

PROTECCIÓN CIVIL 
2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-26 

COORDINACIÓN 
GENERAL DE 

MOVILIDAD 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-27 

INSTITUTO DEL 
DEPORTE DE 

AGUASCALIENTES 
2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-28 CFE 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-29 INEGI 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-30 INAGUA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-31 
SECRETARIA DE 

BIENESTAR 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-32 INCYTEA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-33 

INSTITUTO 
AGUASCALENTENSE 

DE LAS MUJERES 
2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-34 CONAFOR 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-35 SEPLADE 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-36 SUTEMA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-37 OTROS 2024 1/3 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-38 ISSEA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-39 ISSSSPEA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 



S-40 

SECRETARIA DE 
DESARROLLO SOCIAL 

2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-41 SEGGOB 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-42 CDHEA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-43 

SECRETARIA DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-44 

H. CONGRESO DEL 
ESTADO DE 

AGUASCALIENTES 
2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-45 ITEA 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-46 
PODER JUDICIAL DE 

LA FEDERACIÓN 2024 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-47 INVITACIONES 2024 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-48 
ACTAS DE CABILDO 

2024 2/2 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-49 PROYECTOS 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-50 OTROS 2024 2/3 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-51 
FORMATOS DE 
RECIBIDO 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-52 OTROS 2024 3/3 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-53 
FICHAS TECNICAS 

2024 2/2 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-54 

EVIDENCIAS 
FESTIVAL DE LAS 
CARNITAS 2024 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-55 SOLICITUDES 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-56 CNDH 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-57 
SECRETARIA DE 

BIENESTAR 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-58 

SECRETARÍA DE 
RELACIONES 

EXTERIORES 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-58 

SECRETARÍA DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-59 ISSEA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-60 

SECRARÍA DE 
SUSTENTABILIDAD, 
MEDIO AMBIENTE Y 

AGUA 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-61 

SECRETARÍA DE LA 
DEFENSA NACIONAL 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-62 

PROCURADURÍA 
ESTATAL DE 

PROTECCIÓN AL 
AMBIENTE 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 



S-63 
PODER JUDICIAL DE 

LA FEDERACIÓN 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-64 
CÁMARA DE 

DIPUTADOS 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-65 INEGI 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-66 

SECRETARÍA DE 
PLANEACIÓN, 

PARTICIPACIÓN Y 
DESARROLLO 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-67 

INSTITUTO 
NACIONAL 

ELECTORAL 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-68 ISSSSPEA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-69 OSFAGS 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-70 

AUDITORIA 
SUPERIOR DE LA 

FEDERACIÓN 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-71 

SECRETARÍA 
EJECUTIVA DEL 

SISTEMA ESTATAL 
ANTICORRUPCIÓN 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-72 

INSTUTUTO 
REGISTRAL 

CATASTRAL 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-73 

INSTITUTO 
AGUASCALENTENSE 

DE LAS MUJERES 
2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-74 SUTEMA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-75 
INSTITUTO DEL 
DEPORTE 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-76 

SECRETARÍA DE 
OBRAS PÚBLICAS 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-77 FERROMEX 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-78 

INSTITUTO DE 
CIENCIA Y 

TECNOLOGÍA DEL 
ESTADO DE 

AGUASCALIENTES 
2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-79 
INSTITUTO DE 

EDUCACIÓN 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-80 
CONTRALORÍA DEL 

ESTADO 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-81 
SECRETARÍA DE 
TURISMO 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-82 
SECRETARÍA DE 

SUSTENTABILIDAD, 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 



MEDIO AMBIENTE Y 
AGUA 2025 

S-83 
SECRETARÍA DE 

DESAO SOCIAL 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-84 CAPE 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-85 CFE 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-86 

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓMICO, 

CIENCIA Y 
TECNOLOGÍA 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-87 FRINDSA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-88 

SECRETARÍA DE 
HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO 
2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-89 FISCALÍA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-90 ITEA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-91 

PODER LEGISLATIVO 
DE AGUASCALIENTES 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-92 

SECRETARÍA DE 
INFRAESTRUCTURA, 
COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTES 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-93 

PODER JUDICIAL DEL 
ESTADO DE 

AGUASCALIENTES 
2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-94 

SECRETARIA 
GENERAL DE 

GOBIERNO 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-95 

INSTITUTO DEL 
AGUA DEL ESTADO 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-96 

INSTITUTO 
AGUASCALENTENSE 
DE LAS PERSONAS 
MIGRANTES 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-97 
SECRETARÍA DE 
FINANZAS 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-98 

INSTITUTO 
MEXICANO DEL 
SEGURO SOCIAL 

(IMSS) 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-99 
PRESIDENCIA 

MUNICIPAL 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-100 
COPIA LIBERACIONES 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-101 
SECRETARÍA 

PARTICULAR 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 



S-102 
SINDICATURA 

MUNICIPAL 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-103 INVITACIONES 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-104 
ÓRGANO INTERNO 
DE CONTROL 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-105 
PROTECCIÓN CIVIL 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-106 CASA ROSA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-107 
ASUNTOS JURÍDICOS 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-108 
SERVICIOS PÚBLICOS 

Y ECOLOGÍA 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-109 
DELEGACIÓN LA 

ESCONDIDA 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-110 
RELACIONES 

PÚBLICAS 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-111 

DESARROLLO 
SOCIAL, ECONÓMICO 

Y AGROPECUARIO 
2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-112 
GESTIÓN SOCIAL 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-113 

H. AYUNTAMIENTO Y 
DIRECCIÓN GENERAL 
DE GOBIERNO 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-114 REQUISICIONES 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-115 IMMU 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-116 

FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN 

2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-117 
PATRONATO DE LA 

FERIA 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-118 
OBRAS PÚBLICAS 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-119 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-120 ORGOA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-121 
SEGURIDAD PÚBLICA 
Y MOVILIDAD 2025 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-122 DIF 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-123 FICHA TÉCNICA 2025 31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-124 
DESARROLLO 

URBANO 2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-125 
SECRETARIA 
PARTICULAR 

31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-126 
ACTAS DE CABILDO 

2025 1/3 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-127 
ACTAS DE CABILDO 

2025 2/3 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

S-128 
ACTAS DE CABILDO 

2025 3/3 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 



S-129 
PROYECTOS Y OTROS 

2025 
31/03/2026 -- Secretaría Particular 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 
DOCUMENTAL 

2024-2027  

Unidad Administrativa: PRESIDENCIA MUNICIPAL 

Nombre del Responsable: T.S.U. CHRISTIAN RAYMUNDO MACÍAS MARTÍNEZ  

Cargo: COORDINADOR DE RELACIONES PUBLICAS 

Domicilio: Francisco Romo Jimenez #102,, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los Romo, 
Ags.  

Teléfono:  

Correo electrónico:  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
PRE-I/S3 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Oficios Recibidos 

31/03/2026 -- 
Oficina de Relaciones 
Publica  

S-02 
Oficios Emitidos  31/03/2026 

-- 
Oficina de Relaciones 
Publica 

S-03 
Ficha Técnica 31/03/2026 

-- 
Oficina de Relaciones 
Publica 

S-04 
Memorándum  31/03/2026 

-- 
Oficina de Relaciones 
Publica 

 



 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 
DOCUMENTAL 

2024-2027  

Unidad Administrativa: Coordinación de Gestión Social 

Nombre del Responsable: Tec. Leticia Beltrán Muñoz.  

Cargo: Titular de la Coordinación 

Domicilio: Av. Benito Juárez Sur #603, Oficina 1 del tercer piso, Fracc. San José de Buenavista, 
San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono:  

Correo electrónico: coord.gsocial@sanfranciscodelosromo.gob.mx 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-01 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
PRE-CGS-05 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Requisiciones 2025 

31/03/2026 -- 
COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-02 
APOYOS EN GASTOS 
FUNERARIOS  

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-03 
ESTUDIOS 
SOCIECONOMICOS ENERO 
- MARZO 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-04 
DESCUENTOS DE AGUA (1 
AL 55) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-05 
PETICIONES VARIAS (001 
AL 199) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-06 
TRANSFERENCIAS DE 
FINANZAS 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-07 
ESTUDIOS 
SOCIECONOMICOS ABRIL- 
MAYO 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-08 
PETICIONES VARIAS (200 
AL 399) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-09 
PETICIONES VARIAS (400 
AL 599) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 



S-10 
PETICIONES VARIAS ( 600 
AL 799) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-11 
ESTUDIOS 
SOCIECONOMICOS JUNIO 
- AGOSTO 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-12 
 

PETICIONES VARIAS ( 800 
AL 922) 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-13 
 

ESTUDIOS 
SOCIECONOMICOS 
SEPTIEMBRE – OCTUBRE 
2025 

31/03/2026 

-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-14 
 

DESCUENTOS DE AGUA 
(ORGOA) JUNIO- AGOSTO. 
2025 (DEL 053 AL 115) 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-15 
 

DESCUENTOS DE AGUA 
(ORGOA) JUNIO- AGOSTO. 
2025 (DEL 116 - 189) 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-16 
 

GASTOS FUNERARIO Y 
GASTOS MEDICOS 2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-17 
 

CARTAS RESPONSIVAS 
2025 

31/03/2026 
-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

S-18 
 

ESTUDIOS 
SOCIECONOMICOS 
NOVIEMBRE - DICIEMBRE 
2025. 

31/03/2026 

-- 

COORDINACION DE 
GESTIONSOCIAL 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 
DOCUMENTAL 

2024-2027  

Unidad 

Administrativa: 

Instancia Municipal de la Mujer  

Nombre del 

Responsable: 

Licda. Xochitl Acenet Casillas Camacho  

Cargo: Coordinadora de la Instancia Municipal de la Mujer  

Domicilio: Av. Primero de Mayo #211, col. 28 de Abril, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 465-126-0130 

Correo electrónico: immusfr2124@gmail.com 



FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO 

PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
PRE-I/S5 

SERIE 

DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
CONTROL - OFICIOS 2024 

31/03/2026 -- 
AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-02 
FICHA-TEC-COMPLETA 2024 31/03/2026 

-- 
AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-03 
CORR-EXP 2024 31/03/2026 

-- 
AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-04 CORR-RECIBIDA 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-05 INF-MENS 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-06 MEMORANDUM 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-07 MUN-INCLUY 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-08 AGENTE-SFR 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-09 POA-
2024_CONMEMORACION_19_OCTUBRE 

31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-10 POA-
2024_25N_ERRADICACION_VIOLENCIA  

31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-11 REQUISICIONES 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-12 PROGRAMAS 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-13 EXP_JURIDICO_01 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-14 EXP_JURIDICO_02 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-15 EXP_JURIDICO_03 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-16 VISITANTES_JURIDICO 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-17 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-18 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 
-- 

AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-19 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-20 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  



S-21 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-22 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-23 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-24 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-25 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-26 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-27 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-28 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-29 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-30 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-31 PSICOLOGIA-EXP 2024 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-32 LIS-DE-ASISTENCIA-PSICOLOGIA_EXP 
2024 

31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

2025 2025 -- -- -- 
 

S-01 COMITÉ-MPAL-EQUIDAD 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-02 CONTROL - OFICIOS 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-03 CIRCULAR-INTER 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-04 CORR-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-05 CORR-RECIBIDA 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-06 DIRECTORIO-GABINETE 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-07 FICHA-TEC-SIMPLE 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-08 FICHA-TEC-COMPLETA 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-09 FORM-TRABAJO-COMUN 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-10 INF-MENS 2025  31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-11 MEMORANDUM 2025  31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-12 EXP-PERSONAL 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-13 MUN-INCLUYENTE 2025  31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-14 AGENTE-SFR 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  



S-15 AGEN-SAN-PANCHO 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-16 EMP-MUJER 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-17 08M-DIA-INTER-MUJER 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-18 COMEMORACION_19_OCTUBRE 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-19 ERRADICACION_VIOLENCIA 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-20 PROG-IGUALDAD-NO-DISCRIMINACION 
2025  

31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-21 PROTOCOLO-ATEN 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-22 PRESUPUESTO 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-23 REQUISICIONES 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-24 REGLAMENTO-INT 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-25 UIG 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-26 VISITANTES 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-27 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-28 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-29 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-30 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-31 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-32 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-33 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-34 JURIDICO-EXP 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-35 VISITANTES_JURIDICO 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-36 JURIDICO_CORR-RECIBIDA_EXP 2025  31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-37 TRANSPARENCIA 2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-38 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-39 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-40 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-41 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  



S-42 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-43 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-44 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-45 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-46 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-47 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-48 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-49 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-50 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-51 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-52 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-53 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-54 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-55 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-56 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-57 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-58 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-59 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-60 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-61 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-62 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-63 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-64 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-65 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-66 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-67 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-68 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  



S-69 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-70 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-71 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-72 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-73 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-74 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-75 EXP_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-76 LISTA DE ASISTENCIA_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-77 LISTA DE ASISTENCIA_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

S-78 LISTA DE ASISTENCIA_PSICOLOGIA-2025 31/03/2026 -- AREA JURIDICA 
CAJA 1  

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 
DOCUMENTAL 

2024-2027  

Unidad Administrativa: Instancia Municipal de la Juventud 

Nombre del Responsable: Lic. Joaquín Zúñiga Ponce 

Cargo: Secretario particular y Encargado de la Instancia Municipal de la Juventud 

Domicilio: Calle Decreto 30 de Enero de 1992, Esquina Calle Luis Torres Gaytán, Fraccionamiento 
San José de Buenavista San Francisco de los Romo. 

Teléfono:  

Correo electrónico: coor.imju@sanfranciscodelosromo.gob.mx 

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
PRE-I 

SECCIÓN 

DOCUMENTAL: 
PRE-I/S7 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 



S-01 
COMUNICACIÓN SOCIAL. 
SOLICITUD DE 
LOGOTIPOS. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-02 CONVENIO UNEA 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-03 
CONVENIO LA 
CONCORDIA 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-04 CONVENIO BRITÁNICA 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-05 CONVENIO TEC.NM 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-06 
COORDINADOR DE CÍVICO 
CULTURAL. SOLICITUD DE 
MATERIAL. (ENVIADO) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-07 CIRCULARES 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-08 
DESARROLLO SOCIAL. 
GUÍAS DE TRAMITES Y 
SERVICIOS. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-09 

DESARROLLO SOCIAL 
ECONÓMICO Y 
AGROPECUARIO. 
SOLICITUDES. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-10 
DIF MUNICIPAL. 
COMISIONES DE 
EVENTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-11 
EXPEDIENTES 
PERSONALES 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-12 

FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN. 
MODIFICACIONES DE 
HORARIOS Y 
PRESUPUESTOS. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-13 FICHAS TÉCNICAS 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-14 

FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN. 
SOLICITUDES Y 
NOTIFICACIONES. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-15 

FINANZAS Y 
ADMINISTRACIÓN. 
SOLICITUDES DE CHEQUES 
DE PREMIACIÓN. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-16 
GOBIERNO DEL ESTADO. 
INVITACIONES A 
EVENTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-17 GABINETE. OFICIOS 
RECIBIDOS.  

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-18 IAJU. SOLICITUD DE 
MATERIAL  DEPORTIVO. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-19 IMMU. PROGRAMA 
MUNICIPAL PARA LA NO 
DISCRIMINACIÓN Y LA 
EQUIDAD. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-20 IMMU. INVITACIONES Y 
CONVOCATORIAS PARA 
EVENTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 



S-21 IMJU Y EXTERNAS. 
INVITACIONES A EVENTOS 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-22 IMJU. EVENTO 
“JUVENTUD SI MIEDO”. 
(ACUSES) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-23 INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS. 
INVITACIONES A 
EVENTOS. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-24 INVENTARIO. 
RESGUARDOS 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-25 INFORMES MENSUALES 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-26 NOMBRAMIENTOS. 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-27 OIC. ADMINISTRACIÓN DE 
RIESGOS Y DESEMPEÑO. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-28 OIC. COMITÉ DE ÉTICA Y 
CONDUCTA. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-29 OIC. TRANSPARENCIA. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-30 OIC. ADMINISTRACIÓN DE 
RIESGOS Y DESEMPEÑO. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-31 OIC. DECLARACIÓN 
PATRIMONIAL. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-32 OIC, COMITÉ DE ÉTICA Y 
CONDUCTA. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-33 OIC. TRANSPARENCIA. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-34 OIC. MATERIAL DE 
TRABAJO. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-35 OIC. MANUAL 
ADMINISTRATIVO DE 
CONTROL INTERNO. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-36 PROYECTOS 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-37 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
CIRCULARES. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-38 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. POA. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-39 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
FORMULACIÓN, 
INTEGRACIÓN, Y 
PROGRAMACIÓN DE 
PROYECTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-40 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. POA. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-41 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
FORMULACIÓN, 
INTEGRACIÓN, Y 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 



PROGRAMACIÓN DE 
PROYECTOS. (ENVIADOS) 

S-42 PLAN DE DESARROLLO 
MUNICIPAL 2024-2027 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-43 PRESIDENCIA MUNICIPAL. 
INVITACIONES A 
EVENTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-44 PRESUPUESTO 2024-2027 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-45 REQUISICIONES 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-46 REGIDORES. 
INVITACIONES A 
EVENTOS. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-47 RELACIONES PUBLICAS. 
COMISIONES A EVENTOS. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-48 RESGUARDOS 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-49  SECRETARIA DE H. 
AYUNTAMIENTO Y 
DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO. SOLICITUDES 
DE APOYO Y ASISTENCIA. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-50 SECRETARIA DE H. 
AYUNTAMIENTO Y 
DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO. SOLICITUDES. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-51 SECRETARIA DE H. 
AYUNTAMIENTO Y 
DIRECCIÓN GENERAL DE 
GOBIERNO. 
CAPACITACIONES. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-52 SECRETARIA PARTICULAR. 
OFICIOS (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-53 SIPINNA. INVITACIONES A 
EVENTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-47 OIC. MANUAL 
ADMINISTRATIVO DE 
CONTROL INTERNO. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-48 PROYECTOS 31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-49 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
CIRCULARES. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-50 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. POA. 
(RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-51 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
FORMULACIÓN, 
INTEGRACIÓN, Y 
PROGRAMACIÓN DE 
PROYECTOS. (RECIBIDOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 



S-52 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. POA. 
(ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

S-53 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN. 
FORMULACIÓN, 
INTEGRACIÓN, Y 
PROGRAMACIÓN DE 
PROYECTOS. (ENVIADOS) 

31/03/2026 -- CASA JOVEN 

 

 


