
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Secretaría del H. Ayuntamiento y Dirección General de Gobierno  

Nombre del Responsable: Lic. María Edith Rosales Luna 

Cargo: Secretaria del H. Ayuntamiento y Directora General de Gobierno 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de 
los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL : 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
SHADGG-VI/C 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE  UBICACIÓN 

S-01 
Actas Sesiones de Cabildo 

31/03/2026 -- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

 
Anexos de las Actas de Sesiones 
de Cabildo 

31/03/2026 
SS-01.01 

Oficina del 
Ayuntamiento 

S-02 
Licencias Comerciales 31/03/2026 

 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 Resellos de Licencias comerciales  31/03/2026 SS-02.01 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Aperturas de licencias 

comerciales. 
31/03/2026 SS-02.02 Oficina del 

Ayuntamiento 

S-03 
Constancias de residencia  31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-04 
Permisos Comerciales 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-05 
Requisiciones 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-06 
Certificaciones 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-07 
Constancias De Ingresos 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-08 
Cartas De Recomendación 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-09 
Permisos Varios 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 
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S-10 
Ampliaciones De Horario 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-11 
Permisos Para Evento Familiar 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-12 
Contratos Y Convenios  31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 

S-13 
Correspondencia Recibida 31/03/2026 

-- 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 Presidencia Municipal 31/03/2026 

SS-13.01 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 Secretaría Particular 31/03/2026 SS-13.02 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Coordinación De Gabinete 31/03/2026 SS-13.03 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Instancia Municipal De La Mujer 31/03/2026 SS-13.04 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Coordinación De Relaciones 

Públicas 
31/03/2026 SS-13.05 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Planeación Y 

Evaluación 
31/03/2026 SS-13.06 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Instancia Municipal De La 

Juventud 
31/03/2026 

SS-13.07 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Asuntos Jurídicos 31/03/2026 SS-13.08 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Órgano Interno De Control 31/03/2026 SS-13.09 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Finanzas Y 

Administración 
31/03/2026 SS-13.10 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Subdirección De Finanzas Y 

Administración 
31/03/2026 SS-13.11 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Desarrollo Urbano 31/03/2026 SS-13.12 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Obras Públicas 31/03/2026 SS-13.13 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Desarrollo Social 

Económico Y Agropecuario 
31/03/2026 SS-13.14 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección De Servicios Públicos Y 

Ecología 
31/03/2026 SS-13.15 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Dirección Del Comité Del 

Desarrollo Integral Para La 
Familia 

31/03/2026 SS-13.16 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Dirección De Seguridad Pública Y 
Movilidad 

31/03/2026 SS-13.17 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Organismo Operador De Agua 31/03/2026 SS-13.18 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Delegación Del Puertecito De La 
Virgen 
Delegación De La Escondida 

31/03/2026 SS-13.19 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Solicitudes Varias 31/03/2026 SS-13.20 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Sindicatura 31/03/2026 SS-13.21 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Relaciones Exteriores 31/03/2026 SS-13.22 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Coordinación de Gestión Social 31/03/2026 SS-13.23 Oficina del 
Ayuntamiento 



 Comunicación Social 31/03/2026 SS-13.24 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Patronato de la Feria 31/03/2026 SS-13.25 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Comité de Adquisiciones 31/03/2026 SS-13.26 Oficina del 
Ayuntamiento 

S-14 
Correspondencia Recibida 
Departamentos Internos 

31/03/2026 
 

Oficina del 
Ayuntamiento 

 Coordinación De Turismo 31/03/2026 SS-14.01 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Coordinación De Acción Cívica Y 
Cultura 

31/03/2026 SS-14.02 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Coordinación De Fomento 
Deportivo 

31/03/2026 SS-14.03 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Departamento De Control 
Sanitario Y Rastros 

31/03/2026 SS-14.04 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Departamento De Reglamentos Y 
Mercados 

31/03/2026 SS-14.05 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Departamento De Protección 
Civil 

31/03/2026 SS-14.06 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Departamento De Paramédicos 31/03/2026 SS-14.07 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Regidores 31/03/2026 SS-14.08 Oficina del 
Ayuntamiento 

S-15 
Correspondencia Emitida 2025 31/03/2026 

 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 Publicaciones  31/03/2026 SS-15.01 Oficina del 

Ayuntamiento 
 Ordenes De Verificación  31/03/2026 SS-15.02 Oficina del 

Ayuntamiento 

S-16 
Correspondencia Recibida de 
Juzgados  

31/03/2026 
 

Oficina del 
Ayuntamiento 

 Poder Judicial De La Federación 31/03/2026 SS-16.01 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Poder Judicial Del Estado De 
Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.02 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Fiscalía General Del Estado 31/03/2026 SS-16.03 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Segundo De Lo Familiar  31/03/2026 SS-16.04 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Tercero De Lo Familiar 31/03/2026 SS-16.05 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Segundo Tribunal Colegiado Del 
Trigésimo Circuito  

31/03/2026 SS-16.06 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Junta Distrital Ejecutiva 31/03/2026 SS-16.07 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Segundo De Distrito En 
El Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.08 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Tercero De Distrito En El 
Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.09 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Cuarto De Distrito En El 
Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.010 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Quinto De Distrito En El 
Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.11 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Sexto De Distrito En El 
Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.12 Oficina del 
Ayuntamiento 



 Juzgado Séptimo De Distrito En El 
Estado De Aguascalientes 

31/03/2026 SS-16.13 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Junta Local De Conciliación Y 
Arbitraje 

31/03/2026 SS-16.14 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Juzgado Mixto De Primera 
Instancia Del Tercer  

31/03/2026 SS-16.15 Oficina del 
Ayuntamiento 

 Comisión De Derechos Humanos 
Del Estado De Aguascalientes. 

31/03/2026 SS-16.16 Oficina del 
Ayuntamiento 

S-17 
Fomatos de Incidencias  31/03/2026 

 
Oficina del 

Ayuntamiento 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Coordinación de Acción Cívica y Cultural 

Nombre del Responsable: TEC. ADRIAN BAÑUELOS ALONSO 

Cargo: Coordinador de Acción Cívica y Cultural 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CACC-05/S20 ACCIÓN CÍVICA Y CULTURAL  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Comunicación Social 2024 31/03/2026 -- 
Oficina de Acción Cívica Y 

Cultural 

S-02 Desarrollo Turístico 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-03 DIF Municipal 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-04 Finanzas Y Administración 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-05 Gestión Social 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-06 
Instancia Municipal De La 
Juventud 2024 

31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-07 
Instancia Municipal De La Mujer 
2024 

31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-08 Invitaciones A Regidores 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-09 Oficios Expedidos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-10 Planeación Y Evaluación 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-11 Presidencia Municipal 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-12 Proyectos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 
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S-13 Regidores 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-14 Relaciones Públicas 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-15 Requisiciones 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-16 Secretaría Particular 2024 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-17 
Coordinación De Gestión Social 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-18 Correspondencia Estatal 2025 31/03/2026 -- 
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-19 
Departamento De Control 
Sanitario 2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-20 Dif Municipal 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-21 
Dirección De Finanzas Y 
Administración 2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-22 
Dirección De Servicios Públicos 
2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-23 Fiestas Patronales 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-24 Fichas Técnicas 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-25 
Instancia Municipal De La 
Juventud 2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-26 
Instancia Municipal De La Mujer 
2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-27 Oficios Expedidos 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-28 Oficios Recibidos 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-29 Ordenes De Trabajo 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-30 Proyectos 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-31 Resguardos 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-32 Requerimientos 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-33 Requisiciones 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-34 
Secretaría Del H. Ayuntamiento 
2025 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-35 Secretaría Particular 2025 31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

S-36 
Consejo Municipal De La 
Participación Escolar En La 
Educación 

31/03/2026  
Oficina De La Coordinación 
De Acción Cívica Y Cultural 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Coordinación de Turismo 

Nombre del Responsable: Lic. María Edith Rosales Luna 

 Coordinador de Turismo 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-V 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
CDT-06/S21  TURISMO  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Oficios Recibidos 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 

S-02 Oficios Expedidos 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 

S-03 Requisiciones 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 

S-04 Omisiones 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 

S-05 Proyectos 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 

S-06 Resguardo 2025 31/03/2026 -- 
Oficina de Coordinación 

de Desarrollo Turístico 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Departamento de Reglamentos y Mercados  

Nombre del Responsable: C. José Luis Rojas Flores  

Cargo: Jefe del Departamento de Reglamentos y Mercados 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DRM-07/S22 REGLAMENTOS Y MERCADOS  

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Expedientes Formato Único de 
Apertura octubre-diciembre 
2024 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-02 Actas de verificación 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-03 
Actas de verificación con multa 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-04 Amparos y Notificaciones 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-05 Canje de armas 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-06 
Comerciantes día de muertos 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-07 
Contratos Auditorio J. Guadalupe 
Posada 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-08 
Dictámenes de Licencias 
Reglamentadas 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 
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S-09 Informe de Actividades 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-10 
Licencias de manejo y tarjetas de 
circulación 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-11 Lista de apertura de empresas 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-12 
Oficios Enviados y Recibidos 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-13 
Oficios Licencias Reglamentadas 
sin operar 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-14 
Oficios ordenes de verificación 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-15 Puestos semifijos 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-16 Queja o Reporte 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-17 Requisiciones 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-18 Vacaciones e Incidencias 2025 31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-19 
Expedientes Formato Único de 
Apertura enero-febrero 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-20 
Expedientes Formato Único de 
Apertura marzo-abril 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-21 
Expedientes Formato Único de 
Apertura mayo- junio 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-22 
Expedientes Formato Único de 
Apertura julio-septiembre 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 

S-23 
Expedientes Formato Único de 
Apertura octubre-diciembre 
2025 

31/03/2026 -- 
Oficina del Depto. 
de Reglamentos 

y Mercados 
 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Departamento de Control Sanitario y Rastros 

Nombre del Responsable: Tec. Sonia Rodríguez Ochoa  

Cargo: Jefe del Departamento de Control Sanitario y Rastros 

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. de los 
Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075 Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VII 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DCSR-08/S23 CONTROL SANITARIO Y RASTROS 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Dictámenes 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-02 Informes Mensuales 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-03 Oficios Emitidos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-04 Oficios Recibidos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-05 Ordenes De Trabajo 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-06 Proyectos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-07 Reportes Operativos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-08 Reportes Sanitarios 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-09 Requisiciones 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-10 Resguardos 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-11 Técnicas De Salud 2024 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-12 Actas De Verificación 2025 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 
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S-13 Capacitaciones De Salud 2025 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-14 
Curso De Manejo Higiénico De 
Alimentos 2025 

31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-15 Fiestas Patrias 2025 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-16 Informes Mensuales 2025 31/03/2026 -- 
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-17 Jornadas De Salud 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-18 Oficios Emitidos 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-19 Oficios Recibidos 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-20 Reportes Operativos 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-21 Reportes Sanitarios 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-22 Requisiciones 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-23 Ordenes De Trabajo 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-24 Sesiones Ordinarias 2025 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 

S-25 Tramites Vehiculares 31/03/2026  
Oficina Del Departamento De 

Control Sanitario 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Departamento de Protección Civil 

Nombre del Responsable: Tec. Rosa Isela García Guerrero  

Cargo: Jefe del Departamento de Protección Civil  

Domicilio: Av. Benito Juárez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659673200  

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VIII 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DPC-09/S24 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
Oficios recibidos enero, febrero y 
marzo. 

31/03/2026 -- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-02 
Oficios recibidos abril, mayo y 
junio. 

31/03/2026 
-- 

Departamento de 
Protección Civil. 

S-03 Oficios recibidos julio. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-04 Oficios recibidos agosto y 
septiembre. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-05 Oficios recibidos octubre, 
noviembre y diciembre. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-06 
Vistos buenos enero. 
 

31/03/2026 
-- 

Departamento de 
Protección Civil. 

S-07 Vistos buenos febrero y marzo 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-08 Vistos buenos abril. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-09 Vistos buenos mayo. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-10 Vistos buenos junio. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-11 Vistos buenos julio. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-12 Vistos buenos agosto. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 
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S-13 Vistos buenos septiembre. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-14 Vistos buenos octubre. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-15 Vistos buenos noviembre. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-16 Vistos buenos diciembre. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-17 
Oficios enviados enero, febrero y 
marzo 

31/03/2026 
-- 

Departamento de 
Protección Civil. 

S-18 Oficios enviados abril, mayo y 
junio. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-19 
Oficios enviados julio. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-20 Oficios enviados agosto y 
septiembre. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-21 Oficios enviados octubre, 
noviembre y diciembre. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-22 
Resolutivos 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-23 Expedientes (varios) 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

S-24 Dictamen capilla escondida. 
 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-25 Cedula de evaluación de 
simulacro 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-26 Presentación plan de invierno 
2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-27 
Inspecciones voluntarias. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-28 
Fraternidad II. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-29 
Plan de lluvias 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-30 
Material prehospitalario 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-31 
Capacitaciones 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-32 
Pólvora 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-33 
Simulacros 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-34 Reunión de protección civil 
incendios 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-35 Oficios de empresas de 
resolutivos.  

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-36 
Resguardos de equipos 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-37 
Informe mensual 2025. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-38 
Partes de servicios enero. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-39 
Partes de servicios febrero. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-40 
Partes de servicios abril 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 



S-41 
Partes de servicios mayo. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-42 
Partes de servicios junio. 

31/03/2026 -- Departamento de 
Protección Civil. 

S-43 Partes de servicios julio. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-44 

Partes de servicios agosto. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-45 

Partes de servicios septiembre. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-46 

Partes de servicios octubre. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-47 

Partes de servicios noviembre. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-48 

Partes de servicios diciembre. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-49 

Requisiciones 2025. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-50 

Actas administrativas. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 
S-51 

Incidencias. 
31/03/2026 -- Departamento de 

Protección Civil. 

S-52 Encuestas brigadas. 
31/03/2026 

-- 
Departamento de 
Protección Civil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Departamento de Logística 

Nombre del Responsable: C. Ernesto de la Rosa González  

Cargo: Jefe del Departamento de Logística  

Domicilio: Av. Benito Juárez Sur S/N, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659673200  

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DL-10/S25 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 
 

Correspondencia recibida 31/03/2026 - - Oficina 

 Solicitudes de apoyo 31/03/2026 S-01.01 Oficina 

S-02 Inventarios 31/03/2026  Oficina 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Oficina de Relaciones Exteriores  

Nombre del Responsable: Jefe de la O.M.E de San Francisco de los Romo. 

Cargo: Encargado de la Oficina de Relaciones Exteriores   

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. 
de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075. Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
DERE-11/S26 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Producción 31/03/2026  Oficina 

 Enero a Diciembre 31/03/2026 S-01.01  

S-02 Entregas 31/03/2026   

 Enero a Diciembre 31/03/2026 S-02.01  
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Unidad Municipal de Paramédicos  

Nombre del Responsable: Lic. Rodrigo Alcantar Roque.   

Cargo: Encargado de la Unidad Municipal de Paramédicos  

Domicilio: Otto Granados Roldán a un costado del Centro de Salud, Fracc. San 
José del Barranco, San Fco. de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075. Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG- VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
UMP-12/S27 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Servicios de Urgencia Mensuales 31/03/2026  Oficina 

S-02 Oficios recibidos 31/03/2026  Oficina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx


 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
2025 

Unidad Administrativa: Unidad del Archivo Municipal   

Nombre del Responsable: Lic. María Edith Rosales Luna 

Cargo: Encargada de la Unidad del Archivo Municipal   

Domicilio: C. Fco. Romo Jiménez No. 102, Fracc. San José de Buenavista, San Fco. 
de los Romo, Ags.  

Teléfono: 4659671075. Ext. 1614 

Correo electrónico: h.ayuntamiento@sanfranciscodelosromo.gob.mx  

FONDO: 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DE LOS ROMO 

CÓDIGO PRINCIPAL: 
SHADGG-VI 

SECCIÓN DOCUMENTAL: 
UAM-15/S28 

SERIE DOCUMENTAL: 
DESCRIPCIÓN 

FECHA DE 
ENTREGA 

SUBSERIE UBICACIÓN 

S-01 Correspondencia recibida interna 31/03/2026  Oficina 

S-02 Formatos de Vacaciones 31/03/2026  
Oficina 

S-03 Resguardo 31/03/2026  
Oficina 
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